HiZMETIN

SIRA : ; ; TAMAMLAN
NO HIZMET ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER MA SURESI
(EN GEC)
S el rex SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin; -
1 Banka/Ptt Sube Degisikligi 1-Talep Dilekcesi 1 GUN
2 Adres Degisikligi 1-Dilekge 1 GUN
SIGORTALILIK DURUMU 4/a hlar igin;
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi
2-Gelir Vergisinden Muafiyet Belgesi (Vergi indiriminden yararlanan sigortalilar igin)
< o 3- Yurtdisi taleplerde 3201 sayili kanuna gore beyan taahhut belgesi -
3 Yaghlik Ayligi Baglanmas: 4- Yurtdisinda galisip ¢alismadigini gésteren glncel tarihli belge. 15 GUN
SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin;
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi.
SIGORTALILIK DURUMU 4/a lilar igin;
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahh(t Belgesi
4 Malulluk Ayhgi Baglanmasi 15 GUN

SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin;
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi
2—IB. Formu igi kapattigina dair.




Is Kazasi Ve Meslek Hastalig
Geliri Baglanmasi

SIGORTALILIK DURUMU 4/a lilar igin;
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi

SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin;
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhit Belgesi

15 GUN

Oliim Ayligi Baglanmasi

SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;

1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi

2-18 yasini doldurmayanlar hari¢, ortadgrenim gormesi halinde 20 yasini, yuksek 6grenim
gbrmesi halinde 25 yasini doldurmayan erkek gocuklarin ilgili dgretim kurumundan alacaklari
ogrenci belgesi,

3-Vasi ilami (Hak sahiplerine vasi tayin edilmesi durumunda) istenir.

4-Olen sigortali igin mernis 6lim tutanagi (aktif 6limlerde)

15 GUN

Oliim Geliri Baglanmasi

SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;

1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi

2-18 yasini doldurmayanlar harig, ortadgrenim gormesi halinde 20 yasini, yliksek
ogrenim gormesi halinde 25 yasini doldurmayan erkek ¢ocuklarin ilgili 6gretim
kurumundan alacaklari 6grenci belgesi,

3-Vasi ilami (Hak sahiplerine vasi tayin edilmesi durumunda) istenir.

15 GUN

Calisma Nedeniyle Kesilen
Ayhgin Yeniden Basglatilmasi

SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi

5 GUN

Bankada 6 Ay Hareket
Gormeyen Ayliklarin ladesi

SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;
1-Talep Dilekgesi

5 GUN

10

Baglanan Ayliklarin Kontroli
Ve Duzeltilmesi Talepleri

SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;
1-Talep Dilekcesi

15 GUN




Ogrencilik Halinin Son Bulmasi
lle Aylik/Gelirinin Diger Hak
Sahiplerine Odenmesi

SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin; 1-Talep Dilekgesi 2-Okuldan mezuniyet

11 veya ayrilis belgesi 15 GUN
. ” - . . 1-Talep Dilekgesi -
12 Emzirme Odenegi Verilmesi 2-Dogum Raporu veya KPS’den Alinan Bilgiler 1GUN
Evlenmesi Veya Sigortali
Galigmasi Nedeniyle Ayliklan | gienprp) 11 1K DURUMU 4/b liler igin;
Durdurulan Kiz Cocuklarinin . . . ..
13 : 1-Tahsis Talep ve Beyan TaahhUt belgesi 15 GUN
Isten Ayrilmasi, Dul Kalmasi
Veya Boganmasi Uzerine
Ayliklarinin Yeniden Odenmesi
Esin Bosanmasi Veya Dul i . L
14 Kalmasi Neticesinde Tekrar SIGOR.TALILIK DURUMU 4/b 'I_|Ier Igin; 15 GUN
< 1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhut belgesi
Aylik Baglanmasi - .
2-Bosanan egler i¢in ayrica taahhit yazisi.
15 Rehberlik Hizmetleri
(Telefon Bagvuru)
o : : . | SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin; -
16 Toptan Odeme Ve Ihya Islemleri 1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhit Belgesi 15 GUN
17 Cenaze Odenegi Verilmesi SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin; 15 GUN

1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi (Beyan dilekgesi)




SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin;
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi

18 Evlenme Odenegi Verilmesi - ) = 15 GUN
(Islemin sonuglandiriimasi i¢in kontrol memurlari tarafindan bosanmanin muvazaali
olup olmadigina dair rapor diizenlenmesi gerekmektedir.)
19 Giinliik Kazan¢ Beyaninin Alinmas: | 1-Prim esas glinliik kazang beyan talep formu 5 GUN
Islemi
Sosyal Gilivenlik Sozlesmesi
Yapilan Ulkelerde Gegen , o . . .
20 Hizmetlerin Birlestirilmesi 1-Hizmet birlestirilmesi igin talep dilekgesi 1 GON
Islemlerini Yapmak
1-Tecil ve Taksitlendirme Talep Formu
2-llk taksitin 6dendigine dair makbuz veya dekont
3-Teminat
4-Teminat olarak tasinir ve tagsinmaz mallar gosterilmis ise, bu mallarin deger
tespitlerinin yapilmasinda Kurum teknik elemanlarinca ve hukuk mahkemelerince tayin
edilmis bilirkigilerce duzenlenmig raporlar hari¢ rapor duzenleyen ekspertiz veya
bilirkigilerin yetki veya ruhsat belgeleri
5-Bor¢ miktar1 100.000-TL ve altinda bulunan 6zel sektor borglulari ile bor¢ miktarina
bakilmaksizin kamu kurum ve kuruluglar ve belediyelere ait Mali Durum Belgesi
6-Bor¢ miktar1 100.000-TL Ustlinde olan 6zel sektor borglularina ait Serbest Meslek
21 Taksitlendirme iglemi veya Serbest Muhasebeci Mali MUsavirler veya Yeminli Mali Musavirler tarafindan 1 GUN

Diizenlenen “Cok Zor Durum” Halinin Tespitine iliskin Rapor

7-Bor¢ miktari 100.000-TL Uzerinde olan halka agik sirketlerin en son bilango bilgileri
8-Tuzel kisilerde yetkili olduguna iligkin imza sirkusu

9-50.000 TL Uzeri boglu igin 50.000 TL nin Gzerindeki miktarin %50 si kadar teminat.




E-Bildirge Basvuru

1-e-Sigorta Hizmetleri internet Kullanici Kodu ve Kullanici Sifresi Bagvuru
Formu

2-e-Sigorta Sozlesmesi

a- Isverenin gercek kisi olmasi durumunda basvurular, gercek kisi olan
isverenlerce yapilabilecegi gibi, gercek kisi igverenlerin yetki verilmesini
talep ettikleri kullanicilar tarafindan da yapilabilecektir. Ancak bu durumda,
yetki verilmesi talep edilen kullanici igin dizenlenmis vekaletnamenin

22 .. . .. .. -~ 1 GUN
aslinin veya noter onayli suretinin de e-Sigorta Sozlesmesi ile birlikte
basvuru formunun ekinde ibraz edilmesi gerekmektedir.
b- Isverenin tuzel kisi olmasi durumunda basvuru formunda hem ttzel kisiyi
temsil ve ilzama yetkili bulunan kisinin isveren olarak imzasi, hem de bu
kisi tarafindan yetkili kilinan kiginin imzasi bulunacak olup, bagvuru
formuna imza sirkulerinin veya vekaletnamenin asli ya da onayli sureti
eklenecektir.
23 Saglk Aktivasyon islemleri 1-Beyan Taahhit Belgesi 1 GUN
24 Geglm I§_GoremezI|k Odenegi 1-Tal?p Formu 3 GUN
Verilmesi 2-Dogum Raporu
is Kazasi Meslek Hastaliginin 1-is Kazasi Ve Meslek Hastaligi Bildirim Formu (SSIY Ek 7) )
25 'I§es iti 9 2-Saghk Hizmet Sunucular Tarafindan Tanzim Olunan Rapor 30 GUN
P 3- Kolluk Kuvvetlerince Dlizenlenen Kaza Tespit Tutanagi
Malulliik Ayhiginda Durum , -
26 Degisiklikleri 1- Dilekce, 15 GUN
27 1-Hizmet Belgesi
Hizmet 2-Imzal1 Talep Dilekgesi 5 GUN
28 Hizmet ihyasi 1-ihya talep dilekgesi 5 GUN




29 Hizmet Birlestirme 1-Dilekce 5 GUN
30 Borglanma 1-Talep Dilekgesi, 3 GUN
31 Borglanma Terki 1-Bor¢glanmadan vazgectigini belirtir dilekge 5 GUN
T.C Cumhurbagkanhg: ilgi Edinme talep formu(Bilgi Edinme Hakki Kanununun Uygulanmasina iligkin Esas ve -
32 | Basbakanlk Usuller Hakkinda Yénetmelik Madde;9) 1 GUN
CIMER BIMER-ALO170 ’
33 Askerlik Borglanmasi 1-Dilekce, 5 GUN
] 1- Tip s6zlesme, )
34 Istisna Akdi (Tasra Birimi) 2- Saglik raporu, 10 GUN
3- Firma muracaat yazisi,
Sézlegmeli Ulkelerde Saglik ) . : .
35 Yardimi Saglanmasi (Tasra 1- Talep dlle_!<965| ve_taahh._utnar_n_e: 3 GUN
Birimi 2- Isveren gorevlendirme/ Ucretli izin yazisi,
irimi)
Yurtdisi Fatura incelemeleri 3 L .
36 (Tasra Birimi) 1- Saglik yardimina iligkin raporlar ve faturalar 5 GUN
37 Yurtdis! .S_ag!lk Yardimlari 1- ikili sosyal giivenlik sézlesmesi hiikiimlerine gére éngérilmis formdiilerler 3 GUN
(Tagra Birimi)
icra Kesintisinin SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;
38 Kaldirilmasi Iglemleri 1- Icra miidiirliigliniin haczin kaldirilmasina iligkin yazisi 5 Gun
Kontrol Muayenesi ile iigili | SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin;
39 Islemler 1-Hastaneye sevk talebi 3 Gun
Ayliklardan Fuzulen _
40 Kesilen Miktarlarin llgililere | SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin; 5 Giin

Odenmesi

1-Talep Dilekgesi




41

Esin Bosanmasi Veya Dul
Kalmasi Neticesinde
Tekrar Aylik Baglanmasi

SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin;
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit belgesi

15 Giin

42

Borcu Yoktur Yazilari

1-4734 sayili Kanunun 10 uncu maddesi uyarinca ihale Uzerinde kalan
isteklilerin Kurumumuzdan ihale tarihi itibariyle Turkiye genelinde
kesinlesmis sosyal guvenlik prim borcu olmadigina dair yazi talep etmeleri
durumda 6rnegi 01/10/2007 tarih 2007-75 sayili Genelge ekinde yer alan
“4734 Sayili Kanunun 10 uncu Maddesine Gore Borcu Yoktur Yazisi

1 Gilin

43

Yersiz Karne ve Kamu
Alacaklarinin Takibi

1-Merkez Mudurluklerince dlzenlenen talep yazisi ve eki bilgi tablolari

1 Gilin

44

5510 Sayili Kanun Uyarinca,
4/1-A Kapsaminda Sigortali
Olanlarin Galistiklari isyerleinin
Tescil Edilmesi

isverenler, isyeri bildirgesi ile birlikte veriimesi gereken belgeler,

1-Yerlesim Belgesi ve imza sirkulerini

2-Varsa igveren vekiline ait noterden onayli vekalethame ve imza sirkuleri

3-Diger kanunlar uyarinca tutmak zorunda olduklari defterin tirtnt gésteren resmi
nitelikteki belgelerini

4-Tuzel kisilerde tescile iligkin Ticaret Sicil Gazetesi ile tuzel kisiligi temsili ve imzaya
yetkili kisilerin imza sirkuleri

5-Adi ortakliklarda noter oynayli ortaklik sozlesmesini

6-Kapicilik igyerinde, kat maliklerinin ad, soyadlarini,adreslerini ve Turkiye Cumhuriyeti
kimlik numaralarini gosterir liste

7ihale konusu islerde, isin s6zlesmesinin veya igin Gstlendigini gosterir idare yazisinin
asli yada idarece onayli fotokopileri

8-insaat isyerlerinde, yapi ruhsatinin onayli fotokopisi, varsa arsa sahibi ile miteahhit
arasindaki noter onayli ingaat yapim sozlesmesini, igyerinin tescil tarihinden itibaren en
geg bir ay icerisinde igyerini ¢gevresine alan kurumun ilgili Unitesine vereceklerdir.
isverenden is alan alt isverenler Kanundan dogan yiikiimliliikleri bagslamadan énce,
isyeri bildirgesi hari¢ yukarida sayilan belgeleri ve asil isverenle yapmis oldugu
sozlegsmenin bir 6rnegini Kuruma elden veya posta yoluyla yada elektronik ortamda
gonderirler.

3 giin




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildidi halde, hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
durumunda ilk maracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miracaat Yeri : SGK Bayburt Sosyal Giivenlik il Midirligi ikinci Miiracaat Yeri : Bayburt Valiligi
isim : Ali ihsan NUHOGLU isim : Ayhan YAZGAN
Unvan Il MGdard Unvan . II'vali Yardimcisi
Adres : Erzurum yol Gzeri E.S.0.B Binasi kat:2-4-5 Adres : Cumhuriyet

Tel . 04582113737 Tel : 04582112080
Faks . 04582113226 Faks : 04582112118...

E-Posta : anuhoglu@sgk.gov.tr E-Posta : ayhanyazgan@icisleri.gov.tr...



