
TATVAN SOSYAL GÜVENLİKMERKEZİNDE YAPILAN İŞLEMLER VE İSTENEN 
BELGELER 

 

SIRA 
NO 

HİZMETİN ADI  BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER  

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ 
(EN GEÇ)   

1 Banka Değişikliği Dilekçe 4-a için: 1 gün 

2 
Adres Değişikliği 
İşlemleri 

Dilekçe 4-a için: 1 gün 

3 İcra Kaldırma İşlemleri 1- Dilekçe 4-a için: 2 gün 

4 
Bilgi Edinme Görüş 
İsteme 

1-Dilekçe (yazılı başvuru için) 1 gün 

5 
Banka/Ptt Şube 
Değişikliği 

SİGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler 
için; 

4-a için: 5 gün 
4-b için: 10 gün 

6 Taksitlendirme İşlemi 
1-Tecil ve Taksitlendirme Talep Formu 

4 gün 

7 
Emzirme Ödeneği 
Verilmesi 

1-Talep Dilekçesi 
3 gün 

8 
Sağlık Aktivasyon 
İşlemleri 1-Beyan Taahhüt Belgesi 

15 dakika 

9 
Geçici İş Göremezlik 
Ödeneği Verilmesi 

1-Talep Formu 

3 gün 

10 
Adres, Banka/PTT 
Değişiklikleri 

1- Dilekçe 4-a için: 20 gün 
4-b için: 10 gün 

11 Rehberlik Hizmetleri 
(Bizzat Başvuru) 

- 

1 gün 

12 Rehberlik Hizmetleri 
(Telefonla Başvuru) 

- 

1 gün 

13 
Hizmet Birleştirme 

1-Sigorta sicil numarası ve sigortalı hizmetin 
geçtiği il 

3 gün 

14 Borçlanma 1-Talep Dilekçesi, 4-b için: 2 gün 

15 
Borçlanma 

1-Borçlanmadan vazgeçtiğini belirtir dilekçe 

4-b için: 1 gün 

16 Askerlik Borçlanması 
1-Dilekçe, 4-a için: 5 gün 

4-b için: 5 gün 

17 
Borçlanma İşleminden 
Vazgeçme 

1-Dilekçe, 
4-b için: 1 gün 

18 Tescil Düzeltme 
1-Sigortalı Dilekçesi 4-a için: 2 gün 

4-b için: 2 gün 

19 Hizmet Düzetme 
1-Sigortalı dilekçesi 4-a için: 5 gün 

4-b için: 5 gün 

20 Askerlik Borçlanması 
1-Borçlanma belgesi 2-Askerlik süre belgesi 4-a için: 5 gün 

4-b için: 5 gün 

21 

5434 S.K. G.191 İnci 
Maddesine Göre 
İlgilendirilenlerin 
Görevlerinden Ayrılıp 
5510 S.K 4.Mad A Ve B 
Kapsamında Çalışanların 
G.192 İnci Mad İlgi 
Devamı 

1-Hizmet belgesi, 

10 gün 

    



22 5510 Sayılı Kanun 
Uyarınca, 4/1-A 
Kapsamında Sigortalı 
Olanların Çalıştıkları 
İşyerlerinin Tescil 
Edilmesi 

İşverenler, işyeri bildirgesi ile birlikte 
verilmesi gereken, 

7 gün 

23 

Kısa Vadeli Sigorta 
Kolları Prim Oranının 
Tespiti 

Dilekçe 

2 gün 

24 Dereceleme İşlemi - 1 ay 

25 E-Bildirge Başvuru 
1-e-Sigorta Hizmetleri İnternet Kullanıcı Kodu 
ve Kullanıcı Şifresi Başvuru Formu 

15 dakika 

26 Borcu Yoktur Yazıları 

1-4734 sayılı Kanunun 10 uncu maddesi 
uyarınca ihale üzerinde kalan isteklilerin 
Kurumumuzdan ihale tarihi itibariyle Türkiye 
genelinde kesinleşmiş sosyal güvenlik prim 
borcu olmadığına dair yazı talep etmeleri 
durumda örneği 01/10/2007 tarih 2007-75 
sayı 

6 gün 

27 
E-Borcu Yoktur 
Başvuruları 

1- e-Borcu Yoktur Başvuru Formu 
6 gün 

28 
İlişiksizlik Belgesinin 
Düzenlenmesi 

1-Dilekçe 

30 gün 

29 KDV Mahsubu 

1-Dilekçe 

3 gün 

30 Asgari İşçilik Uygulaması 

1-Dilekçe 

3 gün 

31 

5510 Sayılı Kanunun 4/1-
A Kapsamında Sigortalı 
Çalıştıran İşverenlere 
Kesilen İdari Para 
Cezalarına İtiraz 

1-Dilekçe 

15 gün 

32 
Günlük Kazanç Beyanının 
Alınması İşlemi 

1-Prime esas günlük kazanç beyan talep 
formu 

3 gün 

33 
Tıbbi Malzeme Temininde 
Karşılaşılan Sorunların 
Giderilmesi 

1-Dilekçe 

15 gün 

34 
Maluliyet Tespiti (Çalışma 
Gücü Kaybı) 

1-sigortalı ilk işe giriş bildirgesi  
30 gün 

 


