
 
 SOSYAL GÜVENLİK KURUMU  

TEKİRDAĞ SOSYAL GÜVENLİK İL MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI 

SIRA 
NO 
 

HİZMETİN ADI   
 

BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

 

1 
Doktora Öğreniminde Geçen 
Sürelerinin Borçlandırılması  
 

DOKTORA DİPLOMASI  
ÖĞRENİM DURUM BELGESİ  
Doktora öğrenimini yurtiçinde yapanların doktora öğrenimi süresinin başlangıç bitişini 
gösterir belge 
ÖĞRENİM DURUM BELGESİ 
Doktora öğrenimini yurtdışında 1416 sk göre yapanların dil, yüksek lisans ve doktora 
öğrenim sürelerini gösteren MEB Ortaöğretim GM düzenlenecek belge 
ÖĞRENİM DURUM BELGESİ  
Doktora öğrenimini yurtdışında kendi imkanları ile yapanların yurtdışındaki 
üniversiteden alınan doktora öğrenim sürelerini gösteren belge ve Üniversitelerarası 
Kurul Başkanlığından denklik belge 
DILEKÇE  

30 Dakika 

2 Avukatlık Staj Sürelerinin 
Borçlandırılması 

DILEKÇE  
ONAYLI BARO BELGESİ  

30 Dakika 

3 
Hekimlerin Fahrî Asistanlıkta 
Geçen Sürelerinin 
Borçlandırılması 

SGK BORÇLANMA TALEP DİLEKÇESİ  
FAHRİ ASİSTAN OLARAK GÖREV YAPTIĞI SÜREYİ GÖSTERİR 
BELGE  
HİZMET BELGESİ  
 

30 Dakika 

4 
1416 Sayılı Kanun Uyarınca 
Yurtdışında Geçen Öğrenim 
Sürelerinin Borçlandırılması 

DİLEKÇE 30 Dakika 



5 Tutuklulukta ve Gözaltında Geçen 
Sürelerin Borçlandırılması 

TUTUKLAMA MÜZEKKERESİ  
Sigortalıların tutuklandıkları veya gözaltına alındıkları tarih ile berat ettikleri tarihin 
yer aldığı Cumhuriyet Savcılıklarınca onaylanmış belgeler borçlanma talep dilekçesine 
eklenecektir. 
SGK BORÇLANMA TALEP DİLEKÇESİ

30 Dakika 

6 Grev ve Lokavtta Geçen 
Sürelerinin Borçlandırılması 

SGK BORÇLANMA TALEP DİLEKÇESİ  
RESMİ YAZI (ÜST YAZI)  
Sigortalıların grev veya lokavtta geçen süreleri çalışma ve iş kurumu il müdürlükleri, il 
emniyet müdürlükleri ya da valiliklerden alınan belgelerle tespit edilebilmekte olup, bu 
belgeler borçlanma dilekçesine eklenecektir. 

30 Dakika 

7 
4857 Sayılı Kanuna Göre Kısmi 
Süreli Çalışan Sigortalıların 
Borçlandırılması 

SGK BORÇLANMA TALEP DİLEKÇESİ  30 dakika 

8 Emekli Maaşlarındaki İcra 
Kesintisinin Kaldırılması 

DİLEKÇE 
İCRANIN KALDIRILMA TALİMATI  
İcranın kaldırıldığına dair icra müdürlüklerinden alınmış fek talimatı

2 Gün 

9 
5510 Sayılı Kanun 4/1-(b) 
Sigortalılarına Yaşlılık Aylığı 
Bağlanması 

TAAHHÜTNAME 
Makam, görev veya temsil tazminatına müstahak olan belediye başkanlarının kamu 
kesiminde görev almaları halinde Kuruma bildireceklerine dair taahhütname 
TAHSİS TALEP VE BEYAN TAAHHÜT BELGESİ 
İŞTEN AYRILMA BİLDİRGESİ 
İşten ayrıldıktan sonra 10 gün içinde müracaat edenler için ilgili işveren tarafından 
düzenlenerek onaylanmış işten ayrılış bildirgesi 
SİGORTALILIK DURUM BELGESİ 
Vergi, dernek ve oda kaydı olan sigortalılar için (İ.B. formu) sigortalılık belgesi 
GÖREV YERİ VE SÜRESİNİ GÖSTERİR BELGE 
Valilik veya kaymakamlıklardan onaylı makam, görev veya temsil tazminatına 
müstahak olanlardan belediye başkanlığı yaptığı dönemi, görev yeri ve süresini gösterir 
belge

15 Gün 

10 İhya Yapılması (Taşra) TAHSİS TALEP VE BEYAN TAAHHÜT BELGESİ 
Sigortalı ve hak sahipleri için düzenlenen tahsis talep ve beyan taahhüt belgesi  

11 Gelir/Aylıklardan Yapılan 
Kesintilerin Kaldırılması 

RESMİ YAZI (ÜST YAZI) 
DİLEKÇE 20 Gün 



12 5510 Sayılı Kanun 4/1-b 
Kapsamında Verese İşlemleri 

VERASET İLAMI 
DILEKÇE 
VERGİ BORCU BULUNMADIĞINA DAİR BELGE  
İlgili vergi dairesinden alınmış veraset ve intikal borcu bulunmadığına dair yazı 

15 Dakika 

13 İşverenlerin e-Bildirge Başvurusu 
Yapılması 

İMZA SİRKÜLERİ 
İşverenin özel hukuk tüzel kişisi olması durumunda tüzel kişiyi temsil ve ilzama 
yetkili bulunan kişinin imza sirkülerinin aslı ya da onaylı sureti 
VEKALETNAME 
Özel hukuk tüzel kişi veya Gerçek kişi işverenlerin yetki verilmesini talep ettikleri 
kullanıcıların bulunması halinde yetki verilmesini talep ettikleri kişiye ilişkin 
düzenlenmiş vekaletnamenin aslı veya noter onaylı sureti 
GÖREVLENDİRME YAZISI 
Kamu kurum veya kuruluşu tarafından düzenlenmiş görevlendirme yazısı 
4/1-A KAPSAMINDAKİ SİGORTALILAR İÇİN İŞYERİ BİLDİRGESİ 
e-Sigorta Hizmetleri İnternet Kullanıcı Kodu ve Kullanıcı Şifresi Başvuru Formu 

10 Dakika 

14 

233,399 sayılı KHK tabi KİT'lerde 
kadro karşılığı sözleşmeli personel 
olarak çalışanların 506 Sayılı 
Sosyal Sigortalar Kanunu ve 1479 
Sayılı Esnaf ve Sanatkarlar ve 
Diğer Bağımsız Çalışanlar Sosyal 
Sigortalar Kurumu Kanununa Tabi 
Geçen Hizmetlerin Tespiti 

HİZMET BELGESİ 1 Gün 

15 

Hizmet Akdine Tabi Bir veya 
Birkaç İşveren Tarafından 
Çalıştırılan Sigortalıların Tescil 
İşlemleri 

SGK İŞE GİRİŞ BİLDİRGESİ 
BORDRO 
İŞ AKDİ HİZMET SÖZLEŞMESİ 

10 Dakika 

16 
Hizmet Akdi Sona Eren 
Sigortalıların Kuruma Bildirilmesi 
İşlemleri 

İŞTEN AYRILMA BİLDİRGESİ 1 Saat 

17 Kurumumuza Bildirimleri 
Yapılmayan ya da Noksan Yapılan 

DILEKÇE 
RESMİ YAZI (ÜST YAZI) 1 Gün 



Hizmet Akdine Tabi Çalışan 
Sigortalıların Tespiti 

18 

Hizmet Akdine Tabi Bir veya 
Birkaç İşveren Tarafından 
Çalıştırılan Sigortalıların Doktora 
veya Tıpta Geçen Uzmanlık 
Sürelerinin Borçlandırılması 
İşlemleri 

ÖĞRENİM DURUM BELGESİ 
Öğrenim Durumu Belgesi (Öğrenim süresini gösterir) 
DILEKÇE 
Dilekçe (Doktora veya tıpta geçen uzmanlık sürelerinin borçlandırılması talebini 
gösterir) 

7 Gün 

19 

Hizmet Akdine Tabi Bir veya 
Birkaç İşveren Tarafından 
Çalıştırılan Avukatların Staj 
Borçlandırılması İşlemleri 

DILEKÇE 
Dilekçe (Avukatların Staj kıdem tazminatı Talebini Gösterir Dilekçe) 
STAJ BELGESİ 

7 Gün 

20 Kendi Adına Tarımsal Faaliyette 
Bulunanların Tescilinin Yapılması 

SGK İŞE GİRİŞ BİLDİRGESİ 
MÜSTAHSİL MAKBUZU 2 Saat 

21  Tarım Sigortalısının Terk 
İşlemleri  

 

İŞTEN AYRILMA BİLDİRGESİ 
ZİRAAT ODASI KAYDI 
SİGORTALILIK MUAFİYET BELGESİ 
SGK İŞE GİRİŞ BİLDİRGESİ 

1 Gün 

22 
Tarımsal Faaliyetlerde 
Bulunanların Yeniden Sigortalama 
İşlemleri

SGK İŞE GİRİŞ BİLDİRGESİ 
İŞTEN AYRILMA BİLDİRGESİ 1 Gün 

23 Araştırma Sonucunda ilişiksizlik 
Belgesinin Verilmesi DILEKÇE 10 Dakika 

24 
Prim Borçlarının Katma Değer 
Vergisi (KDV) Alacağından 
Mahsup Edilmesi İşlemleri 

DILEKÇE 10 Dakikaas 

25 

5510 Sayılı Sosyal Sigortalar Ve 
Genel Sağlık Sigortası Kanunun 4. 
Maddesinin Birinci Fıkrasının (a) 
Bendi Kapsamında Sigortalı 
Çalıştıran İşverenlere Kesilen İdari 
Para Cezalarına Yapılan İtirazın 
Değerlendirilmesi İşlemleri 

DILEKÇE 
İdari Para Cezasına ilişkin Kuruma verilen itiraz dilekçesi 
RESMİ YAZI (ÜST YAZI) 
İdari Para Cezasına ilişkin Kuruma verilen itiraz yazısı 

7 Gün 



26 
Kendi Adına ve Hesabına 
Bağımsız Faaliyetlerde Bulunan 
Sigortalıların Yeniden Sigortalama 
İşlemleri 

SGK İŞE GİRİŞ BİLDİRGESİ 
VERGİ LEVHASI 
TÜRKİYE TİCARET SİCİL GAZETESİ TESCİL SAYFASI DOKÜMANI 

1 Gün 

27 
İşverenlerin e-Borcu Yoktur 
Başvurularıyla İlgili Aktivasyon 
İşlemleri 

TÜRKİYE TİCARET SİCİLİ GAZETESİ 
İMZA SİRKÜLERİ 
TAAHHÜTNAME  

10 Dakika 

28 

Genel sağlık sigortalısı ve 
bakmakla yükümlü olduğu 
kişilerin yerleşim yeri dışındaki 
sağlık hizmet sunucularına sevk 
edilmeleri şartıyla ayaktan veya 
yatarak tedavilerinde kendisi ve bir 
kişiyle sınırlı olmak üzere 
refakatçisine yol ve gündelik 
giderlerinin ödenmesi 

DILEKÇE 
HASTA SEVK KAĞIDI 
SAĞLIK RAPORU (KURUL) 
Mutat taşıt dışı araç ile sevk edilmiş ise ambulans, ticari taksi veya uçak ile seyahat 
etmesi gerektiğinin tıbbi gerekçeleriyle birlilte belirtildiği Sağlık Raporu (Kurul) Aslı 
TAKSİ ÜCRETİ FATURASI veya AMBULANS TAŞIT ÜCRETİ FATURASI 
veya UÇAK YOLCU BİLETİ 
Mutat taşıt dışı araç ile sevk edilmiş ise taksi ücret faturası veya ambulans taşıt ücreti 
faturası veya uçak bileti aslı 

1 Gün 

29 
Genel Sağlık Sigortasından 
Yararlandırılan Kişilerin Diş 
Tedavi Giderlerinin Ödenmesi 

DILEKÇE 
SAĞLIK RAPORU (KURUL) 
Ortodonti tedavisi almasını öngören ve tanıda sınıf I-II-III ifadesinden birinin 
yazıldığını gösterir Sağlık Raporu(Kurul) Aslı 
DİŞ TEDAVİ GİDERİ FATURASI 
Fatura arkasında yapılan tedavinin görüldüğü onayının belirtildiği Diş Tedavi Faturası 
aslı 
DİŞ TEDAVİLERİ SEVK FORMU 
TANIYA DAYALI ORTODONTİK TEDAVİ KONTROL FORMU 
Tedavinin yapıldığına dair bölümü diş hekimi tarafından onaylı Tanıya Dayalı 
Ortodontik Tedavi Kontrol Formu Aslı 

4 gün 

30 
Sürekli Kullanım Gerektiren Rapor 
Takipli Tıbbi Malzeme 
Bedellerinin Ödenmesi 

DILEKÇE 
REÇETE 
SAĞLIK RAPORU (KURUL) 
BARKOD NUMARALARI LİSTESİ 
TIBBİ MALZEME FATURASI 
TIBBİ CİHAZ ULUSAL BİLGİ BANKASI KAYIT BELGESİ 

2 Saat 

31 Ortez Ödemelerinin Yapılması REÇETE 
Sağlık Raporunda yer alan Uzman Doktorlardan birinin yazdığı Reçete>Aslı 10 Gün 



SAĞLIK RAPORU (TEK DOKTORLU) veya SAĞLIK RAPORU (KURUL) 
PROFORMA FATURA 
ORTEZ-PROTEZ VE İYİLEŞTİRİCİ MALZEMELERE AİT BARKOT 
TİTUBB'a bildirim ve kayıt işlemi tamamlanmış Ortez-Protez ve yileştirici 
Malzemelere Ait Barkot>Aslı 
ENGELLİ (ÖZÜRLÜ) RAPORU 
KDV'den muafiyet için varsa Engelli (Özürlü)Raporu>Fotokopisi 
DILEKÇE 

32 Protez Ödemelerinin Yapılması 

REÇETE 
Sağlık Raporunda yer alan Uzman Doktorlardan birinin yazdığı Reçete>Aslı 
SAĞLIK RAPORU (KURUL) 
Her malzeme için branşa uygun doktor tarafından düzenlenmiş Sağlık 
Raporu(Kurul)>Aslı 
SAĞLIK RAPORU (KURUL) 
İleri teknoloji ürünü protezler için Ankara ve İstanbul Fizik Tedavi EAH ve TSK 
Rehabilitasyon Hastanesinden uygunluk ve eğitim almıştır Sağlık 
Raporu(Kurul)>Aslı 
PROFORMA FATURA 
Arkasına reçeteyi yazan uzman doktor tarafından hasta üzerinde cihazın görüldüğü 
belirtilen Proforma Fatura >Aslı 
ORTEZ-PROTEZ VE İYİLEŞTİRİCİ MALZEMELERE AİT BARKOT 
TİTUBB'a kayıt ve onay işlemi tamamlanmış Ortez-Protez ve İyileştirici 
Malzemelere Ait Barkot>Aslı 
ORTEZ-PROTEZ ÜRETİM VE UYGULAMA MERKEZİ SORUMLU 
MÜDÜR BELGESİ 
ENGELLİ (ÖZÜRLÜ) RAPORU 
Ismarlama ürünler için Ortez-protez Üretim ve Uygulama Merkezi Sorumlu Müdür 
Belgesi>Fotokopisi 
ORTEZ-PROTEZ ÜRETİM VE UYGULAMA MERKEZİ AÇILIŞ İZİN 
BELGESİ 
DILEKÇE 
KDV'den muafiyet için varsa Engelli (Özürlü)Raporu>Fotokopisi 

 

33 Kurumca İade Alınan Tıbbi 
Malzeme bedellerinin Ödenmesi 

REÇETE 
Sağlık Raporunda yer alan Uzman Doktorlardan birinin yazdığı Reçete>Aslı 
SAĞLIK RAPORU (KURUL) 

10 Gün 



Kurum stoklarında cihazın olmadığına dair onay alınmak suretiyle ,her malzeme için 
branşa uygun doktor tarafından düzenlenmiş Sağlık Raporu(Kurul)>Aslı 
PROFORMA FATURA 
ORTEZ-PROTEZ VE İYİLEŞTİRİCİ MALZEMELERE AİT BARKOT 
TİTUBB'a kayıt ve onay işlemi tamamlanmış Ortez-Protez ve İyileştirici 
Malzemelere Ait Barkot>Aslı 
CE UYGUNLUK BELGESİ 
Ait olduğu yılın belirtildiği Türkçe Tercümeli CE Uygunluk Belgesi>Fotokopisi 
FİRMA MALZEME SATIŞ YETKİ BELGESİ 
Ait olduğu yılın belirtildiği Firma Malzeme Satış Yetki Belgesi>Fotokopisi 
İADE CİHAZ KAPSAMINDAKİ CİHAZLAR İÇİN FİRMA 
TAAHHÜTNAMESİ 
Garanti kapsamında yenileme, garanti kapsamı dışında bakım onarım hizmetleri ile 
yedek parça teminine (10 yıl süre ile) ait firma tarafından düzenlenecek İade Cihaz 
Kapsamındaki Cihazlar İçin Firma Taahhütnamesi>Aslı 
KURUMCA İADE ALINAN TIBBİ MALZEMELER İÇİN TAAHHÜTNAME 
İhtiyacın sona ermesi veya kurum tarafından gerekli görülmesi halinde, cihazı kuruma 
teslim etmeyi; vefat vukuunda kanuni mirasçıların hiçbir hak iddia edemeyeceklerini 
ve cihazı 30 iş günü içinde iade ile yükümlü olacaklarını; iadenin gerçekleşmemesi 
halinde cihazın bedelinin bahse konu tarihte geçerli KDV veya satış fiyatına dahil 
edilecek diğer kanuni giderler dahil rayiç bedeli üzerinden kuruma ödeyeceğini taahhüt 
eden kurum tarafından basılı Kurumca iade alınan tıbbi malzemeler için 
taahhütneme>Aslı 
TIBBİ MALZEME GARANTİ BELGESİ 
DILEKÇE 

34 
Kaplıca Tedavilerine Ait 
Yol,Gündelik ve Banyo 
Giderlerinin Ödenmesi 

DILEKÇE 
SAĞLIK RAPORU (KURUL) 
Rapor 6 ay geçerlidir. En az bir fiziksel tıp rehabilitasyon veya ekoloji ve 
hidroklimatoloji uzman hekiminin imzasının olduğu ve tanının, önerilen tedavinin, 
seans ve gün sayısı ile refakatçi varsa refakatin tıbben gerekli olduğunun belirtildiği 
Sağlık Rapor (Kurul) Aslı 
KAPLICA TEDAVİ FATURASI 
Bir günlük banyo bedeli ile kaplıcaya giriş ve çıkış tarihlerininin belirtildiği Kaplıca 
Tedavi Faturası aslı 

4 Gün 



BİRİNCİ BASAMAK SAĞLIK KURULUŞLARINDAN ALINAN SEVK 
BELGESİ 
Resmi sağlık kurumu sağlık kurulu raporu 5 iş günü içinde kaplıca tesisine 
başvurulmamış ise istenir 

35 
Genel Sağlık Sigortalısının ve 
Bakmakla Yükümlü Olduğu 
Kişilerin Diş Malzeme 
Bedellerinin Ödenmesi 

DILEKÇE 
REÇETE 
SAĞLIK RAPORU (KURUL) 
Malzemelerin ağızda hangi bölgeye ve dişe uygulanacağının belirtildiği Sağlık 
Raporu (Kurul) Aslı 
TIBBİ MALZEME FATURASI 
Malzeme adeti, birim fiyatı ve barkod numarasını içeren Tıbbi Malzeme Faturası Aslı 
TIBBİ CİHAZ ULUSAL BİLGİ BANKASI KAYIT BELGESİ 
Sağlık bakanlığı kayıt sisteminde TİTUBB kayıt işlemi tamamlanmış Ulusal Bilgi 
Bankası Kayıt Belgesi 
AĞZIN DURUMUNU GÖSTEREN FİLM 
Ağzın durumunu gösteren CD veya ağzın durumunu gösteren film(Röntgen) Aslı 
MALZEME SATIŞ - BAYİLİK YETKİ BELGESİ 

4 Gün 

36  Yurt Dışı Tedavi Ödemesi 
 

DILEKÇE 
SAĞLIK RAPORU (KURUL) 
ANKARA NUMUNE HASTANESİ TEYİT RAPORU 

6 Ay 

37 
Çölyak Hastalığı ile Metabolik 
Hastalıklarda Kullanılan Ürün 
Bedellerinin Ödenmesi 

SAĞLIK RAPORU (TEK DOKTORLU) 
DILEKÇE 1 Ay 

38  
İşverenlere, Sigortalılara, 
İsteğe Bağlı Sigortalılara 
Yapılan Yersiz Ödemelerin 
Tespiti Ve Geri Alınması  

 

TEKİRDAĞ MALİ HİZMETLER SOSYAL GÜVENLİK MERKEZİ 
MÜDÜRLÜĞÜ 
Tahsilat Yapılması 
Merkez Müdürlükleri 
Belge İstenmesi 
Merkez Müdürlükleri 
Bilgi Verilmesi 
HUKUK SERVİSİ 
Bilgi Verilmesi 
ADLİ YARGI KURULUŞLARI 
Belge Gönderilmesi 
ADLİ YARGI KURULUŞLARI 

1 Gün 



Bilgi Verilmesi 

39 Optik Ödemelerinin Yapılması 

REÇETE 
Göz sağlığı ve hastalıkları uzman hekimleri tarafından düzenlenen Reçete>Aslı 
İCMAL LİSTESİ 
Hasta ad-soyad, TC kimlik numarası, kayıt tarihi, sicil no, firma adı, fatura türü ve 
tarihi, reçete sayısı, katılım payı bilgileri, reçete tutarı, fatura nosu, dönemi,ödenecek 
net tutar ve ilinin belirtildiği İcmal Listesi>Aslı 
OPTİK FATURASI 
Kurumumuz adına kesilmiş, firma adı ve bilgileri, tarih, fatura dönemi, katılım payları, 
net ödenecek reçete tutarlarının yazılı Optik Faturası>Aslı 
OPTİK ÖDEMELERİNE İLİŞKİN ÜST YAZI 
Evrak referans numarası, dönemi, reçete adedi, toplamı, katılım payı, net ödenecek 
toplam tutar, firma kaşeli Optik Ödemelerine İlişkin Üst Yazı>Aslı 
OPTİK REÇETE BİLGİ FORMU 
Optik firma bilgileri, sigortalı bilgileri, reçete bilgileri, gözlük bilgileri, tutar 
bilgilerinin yazılı olduğu Optik Reçete Bilgi Formu>Aslı 

45 Gün 

40 Optik Müesseseleri ile Sözleşme 
İmzalanması 

DILEKÇE 
TÜRKİYE TİCARET SİCİLİ GAZETESİ 
İMZA SİRKÜLERİ 
Müessese Sahibi ve Mesul Müdürün Son Altı Aya Ait Islak İmzalı İmza Sirküleri Aslı
T.C. KİMLİK NUMARASI BEYANI veya NÜFUS CÜZDANI 
Müessese Sahibi ve Mesul Müdüre Ait T.C.Kimlik Numarası veya Nüfus Cüzdanı 
Fotokopisi 
OPTİSYENLİK MÜESSESE RUHSATNAMESİ 
ADLİ SİCİL BELGESİ 
OPTİSYEN DERNEK FAALİYET BELGESİ 
OPTİSYENLİK DİPLOMASI veya GÖZLÜKÇÜLÜK RUHSATNAMESİ 
OPTİSYEN PERSONEL ÇALIŞMA BELGESİ 
SOSYAL GÜVENLİK KURUMU OPTİK SÖZLEŞMESİ 

1 Gün 

41 
5510 Sayılı Kanun 4/1-(a)ve 4/1-
(b) Sigortalılarının Maluliyet 
Tespitinin Yapılması 

DILEKÇE 
Maluliyet talebini içeren dilekçe 
TAHSİS TALEP VE BEYAN TAAHHÜT BELGESİ 
4/1-(a) sigortalılarının çalıştığı işten ayrıldıktan , 4/1-(b) sigortalılarının ise iş yerini 
kapattıktan veya devrettikten , sonra kendisinin veya varsa vekilinin Tahsis Talep ve 
Beyan Taahhüt Belgesi 

15 gün 



SAĞLIK RAPORU (KURUL) 
ilk işe giriş sağlık raporu (bulunmadığı durumlarda ise bu raporun olmadıgına dair 
sigortalı beyanı bulunacak) 
ASKERLİK TERHİS BELGESİ 
erkek sigortalıların sevk ve terhis tarihlerini gösteren askerlik terhis belgesi 
EPİKRİZ RAPORU 
Sigortalının maluliyetine sebep olduğu ileri sürülen hastalığı ile ilgili daha önce 
başvurulan sağlık kuruluşlarından temin edilen/edilecek rapor, tıbbi belge ve epikriz 
raporu 
SAĞLIK RAPORU (KURUL) 
Sevk sonucu usulüne uygun olarak düzenlenmiş sağlık kurulu raporu ve dayanağı 
tıbbi belgeler 
ASKERLİK SAKAT RAPORU 
sigortalı askerlikten muaf tutulmuş ise bunula ilgili ayrıntılı muayene bulgularını 
içeren askerlik sakat raporu 

42 
5510 Sayılı Kanun 4/1(a) ve (4/1 
(b)kapsamındaki Sigortalılarının İş 
Kazası Tespitinin Yapılması 

SAĞLIK RAPORU (KURUL) 
İlk işe giriş sağlık raporu, bulunmadığı durumlarda bu raporun olmadıgına dair yazılı 
beyan 
ASKERLİK TERHİS BELGESİ veya ASKERLİK SAKAT RAPORU 
Erkek sigortalıların sevk ve terhis tarihlerini gösteren askerlik terhis belgesi, 
askerlikten muaf tutulmuş ise bununla ilgili ayrıntılı muayene bulgularını içeren 
askerlik sakat raporu 
EPİKRİZ RAPORU 
İş kazasından sonra başvurduğu hastanelerde görmüş oldugu tedavi, ameliyat bilgilerini 
içerir epikrizleri (çıkış özeti) ve varsa ameliyat notları 
İŞ KAZASI OLUP OLMADIĞINA DAİR İNCELEME RAPORU 
Olayın iş kazası olup olmadığını net olarak belirtir Sosyal Sigorta İşlemleri 
Yönetmeliğinin 37 nci maddesinde belirtildiği şekilde hazırlanan İş kazası olup 
olmadığına dair inceleme raporu (bu raporlarda “5510 veya 506 sayılı Kanuna göre … 
iş kazasıdır” şeklinde ibare mutlaka bulunacaktır.) 
DILEKÇE veya RESMİ YAZI (ÜST YAZI) 
SAĞLIK RAPORU (KURUL) 
Sigortalının tedavisi tamamlandıktan sonra son durumunu ve çalışıp çalışamayacağı 
tarihi gösterir sağlık kurulu raporu 

1 Gün 



43 
5510 Sayılı Kanun 4/1 (b) 
Kapsamındaki Sigortalılara 
Malullük Aylığı Bağlanması 

İŞE BAŞLAMA/BIRAKMA BİLDİRİMİ 
İlk İşe Giriş Bildirgesi 
DILEKÇE 
Maluliyet Talep Dilekçesi 
ASKERLİK TERHİS BELGESİ 
ASKERLİK SAKAT RAPORU 
Eğer Sigortalı Askerlikten Muaf Tutulmuş İse Buna Ait Askeri Hastanece 
Düzenlenmiş Ayrıntılı Muayene Bulgularını İçeren Sağlık Raporu 
SAĞLIK RAPORU (KURUL) 
İlk İşe Giriş Sağlık Raporu 
SAĞLIK RAPORU (KURUL) 
Sevk Sonucu Sağlık Tesisince Usulüne Uygun Düzenlenmiş ve Tıbbi Belgeleri içeren 
Sağlık Kurulu Raporu 
EPİKRİZ RAPORU 
Sigortalının Mevcut Rahatsızlığı varsa bununla İlgili Daha Önce Almış Olduğu 
Raporları içeren Epikriz raporu 
MALULİYET KARARI 
Sigortalıya Daha Önce Verilmiş Bir Maluliyet Kararı varsa buna ilişkin Maluliyet 
Kararı 
TAHSİS TALEP VE BEYAN TAAHHÜT BELGESİ 

4-6 Ay 

44 Banka, PTT ve Adres Değişikliği 
Taleplerinin Yapılması 

DILEKÇE 
TC kimlik Numarası, ad soyad, adres, hangi bankayı ve şubesinin talep edildiği, tahsis 
ve telefon numarasını içeren imzalı dilekçe>Aslı 

5 Dakika 

45 Doğum Borçlanması Yapılması 

HİZMET BELGESİ veya SGK BORÇLANMA TALEP DİLEKÇESİ 
İlgili kuruluşlardan alınacak borçlanmaya esas Kurum Onaylı Hizmet Belgesi (Aslı) 
veya SGK Borçlanma Talep Dilekçesi (Aslı) Başvuru sahibinin (e-devlet başvurusu 
yerine) Kuruma fiziki ortamda doğrudan müracaatı halinde söz konusu belge talep 
edilmektedir. 

1 Gün 

46 
5510 Sayılı Kanun 4/1(b) 
Sigortalısına İş kazası ve Meslek 
Hastalığı Sonucu Sürekli İş 
Göremezlik Geliri Bağlanması 

TAHSİS TALEP VE BEYAN TAAHHÜT BELGESİ 
Talep Çeşidini Gösterir Tahsis Talep ve Beyan Taahhüt Belgesi Aslı 
SGK İŞ KAZASI VE MESLEK HASTALIĞI BİLDİRİM FORMU 
TRAFİK KAZASI TESPİT TUTANAĞI 
Trafik Kazalarında Trafik Kazası Tespit Tutanağı Aslı 
GEÇİCİ İŞGÖREMEZLİK BELGESİ 

1 Ay 



Geçici İş Göremezlik Ödeneginin Verildiği ( Başlangıç ve Bitiş) Tarihler ile Geçici İş 
Göremezlik Ödeneğinin Toplam Miktarını Gösterir Geçici İş Göremezlik Belgesi Aslı 
SAĞLIK RAPORU (KURUL) 
İlk İşe Giriş Sağlık Raporu, Bulunmadığı Durumlarda Bu Raporun Olmadığına Dair 
Yazılı Beyan 
ASKERLİK SAKAT RAPORU 
Sigortalı Askerlikten Muaf Tutulmuş İse Buna Ait Asker Hastanesince Düzenlenmiş 
Ayrıntılı Muayene Bulgularını İçeren Sağlık Raporu 
EMNİYET MAKAMLARINDAN ALINAN TAHKİKAT YAZISI 
Olayın İş Kazası Olup Olmadığını Net Olarak Belirtir Tahkikat Raporu ve 
Tutanakların Aslı 
HASTANIN GÖRDÜĞÜ TEDAVİLERİ, BU TEDAVİLERLE ELDE EDİLEN 
YANITLARI VE TANIYLA İLGİLİ GÜNCEL LABORATUAR 
DEĞERLERİNİ İÇEREN EPİKRİZ BİLGİ YAZISI 
İş Kazasından Sonra Başvurduğu Hastanelerde Görmüş Olduğu Tedavi, Ameliyat 
Bilgilerini İçerir Epikrizleri (Çıkış Özeti) ve Varsa Ameliyat Notları 
SAĞLIK RAPORU (KURUL) 
Sigortalının Tedavisi Tamamlandıktan Sonra Son Durumunu Gösterir Sağlık Kurulu 
Raporu ve Dayanağı Tüm Belgeler 
SGK İŞ KAZASI VE MESLEK HASTALIĞI BİLDİRİM FORMU 
Mahkemelerce İş Kazası veya Meslek hastalığı Olduğunun Kabul Edildiğine Dair 
Belge 
 

47 
5510 Sayılı Kanun 4/1-(a) 
Sigortalılarının Hak Sahiplerine 
Cenaze Ödeneği Verilmesi 

DILEKÇE 
hak sahiplerince ölüm tarihini belirten bir dilekçe 
DEFİN RUHSATI veya ÖLÜM TUTANAĞI 
Sigortalının ölüm tarihi nüfus kütüğüne kaydedilmemişse Defin ruhsatı veya Ölüm 
Tutanağı 
MUHTARDAN ONAYLATILAN CENAZE MASRAF YAZISI 
 

1 Gün 

48 
İsviçre 4/1-a Hariç Yurtdışı 
Borçlanmasına İstinaden Tahsis 
İşlemleri 

TAHSİS TALEP VE BEYAN TAAHHÜT BELGESİ 
HİZMET BELGESİ 
Çalıştığı Ülkeden son bir ay içerisinde alınmış Güncel tarihli hizmet belgesi 
GELİR VERGİSİ MUAFİYET BELGESİ 
Vergi indiriminden yararlanan sigortalılar için 

10 Gün 



49 
5510 Sayılı Kanun 4/1(a) 
Kapsamındaki Sigortalılara Kıdem 
Tazminatına Esas Yazının 
Verilmesi 

DILEKÇE 
Kıdem Tazminatı Dilekçesi 30 Dakika 

50  
5 (g) Sigortalılarının 
Sigortalılık Tescilinin 
Yapılması 

 

SGK İŞE GİRİŞ BİLDİRGESİ 
5G SİGORTALILARI İÇİN YURTDIŞI HİZMET SÖZLEŞMESİ 
DILEKÇE 
İŞ AKDİ FESİH BELGESİ 

1 Gün 

51 
Ay İçinde 30 Günden Az Bildirilen 
Aylık Prim ve Hizmet Belgelerinin 
İncelenmesi 

HASTANE RAPORU 
Hasta yatış ve çıkış tarihi, istirahat süresi, çalışabileceği tarihlerin belirtildiği Hastane 
Raporu Aslı 
ÜCRETSİZ İZİN ONAYI 
İzin başlangıç ve bitiş tarihlerinin belirtildiği Ücretsiz İzin Onayı Aslı 
RESMİ YAZI (ÜST YAZI) veya DILEKÇE 
Kamu kurumlarından resmi yazı veya vatandaşlardan alınan ve Adı Soyadı, TC 
Kimlik Numarası, Adres, Telefon, İşyeri Sicil Numarası İmza ve Kaşe Bilgilerini 
İçeren Dilekçe Aslı 

1 Saat 

52 Genel Sağlık Sigortasının 
Sonlandırılması Sadece Resen 5 Dakika 

53 
5510 Sayılı Kanun 4/a 
Kapsamındaki İşyerlerinin 
Tescilinin Yapılması 

TÜRKİYE TİCARET SİCİLİ GAZETESİ 
İHALE SÖZLEŞMESİ 
İNŞAAT RUHSATI 
ADİ ŞİRKET SÖZLEŞMESİ 
4/1-A KAPSAMINDAKİ SİGORTALILAR İÇİN İŞYERİ BİLDİRGESİ 
İKAMETGAH BELGESİ 
İMZA SİRKÜLERİ

1 Gün 

54 

5510 Sayılı Kanun 4/1-(a) 
Kapsamındaki Hizmet Akdi İle Bir 
Veya Birden Fazla İşveren 
Tarafından Çalıştırılan 
Sigortalılara Ait Bilgi Ve 
Belgelerin Zamanında Veya 
Usulüne Uygun Olarak Kuruma 
Göndermeyenlere İdari Para 
Cezası Uygulanması 

AYLIK PRİM VE HİZMET BELGESİ 
İŞE BAŞLAMA/BIRAKMA BİLDİRİMİ 
DILEKÇE 
RESMİ YAZI (ÜST YAZI) 

3 Gün 



55 Prim Borcu Yoktur Belgesi 
Verilmesi 

Birim Evrak Servisi üzerinden  
Internet üzerinden (http://uyg.sgk.gov.tr/ilisiksizlikBasvurulari) 2 Gün 

56 İşyeri Tescil Değişikliğİ Yapılması 
TÜRKİYE TİCARET SİCİLİ GAZETESİ 
DILEKÇE 
RESMİ YAZI (ÜST YAZI)

1 Gün 

57 E-Sigorta (E-Bildirge)Şifresi 
Verilmesi 

İMZA BEYANNAMESİ 
İMZA SİRKÜLERİ 
GÖREVLENDİRME YAZISI 

10 Dakika 

58  
Genel Sağlık Sigortası Tescili, 
Primi Ve Müstehaklık 
İşlemleri İle Sağlık 
Aktivasyonunun Sağlanması 

 

DILEKÇE veya RESMİ YAZI (ÜST YAZI) 
Sağlık aktivasyonu için dilekçe veya Resmi yazı 
SAĞLIK YARDIMI TALEP VE TAAHHÜT FORMU 

2 Saat 

59 

5510 Sayılı Kanun 4/1-(a) ve 4/1-
(b) Kapsamındaki Sigortalılara İş 
Kazası, Meslek Hastalığı, Hastalık 
ve Analık Hallerinde Geçici İş 
Göremezlik Ödeneği Verilmesi 

SAĞLIK RAPORU (KURUL) 
SAĞLIK RAPORU (TEK DOKTORLU) 
ÖDEME EMRİ BELGESİ 
İşveren tarafından sigortalıya geçici iş göremezlik ödeneğinin ödenmesi halinde, 
işverenin; geçici iş göremezlik ödeneğinin sigortalıya ödendiğini gösterir imzalı 
ödeme belgesi 
RESMİ YAZI (ÜST YAZI) veya DILEKÇE 

1 Gün 

60  
5510 Sayılı Kanun 4/1(a) ve 
4/1(b) Sigortalılarının İş 
Kazası Ve Meslek 
Hastalıklarının Tespiti  

 

DILEKÇE 
SGK İŞ KAZASI VE MESLEK HASTALIĞI BİLDİRİM FORMU 30 Gün 

61 
5510 Sayılı Kanun 4/1-(b) 
Sigortalısına Ölüm Aylıgı 
Bağlanması 

TAHSİS TALEP VE BEYAN TAAHHÜT BELGESİ 
Ölüm aylığı talebini içeren Tahsis Talep ve Beyan Taahhüt Belgesi 
SİGORTALILIK DURUM BELGESİ 
01/10/2008 öncesi BAĞKUR sigortalı hak sahipleri için Sigortalılık Durum Belgesi 
VERGİ KAYDI OLDUĞUNU GÖSTEREN BELGE 
01/10/2008 öncesi BAĞKUR sigortalı hak sahipleri için Vergi Kaydı Oldugunu 
Gösteren Belge 
VERGİ KAYDI OLMADIĞINA DAİR BELGE 
01/10/2008 öncesi BAĞKUR sigortalı hak sahipleri için Vergi Kaydı Olmadığına 
Dair Belge 
MUHTAÇLIK BELGESİ YAZISI 

1 Gün 



Anne ve Baba için, 01/10/2008 öncesine ve sonrasına ait Muhtaçlık Belgesi 
TİCARET ODASI SİCİL KAYDI 
Sigortalılık durumu tespiti için ticaret odasından alınacak Ticaret Sicil Kaydı Belgesi 
YURTDIŞI HİZMET BELGESİ 
yurtdışında ikamet eden haksahiplerinden yaşadıkları ülke mevzuatına göre sosyal 
güvencelerinin olup olmadıgına dair Yurtdışı Hizmet Belgesi 
MUHTAÇLIK BELGESİ YAZISI 
Hak sahibi kız çocukları için, 01.10.2008 öncesine ait Muhtaçlık Belgesi 
MALULİYET KARARI 
Sigortalının 18 yaşından büyük okumayan özürlü erkek çocukları ve 2022 sayılı 
kanun'a göre maaş artırım talebinde bulunan kız çocukları için Maluliyet Kararı 
DUL KIZ ÇOCUKLARINDAN VE SONRADAN EVLENİP BOŞANAN 
EŞLERİNDEN EVLİ OLMADIKLARINA DAİR VERİLEN TAAHHÜTNAME 
 

62 İsteğe Bağlı Sigortalıların 
Tescilinin Yapılması 

DILEKÇE 
Ad soyad, TC kimlik no, adres, cep telefon numarasını içeren Dilekçe>Aslı 
NÜFUS CÜZDANI 

20 Dakika 

63 
5510 Sayılı Kanun 5510 Sayılı 
Kanun 4/1-b Kapsamında Cenaze 
Ödenegi Verilmesi 

DILEKÇE 
MUHTARDAN ONAYLATILAN CENAZE MASRAF YAZISI 
DEFİN RUHSATI 
Sigortalanın ölüm tarihi nüfus kütüğüne kaydedilmemiş ise Defin Ruhsatı 

1 Gün 

64 
5510 Sayılı Kanun 4/1-(b) 
Sigortalısına Evlenme Ödeneği 
Verilmesi 

EVLİLİK CÜZDANI 
Evlenme tarihi nüfus kütügüne işlenmemişse evlilik cüzdanı 
TAHSİS TALEP VE BEYAN TAAHHÜT BELGESİ 

1 Gün 

65 
5510 Sayılı Kanun 4/1-(b) 
Kapsamında Toptan Ödeme 
Yapılması 

DILEKÇE 
Hak Sahibinin Ad Soyad, TC Kimlik Numarası, BAĞ-KUR Numarası, Adres, 
Telefon,Ödemiş Olduğu Primlerin Geri İade Talebini İçeren Dilekçe Aslı 

1 Gün 

66 
5510 Sayılı Kanun 4/1-(b) 
Kapsamındaki Sigortalıların 
Tescili Ve Terk İşlemlerinin 
Yapılması 

SİGORTALILIK DURUM BELGESİ 
TÜRKİYE TİCARET SİCİLİ GAZETESİ 
Şirket Ortakları için Türkiye Ticaret Sicili Gazetesi Örneği (Fotokopisi) 
DILEKÇE 

2 Gün 

67 
5510 Sayılı Kanun Yanlış veya 
Yersiz Alındığı Tespit Edilen 
Primlerin İadesi 

DILEKÇE veya RESMİ YAZI (ÜST YAZI) 
Ad Soyad, Adres, Telefon, BAĞ-KUR Numarası, TC Kimlik Numarası ile Prim İade 
Talebini İçeren Dilekçe veya kamu kurumlardan resmi yazı 

1 Gün 



68  
5510 Sayılı Kanun 4/1-
(b)Kapsamında Ölen 
Sigortalının Hak Sahiplerine 
Ölüm Geliri Ödenmesi  

 

TAHSİS TALEP VE BEYAN TAAHHÜT BELGESİ 
ÖĞRENİM DURUM BELGESİ 
18 yaşından küçük coçuklar hariç öğrenim gören çocuklardan Öğrenim Durum 
Belgesi 
SİGORTALILIK DURUM BELGESİ 
Yurtdışında ikamet eden hak sahiplerinden yaşadıkları ülke mevzuatına göre sosyal 
güvencelerinin olup olmadıgına dair belge 
SAĞLIK RAPORU (KURUL) 
Malul erkek çocuklar için Sağlık Raporu (kurul) 
SOSYAL GÜVENLİK DENETMEN RAPORU 
ÖLÜM TUTANAĞI 
Sigortalının geçirdiği iş kazası veya tutulduğu meslek hastalığı sonucu mu, yoksa 
başka bir nedenle mi öldüğünü belirtir Ölüm Tutanağı 
SGK İŞ KAZASI VE MESLEK HASTALIĞI BİLDİRİM FORMU 

1 Gün 

69 
5510 Sayılı Kanun 4/1-(b) 
Kapsamındaki Tarım 
Sigortalılarının Tekrar Tescili ve 
Terkinin Yapılması 

SİGORTALILIK DURUM BELGESİ 
MÜSTAHSİL MAKBUZU 
SGK prim kesintisinin yapıldığını ve kurum hesaplarına geçtiğini gösterir Müstahsil 
Makbuzu 
DILEKÇE 

1 Gün 

70 
Muhtar Seçilen Sigortalıların 
Tekrar Tescili ve Terkinin 
Yapılması 

SİGORTALILIK DURUM BELGESİ 
DILEKÇE veya RESMİ YAZI (ÜST YAZI) 
 

1 Gün 

71 
5510 Sayılı Kanun 4/1-b 
Sigortalıların Prime Esas Günlük 
Kazançlarının Belirlenmesi 

PRİME ESAS GÜNLÜK KAZANÇ BEYAN TALEP FORMU 1 Saat 

72 
5510 Sayılı Kanun 4/1-(b) 
Kapsamındaki Sigortalıların 
Hizmetlerinin Birleştirilmesi 

DILEKÇE 1 Ay 

73 

5510 Sayılı Kanun 4/1-(a) 
Kapsamındaki Sigortalının Esnaf 
ve Sanatkarlar ve Diğer Bağımsız 
Çalışanlar Sosyal Sigortalar 
Kurumu (BAĞ-KUR) ve Türkiye 
Cumhuriyeti (T.C) Emekli 

DILEKÇE 3 Gün 



Sandığına Tabi Hizmetlerinin 
Birleştirilmesi 

74 5 (g) Sigortalılarının 
Sigortalılıklarının sonlandırılması 

SGK İŞE GİRİŞ BİLDİRGESİ 
5G SİGORTALILARI İÇİN YURTDIŞI HİZMET SÖZLEŞMESİ 
DILEKÇE 
İŞTEN AYRILMA BİLDİRGESİ 
İŞ AKDİ HİZMET SÖZLEŞMESİ 

1 Gün 

75 
Geri İade Alınan Tıbbi 
Malzemelerin Kurum Stoklarından 
Verilmesi 

REÇETE 
Sağlık Raporunda yer alan Uzman Doktorlardan birinin yazdığı Reçete>Aslı 
SAĞLIK RAPORU (KURUL) 
Her malzeme için branşa uygun doktor tarafından düzenlenmiş Sağlık 
Raporu(Kurul)>Aslı 
KURUMCA İADE ALINAN TIBBİ MALZEMELER İÇİN TAAHHÜTNAME 
İhtiyacın sona ermesi veya kurum tarafından gerekli görülmesi halinde, cihazı kuruma 
teslim etmeyi; vefat vukuunda kanuni mirasçıların hiçbir hak iddia edemeyeceklerini 
ve cihazı 30 iş günü içinde iade ile yükümlü olacaklarını; iadenin gerçekleşmemesi 
halinde cihazın bedelinin bahse konu tarihte geçerli KDV veya satış fiyatına dahil 
edilecek diğer kanuni giderler dahil rayiç bedeli üzerinden kuruma ödeyeceğini taahhüt 
eden kurum tarafından basılı Kurumca iade alınan tıbbi malzemeler için 
taahhütneme>Aslı 

1 Saat 

76 Hizmet Dökümü Verilmesi Sadece Başvuruyla 1 Gün 

77 
4A On Günden Az Süreli Ev 
Hizmetleri İşveren Başvuru ve 
Sorgulama 

EV HİZMETLERİNDE 10 GÜN VE DAHA FAZLA ÇALIŞTIRILACAKLARA 
İLİŞKİN BİLDİRGE 
EV HİZMETLERİNDE ON GÜNDEN AZ ÇALIŞTIRILACAKLARA İLİŞKİN 
FORM

10 Dakika 

78 Askerlik Borçlanması Yapılması SGK BORÇLANMA TALEP DİLEKÇESİ 
ASKERLİK SÜRESİ BELGESİ veya ASKERLİK TERHİS BELGESİ 1 Gün 

79 Kurum Alacaklılarının İcra'en 
Tahsilatının Yapılması 

TAKSİT TAKİP FORMU 
MALİ DURUM BİLDİRİM FORMU 15 Gün 

80  
Başka Kurumlar Adına Takibi 
Yapılan Alacakların Takibinin 
Yapılması  

 

TAKSİT TAKİP FORMU 
MALİ DURUM BİLDİRİM FORMU 15 Gün 



81  
5510 Sayılı Kanunun 4/1(b) 
Emekli Aylığı Kesintileri 
Sorgusu  

 

Sadece Başvuruyla 1 Dakika 

82 

Zorunlu Göçe Tabi Tutulduktan 
Sonra Türk Vatandaşlığına 
Alınanların 5510 Sayılı Kanun 4/1-
(a) ve 4/1-(b) Kapsamında 
Borçlandırılması İşlemleri 

TAHSİS TALEP VE BEYAN TAAHHÜT BELGESİ 
3201 SAYILI KANUNA GÖRE AYLIK TALEBİNDE BULUNANLARA 
MAHSUS BEYAN VE TAAHHÜT BELGESİ 
HİZMET BELGESİ 
Yurtdışında çalıştıkları işten ayrıldıklarını, yurtdışında ikamete dayalı bir sosyal 
sigorta ya da sosyal yardım ödeneğinin sona erdiğini gösterir bir “hizmet belgesi” 

1 Gün 

83 
Almanya İle İmzalanan Sosyal 
Güvenlik Sözleşmesine Göre 
Bağlanan Yaşlılık Aylığının Tam 
Aylığa Dönüştürülmesi 

DILEKÇE 1 Ay 

84 
Almanya İle İmzalanan Sosyal 
Güvenlik Sözleşmesine Göre 
Malullük Aylığı Bağlanması 

DILEKÇE 
İŞTEN AYRILMA BİLDİRGESİ 1 Gün 

85 
Sosyal Güvenlik Sözleşmelerine 
Göre 5510 Sayılı Kanun 4/1(b) 
Kapsamında Ölüm Aylığı 
Bağlanması 

TAHSİS TALEP VE BEYAN TAAHHÜT BELGESİ 1 Gün 

86 
Almanya İle İmzalanan Sosyal 
Güvenlik Sözleşmesine Göre 5510 
Sayılı Kanun 4/1(a) Kapsamında 
Ölüm Aylığı Bağlanması 

DILEKÇE 
SAĞLIK RAPORU (KURUL) 
Malul Çocuklar İçin Sağlık Kurulu Raporu 
RESMİ YAZI (ÜST YAZI) 
Tahsis Talep Dilekçesini İçeren Resmi Yazı 

1 Gün 

87  

Almanya İle İmzalanan Sosyal 
Güvenlik Sözleşmesine Göre 
Bağlanan Yaşlılık 
Aylıklarında İkinci Karar 
İşlemleri  

 

DILEKÇE 3 Gün 

88 İsviçre 4/1-a Hariç Yurt Dışı 
Borçlanması 

HİZMET BELGESİ 
Çalıştığı ülkeden son bir ay içerisinde alınmış güncel tarihli hizmet belgesi 
YURTDIŞI HİZMET BORÇLANMA TALEP DİLEKÇESİ 

1 Gün 



 
YURTDIŞI İKAMET BELGESİ 
Ev hanımı borçlanmalarında ikametgah belgesi 
YURT DIŞI OFİS PERSONEL DESTEĞİ KAPSAMINDA ÜLKEYE GİRİŞ 
ÇIKIŞLARI GÖSTEREN PASAPORT BİLGİLERİNİ İÇEREN YAZI 
YURTDIŞI HİZMET BORÇLANMA TALEP DİLEKÇESİ 

89 
Almanya İle İmzalanan Sosyal 
Güvenlik Sözleşmesine Göre 
Bağlanan Malullük Aylığının Tam 
Aylığa Dönüştürülmesi 

DILEKÇE 
3201 SAYILI KANUNA GÖRE AYLIK TALEBİNDE BULUNANLARA 
MAHSUS BEYAN VE TAAHHÜT BELGESİ 
YURTDIŞI HİZMET BELGESİ 

1 Ay 

90 
Almanya İle İmzalanan Sosyal 
Güvenlik Sözleşmesine Göre 
Bağlanan Malullük Aylığında 
İkinci Karar İşlemleri 

DILEKÇE 10 Gün 

91  
Almanya İle İmzalanan Sosyal 
Güvenlik Sözleşmesine Göre 
Yaşlılık Aylığı Bağlanması  

 

TAHSİS TALEP VE BEYAN TAAHHÜT BELGESİ 1 Gün 

92 Sosyal Güvenlik Kurumu Kart ile 
Prim Ödeme Uygulaması Sadece Başvuruyla 10 Dakika 

93 Teşviklerle İlgili Hizmetlerin E-
Devlet Üzerinden Sunulması Hem Resen Hem Başvuruyla 7 Gün 

94 Genel Sağlık Sigortası Prim Borcu 
Sorgulama Sadece Başvuruyla 10 Dakika 

95 
5510 Sayılı Kanun 4/1-a 
Kapsamında Verese Ödemelerinin 
Yapılması (Taşra) 

DILEKÇE 
VERASET İLAMI 
VERGİ BORCU BULUNMADIĞINA DAİR BELGE 
İlgili vergi dairesinden alınmış veraset ve intikal borcu bulunmadığına dair yazı 
 

7 Gün 

96 
5510 Sayılı Kanun 4/1-a 
Kapsamında Evlenme Ödeneği 
Verilmesi (Taşra) 

DILEKÇE 
EVLİLİK CÜZDANI 1 Gün 



97  
5510 Sayılı Kanun 4/1-a 
Kapsamında Ölüm Geliri 
Bağlanması (Taşra)  

 

TAHSİS TALEP VE BEYAN TAAHHÜT BELGESİ 1 gün 

98 

5510 Sayılı Kanun 4/1-a 
Kapsamında Ödenen 
Gelir/Aylıklarda Durum 
Değişikliği(İkinci Karar 
İşlemi)Yapılması (Taşra) 

DILEKÇE 
Belediye başkanlarına makam, görev ve temsil tazminatı ödenmesi için makam, 
temsil ve görev tazminatı talep dilekçesi 
GÖREV YERİ VE SÜRESİNİ GÖSTERİR BELGE 
Valilik veya kaymakamlıklardan onaylı makam, görev veya temsil tazminatına 
müstahak olanlardan belediye başkanlığı yaptığı dönemi, görev yeri ve süresini 
gösterir belge 
SAĞLIK RAPORU (KURUL) 
2022 sayılı Kanuna göre aylık alan hak sahiplerine aylık fark hesaplaması ve 
ödenmesi için Maliye Bakanlığı, Gelir İdaresi veya Vergi Daireleri sevk işlemleri 
sonucu alınan sağlık raporu 
DILEKÇE 
Bankada 12 ay hareket görmeyen aylıkların iadesi, bağlanan aylıkların kontrolü ve 
düzeltilmesi, aylıklardan fuzulen kesilen miktarların ilgililere ödenmesi, öğrencilik 
halinin son bulması ile gelir/aylıkların diğer hak sahiplerine ödenmesi için talep 
dilekçesi 
İŞTEN AYRILMA BİLDİRGESİ 
Çalışma nedeniyle aylığı kesilenlerden işten ayrıldıktan sonra ilk 10 gün içinde talepte 
bulunanlar için sigortalı işten ayrılış bildirgesi 
TAHSİS TALEP VE BEYAN TAAHHÜT BELGESİ 
Çalışma nedeniyle kesilen aylığın yeniden başlatılması, diğer hak sahiplerine aylık 
bağlandıktan sonra öğrenci olması nedeniyle ölüm aylığına hak kazanan erkek 
çocuklar, evlenmesi veya sigortalı çalışması nedeniyle aylıkları durdurulan kız 
çocuklarının işten ayrılması, dul kalması, veya boşanması üzerine aylıklarının yeniden 
ödenmesi, eşlerin boşanması veya dul kalması sonucunda tekrar aylık bağlanması için 
alınan tahsis talep ve beyan taahhüt belgesi 

2 Gün 

99  
5510 Sayılı Kanun 4/1-a 
Kapsamında Malullük Aylığı 
Bağlanması (Taşra)  

 

TAHSİS TALEP VE BEYAN TAAHHÜT BELGESİ 4-6 Ay 



100  
5510 Sayılı Kanun 4/1-a 
Kapsamında Sürekli İş 
Göremezlik Geliri Bağlanması 
(Taşra)  

 

TAHSİS TALEP VE BEYAN TAAHHÜT BELGESİ 1 Ay 

101 
5510 Sayılı Kanun 4/1-a 
Kapsamında Yaşlılık Aylığı 
Bağlanması (Taşra) 

TAHSİS TALEP VE BEYAN TAAHHÜT BELGESİ 7 Gün 

102  
5510 Sayılı Kanun 4/1-a 
Kapsamında Ölüm Aylığı 
Bağlanması (Taşra)  

 

TAHSİS TALEP VE BEYAN TAAHHÜT BELGESİ 1 Gün 

 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede 
tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya  da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

 

İlk Müracaat Yeri   : SGK Tekirdağ Sosyal Güvenlik İl Müdürlüğü              İkinci Müracaat yeri  : Tekirdağ Valiliği 
İsim          : Fatma Derya ALAN       İsim                            : Dr. Abdullah KALKAN 
Unvan          : Sosyal Güvenlik İl Müdürü       Unvan                        : İl Vali Yardımcısı 
Adres          : Gündoğdu-Turgut Mah. Tadım Sok. No:1    Adres                         : 100. Yıl Mah. Atatürk Bulvarı No:122 
                                  Süleymanpaşa/TEKİRDAĞ                                                     Süleymanpaşa/ TEKİRDAĞ 
Tel           : 282 261 21 73 dahili : 1111      Tel                             : 0282 262 80 80  
Faks           : 282 261 43 96        Faks                           : 0282 261 64 34  
E-Posta               : tekirdagsgim@sgk.gov.tr                                                       E-Posta                         : Abdullah.kalkan@icisleri.gov.tr 


