SARIKAMIS SOSYAL GUVENLIK MERKEZI HIZMET STANDARTLARI

SIRA | . _ _ HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)
1 Saghk A.ktlvasyon Beyan Taahhiit Belgesi 1 saat
Islemleri
Genel Saglik Sigortasi 1- Dilekge,
2 Tescil Islemleri 2- Sosyal Yardimlasma ve Dayanigsma Vakfi tarafindan gelir tespiti 1 saat
yapilmasi,
Yol Parasi1 Giindelik,
Refakatci Giderleri . ..
3 Odemeleri Dilekge 3 giin
Isverenler, isyeri bildirgesi ile birlikte verilmesi gereken,
1- Yerlesim belgesi ile imza sirkiilerini,
2- Varsa igveren vekiline ait noterden onayli vekaletname ve imza
sirkiilerini,
3- Diger kanunlar uyarnca tutmak zorunda olduklar1 defterin tiirlinii
gosteren resmi nitelikteki belgelerini, 4- Tiizel kisilerde tescile iliskin Ticaret
Sicil Gazetesi ile tiizel kisiligi temsile ve ilzama yetkili kimselerin imza
5510 Sayih Kanun sirkiilerini,
Uyarinca, 4/ 1"?‘ 5- Adi ortakliklarda noter onayli ortaklik sdzlesmesini,
4 Kapsaminda Sigortah 6- Kapicilik isyerinde, kat maliklerinin ad-soyadlarini, adreslerini ve | 1 giin

Olanlarin Cahstiklar:
isyerlerinin Tescil
Edilmesi

Tiirkiye Cumhuriyeti kimlik numaralarini gdsterir listesini,

/- Thale konusu islerde, isin sézlesmesinin veya isin iistlenildigini gdsterir
idarenin yazisinin ash ya da idarece onayli fotokopilerini,

Ingaat isyerlerinde, yapi ruhsatiin onayli fotokopisi, varsa arsa sahibi ile
miiteahhit arasindaki noter onayl insaat yapim sdzlesmesini, isyerinin tescil
tarihinden itibaren en geg bir ay i¢inde igyerini ¢evresine alan Kurumun ilgili
{initesine vereceklerdir. Isverenden is alan alt isverenler, Kanundan dogan
yiikiimliiliikleri baglamadan once, isyeri bildirgesi hari¢ yukarida sayilan
belgeleri ve asil igverenle yapmis oldugu sézlesmenin bir 6rnegini, Kuruma
elden veya posta yoluyla ya da elektronik ortamda gdnderirler




E-Bildirge Basvuru

1- e-Sigorta Hizmetleri Internet Kullanict Kodu ve Kullanic1 Sifresi
Basvuru Formu

2- e-Sigorta Sozlesmesi a- Isverenin gercek kisi olmasi durumunda
bagvurular, gercek kisi olan isverenlerce yapilabilecegi gibi, gercek Kkisi
isverenlerin yetki verilmesini talep ettikleri kullanicilar tarafindan da
yapilabilecektir. Ancak bu durumda, yetki verilmesi talep edilen kullanici igin
diizenlenmis vekaletnamenin aslinin veya noter onayli suretinin de e-Sigorta
Sozlesmesi ile birlikte bagvuru formunun ekinde ibraz edilmesi gerekmektedir.
Isverenin tiizel kisi olmasi durumunda basvuru formunda hem tiizel kisiyi
temsil ve ilzama yetkili bulunan kiginin igveren olarak imzasi, hem de bu kisi
tarafindan yetkili kilinan kisinin imzas1 bulunacak olup, basvuru formuna imza
sirkiilerinin veya vekaletnamenin asli ya da onayli sureti eklenecektir.

1 giin

Borcu Yoktur Yazilan

1-4734 sayili Kanunun 10 uncu maddesi uyarinca ihale iizerinde kalan
isteklilerin Kurumumuzdan ihale tarihi itibariyle Tiirkiye genelinde kesinlesmis
sosyal giivenlik prim borcu olmadigina dair yazi talep etmeleri durumda 6rnegi
01/10/2007 tarih 2007-75 say1il1 Genelge ekinde yer alan “4734 Sayili Kanunun
10 uncu Maddesine Gore Borcu Yoktur Yazisi Verilmesine iliskin Talep
Formu(Ek-6 )” ile bagvurmalar1 gerekmektedir.

2-Onaylanmig Kisi Statli Belgesi almak amaciyla sosyal giivenlik prim borcu
olup olmadiginin bildirilmesine iliskin miiracaatlar, 6rnegi 21/8/2009 tarih
2009-106 sayil1 Genelge ekinde yer alan basvuru formu(EK-1) ile yapilacaktir.

1 giin

E-Borcu Yoktur
Basvurulan

1- Borcu Yoktur Basvuru Formu

2- e-Borcu Yoktur Taahhiit Belgesi

Tiizel kisilerde ve Adi Ortaklik Basvurularinda:

3- Vergi Levhasimin ve Ticaret Sicil Gazetesinin fotokopisi
4- Imza sirkiilerinin noter onayli sureti veya fotokopisi

5 - Ortak olunan isyerlerine ortaklik tarihinin Ticaret Sicil Gazetesi veya
diger belgelerle belgelenmesi Gergek Kisi bagvurusunda:

6- Ticaret Sicil Gazetesinin fotokopisi

7- Imza sirkiilerinin noter onayli sureti veya fotokopisi
8-Ortak olunan igyerlerine ortaklik tarihinin Ticaret Sicil
Gazetesi veya diger belgelerle belgelenmesi

9 - Ust diizey yoneticilerin gdreve baslama, gorev bitis
tarihlerinin belgelenmesi.

1 giin




Asgari Iscilik

8 Uygulamasi Dilekge 5 giin
Ilisiksizlik Belgesinin
9 Diizenlenmesi Dilekge S giin
10 | KBV Mahsubu Dilekge 3 giin
5510 Sayih Kanunun
4/1- A Kapsaminda
Sigortah
11 Cahstiran isverenlere Dilekce 15 giin

Kesilen idari Para
Cezalarina itiraz




