SOSYAL GUVENLIK KURUMU

DUZICI SOSYAL GUVENLIK MERKEZI HIZMET STANDARTLARI

) HIZMETIN
S [HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEQ)
SIGORTALILIK DURUMU 4/a lilar igin;
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi
2-Gelir Vergisinden Muafiyet Belgesi (Vergi indiriminden yararlanan sigortalilar i¢in) TALEPLER 1 i$
5 . 3-Sigortal Isten Ayrilis Bildirgesi (isten ayrildiktan sonra ilk 10 giin iginde talepte GUNU ICERISINDE
1 |Yashlik Ayliginin Baglanmasi bulunanlar icin) iL MUDURLUGUNE
ILETILMEKTEDIR

SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin;
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi
2-Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar igin 1.B. formu)

SIGORTALILIK DURUMU 4/a lilar igin;

1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi

2-Sigortal1 Isten Ayrilis Bildirgesi (isten ayrildiktan sonra ilk 10 giin i¢inde talepte
bulunanlar i¢in)

TALEPLER 1 IS
GUNU ICERISINDE

2 |Malullik Ayhgt Baglanmast | g 50p TAT [LIK DURUMU 4/b liler igin; iL MUDURLUGUNE
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi ILETILMEKTEDIR
2-Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kayd1 olan sigortalilar icin 1.B. formu)

3- Sigortali Isten Ayrilis Bildirgesi
SIGORTALILIK DURUMU 4/a lilar igin;
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi
2- Sigortal1 Isten Ayrilis Bildirgesi (isten ayrildiktan sonra ilk 10 giin icinde talepte TALEPLER 1 i$
3 Is Kazas1 Ve Meslek Hastali1 bglunanlar igin) GUNU 1§ER:I'SVII§IDE
Geliri Baglanmasi SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin; IL MUDURLUGUNE
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi ILETILMEKTEDIR
2-Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kayd1 olan sigortalilar icin 1.B. formu)
3-Sigortal Isten Ayrilis Bildirgesi
SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi
2-18 yasini1 doldurmayanlar harig, ortadgrenim gormesi halinde 20 yasini, yiikksekdgrenim gérmesi TALEPLER 1 IS

4 |Olim Ayh@ Baglanmast hal.inde 25. yasint doldurmayan erkek ¢ocuklarin ilgili 6gretinj1 kurumundan ale.ic.aklarl ogrenci belgesi, GUNU IpERIS}NDE
3- 1l veya Ilge Idare kurullarindan alimacak Muhtaclik Belgesi (Anne-Babalar i¢in) IL MUDURLUGUNE
4-Vasi Ilam1 (Hak sahiplerine vasi tayin edilmesi durumunda) istenir. ILETILMEKTEDIR
5- 4 (b) sigortalilari i¢in aktif 6liim aylik baglama
islemlerinde Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar i¢in I.B. formu)

SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;

1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi

}Z]a}ii g:szngly(izii?mayanlar harig, ortaggrenim gormesi halinde 20 yasini, yiiksekogrenim gormesi T A.I.HE.PLER 1. is
- .. - T . . . GUNU ICERISINDE

5 |Oliim Geliri Baglanmasi doldurmayan erkek gocuklarm ilgili dgretim kurumundan alacaklari 6grenci belgesi, . o
3- il veya Ilge Idare kurullarindan alinacak Muhtaglik Belgesi (Anne-Babalar igin) Hf MU.DURLUGUNE

ILETILMEKTEDIR

4-Vasi llam1 (Hak sahiplerine vasi tayin edilmesi durumunda) istenir.
5-Sigortalimin 6liim nedenini bildiren 6lii muayene zabit varakas, otopsi raporu, doktor raporu vb.
belgeler




Caligma Nedeniyle Kesilen

SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;

TALEPLER 1 IS
GUNU ICERISINDE

6 [Ayligin Yeniden Baglatiimasi l-TZ%hSlS Talep ve Beyan Taa?hhut Belgesi ' o L MODORLOGONE
2- Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar i¢in I.B. formu) [LETILMEKTEDIR

) TALEPLER 1 i$
7 Bankada 6 Ay Hareket SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler i¢in; GUNU ICERISINDE
Gormeyen Ayhiklarin fadesi  |Talep Dilekgesi IL MUDURLUGUNE
[LETILMEKTEDIR

. ) TALEPLER 1 i$
8 Kontrol Muayenesi Ile SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin; GUNU ICERISINDE
Tgili Tslemler Hastaneye sevk talebi IL MUDURLUGUNE
[LETILMEKTEDIR

Belediye Bagkanlarina SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin; TALEPLER 1 i$
9 Makam, Gorev Veya Temsil |1-Makam Temsil ve Gorev Tazminat1 Talebi GUNU ICERISINDE
Tazminati 2-Valilik veya Kaymakamliktan alinan gérev yeri ve siiresini gdsterir belge IL MUDURLUGUNE
Odenmesi 3- Temsil ve Gérev Tazminat Taahhiitnamesi ILETILMEKTEDIR

) TALEPLER 1 i$
10 Baglanan Ayliklarin Kontrolii [SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin; GUNU ICERISINDE
Ve Diizeltilmesi Talepleri Talep Dilekgesi IL MUDURLUGUNE
[LETILMEKTEDIR

. ) TALEPLER 1 i$
Ayliklardan Fuzulen Kesilen | 3500 TAT 1LIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin; GUNU ICERISINDE

11 |Miktarlarin Ilgililere

Odenmesi

Talep Dilekgesi

iL MUDURLUGUNE
[LETILMEKTEDIR




12

Ogrencilik Halinin Son
Bulmasiile Aylik/Gelirinin
Diger Hak Sahiplerine
Odenmesi

SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin;
1-Talep Dilekgesi
2-Okuldan mezuniyet veya ayrilis belgesi

TALEPLER 1 IS
GUNU ICERISINDE
IL MUDURLUGUNE

ILETILMEKTEDIR

13

Evlenmesi Veya Sigortali
Caligsmasi Nedeniyle Ayliklar
Durdurulan Kiz Cocuklarinin
Isten Ayrilmasi, Dul Kalmasi

SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin;

TALEPLER 1 IS
GUNU ICERISINDE

S Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit belgesi IL MUDURLUGUNE
Veya Bosanmasi1 Uzerine (LETILMEKTEDIR
Ayliklarinin Yeniden
Odenmesi
. ) TALEPLER 1 i$
" Ewln Bos;;“tr.‘a“ v gyaTDErl SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin; GUNU ICERISINDE
aimast veticesinde 1ekrar s Talep ve Beyan Taahhiit belgesi IL MUDURLUGUNE
Aylik Baglanmast {LETILMEKTEDIR
. . SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin; TALEPLER 1 IS
Toptan Odeme Ve Thya . . . GUNU ICERISINDE
15 islemleri 1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi il. MODURLUGONE
siemiernt 2- Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar igin 1.B. formu) fLETILMEKTEDIR
) TALEPLER 1 i$
16 |c Odenedi Verilmesi SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin; GUNU ICERISINDE
chaze Lodenegl veriimest Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi IL MUDURLUGUNE
ILETILMEKTEDIR

17

Evlenme Odenegi Verilmesi

SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin;

1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi

(fslemin sonuglandirilmasi icin kontrol memurlar tarafindan bosanmanim muvazaali olup
olmadigina dair rapor diizenlenmesi gerekmektedir.)

TALEPLER 1 IS
GUNU ICERISINDE
iL MUDURLUGUNE
[LETILMEKTEDIR




18

Icra Kesintisinin
Kaldirilmas: Islemleri

SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;
1- Talep Dilekgesi
2- fera miidiirliigiiniin haczin kaldirilmasina iligkin yazisi

TALEPLER 1 IS
GUNU ICERISINDE
IL MUDURLUGUNE

ILETILMEKTEDIR

19

Banka/PTT Sube Degisikligi

SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;
Talep Dilekgesi

TALEPLER 1 IS
GUNU ICERISINDE
IL MUDURLUGUNE

ILETILMEKTEDIR

20

Verese Islemleri (Olen
Sigortali Ve Hak Sahiplerinin
Hak Edip De Alamadig1
Aylik/Gelirlerin Odenmesi)

SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;

1- Talep Dilekgesi

2-Veraset ilam1

3- Veraset ve intikal vergisi borcu bulunmadigina dair vergi dairesinden alinan belge

TALEPLER 1 IS
GUNU ICERISINDE
L MUDURLUGUNE

ILETILMEKTEDIR

I-Tecil ve Taksitlendirme Talep Formu

2-Ilk taksitin 6dendigine dair makbuz veya dekont

3-Teminat

4-Teminat olarak taginir ve taginmaz mallar gésterilmis ise, bu mallarin deger
tespitlerinin yapilmasinda Kurum teknik elemanlarinca ve hukuk mahkemelerince tayin
edilmis bilirkisilerce diizenlenmis raporlar hari¢ rapor diizenleyen ekspertiz veya

TALEPLER 1 IS
GUNU ICERISINDE

21 |Taksitlendirme Islemi bilirkisilerin yetki veya ruhsat belgeleri iL MUDURLUGUNE
5-Borg¢ miktar1 100.000-TL ve altinda bulunan 6zel sektor borglulari ile bor¢ miktarina ILETILMEKTEDIR
bakilmaksizin kamu kurum ve kuruluslar ve belediyelere ait Mali Durum Belgesi
6-Borg¢ miktar1 100.000-TL {istiinde olan 6zel sektor borglularina ait Serbest Meslek veya
Serbest Muhasebeci Mali Miisavirler veya Yeminli Mali Miisavirler tarafindan
Diizenlenen “Cok Zor Durum” Halinin Tesnitine {liskin Ranor

22 |Emzirme Odenegi Verilmesi |1-Dogum Raporu veya KPS’den Alinan Bilgiler 9 GUN

23 [Saglik Aktivasyon Islemleri |Beyan Taahhiit Belgesi AYNI GUN

i . 1-Calismazlik Belgesi
24 |Gevici Is Goremezlik 2- Vizite Kagidi 9 GUN

Odenegi Verilmesi

3-Dogum Raporu




25

Is Kazas1 Meslek
Hastaliginin Tespiti

1-Is Kazas1 Ve Meslek Hastalign Bildirim Formu (SSIY Ek 7)
2-Saglik Hizmet Sunuculari Tarafindan Tanzim Olunan Rapor
3- Kolluk Kuvvetlerince Diizenlenen Kaza Tespit Tutanag:

TALEPLER 1 IS
GUNU ICERISINDE
IL MUDURLUGUNE

ILETILMEKTEDIR

26

Yashlik Aylig1 Baglanmasi

Tahsis Talep dilekcesi

TALEPLER 1 IS
GUNU ICERISINDE
IL MUDURLUGUNE

ILETILMEKTEDIR

27

Yurtdis1 Borglanma Talepleri

1-Yurtdisinda calisanlar i¢in calistigi lilkeden alacagi hizmet belgesi (s6zlesme olmayan
iilkelerde hizmet belgesi Ataselik onayli olacak)

2-Ev hanimlari i¢in oturdugu yerdeki yerel yonetimden aldiklar1 belgelerin Elcilikten
onaylatilmasi ve pasaportlarin ilgili bolim fotokopileri,

TALEPLER 1 IS
GUNU ICERISINDE
L MUDURLUGUNE

ILETILMEKTEDIR

28

Bulgaristan (Gé¢gmen) Hizmet
Borglanmasi

1- Bulgaristan Hizmetlerini Bor¢lanma Talep Dilekgesi,
2- Yurtdis1 ¢alisma siirelerini gdsterir hizmet belgesi,

TALEPLER 1 IS
GUNU ICERISINDE
IL MUDURLUGUNE

[LETILMEKTEDIR

29

Yurtdis1 Bor¢lanmasina Gore
Yashilik Ayligi Baglanmasi
(Tagra Birimi)

1- Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi,

2- 3201 sayil1 Kanuna Gore Aylik Talebinde Bulunanlara Mahsus Beyan ve Taahbhiit
Belgesi,

3- Yurtdisinda ikamet eden sigortalilardan giincel tarihli hizmet belgesi,

4- Bor¢ Odeme Makbuzu

TALEPLER 1 iS
GUNU ICERISINDE
IL MUDURLUGUNE

[LETILMEKTEDIR

30

Yurtdis1 Bor¢lanmasina Gore
Oliim Aylig1 Baglanmas:
(Tasra Birimi)

1- Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi,

TALEPLER 1 IS
GUNU ICERISINDE
iL MUDURLUGUNE
[LETILMEKTEDIR




31

Hizmet Thyast

1-ihya talep dilekcesi
2-Vergi Kayitlari

3- L.B. Formu
4-Sirket kayitlar

TALEPLER 1 IS
GUNU ICERISINDE
IL MUDURLUGUNE

ILETILMEKTEDIR

32

Hizmet Birlestirmesi

1-Sigorta sicil numarasi ve sigortali hizmetin gegtigi il
2-Thya talep dilekgesi

3-Vergi Kayitlar

4-1B. Formu

5-Sirket kayitlart

5 giin

33

Istirakeilik/ Sigortalilik
Islemleri

1-Askerlik belgesi
2- Ogrenim belgesi,
3- 506 ve 1479 sayili Kanuna tabi gegen hizmetler

3 giin

34

Sosyal Giivenlik Sozlesmesi
Yapilan Ulkelerde

Gegen Hizmetlerin
Birlestirilmesi Islemlerini
Yapmak

Hizmet birlestirilmesi i¢in talep dilekgesi

TALEPLER 1 IS
GUNU ICERISINDE
iL MUDURLUGUNE

ILETILMEKTEDIR

35

5434 Sayili Kanunun
Uygulamalariyla

Ilgili Olarak Kurumlara Goriis
Bildirmek

Kurum yazilar1 veya istirak¢i talep dilekgeleri

TALEPLER 1 IS
GUNU ICERISINDE
iL MUDURLUGUNE

ILETILMEKTEDIR

36

Bor¢lanma Isleminden
Vazgecme

1-Dilekge,

TALEPLER 1 iS
GUNU ICERISINDE
IL MUDURLUGUNE

ILETILMEKTEDIR

37

Tescil Diizeltme

Sigortali Dilekgesi

TALEPLER 1 IS
GUNU ICERISINDE
iL MUDURLUGUNE
[LETILMEKTEDIR

38

Hizmet Diizeltme

Sigortal1 Dilekgesi

TALEPLER 1 IS
GUNU ICERISINDE
iL MUDURLUGUNE
[LETILMEKTEDIR




1-Borglanma belgesi

TALEPLER 1 IS
GUNU ICERISINDE

39 [Askerlik Borglanmasi o . e . . NS
¢ 2-Askerlik siire belgesi ( Askerlik siiresi Yedek Subay olarak gegenlerde terhis belgesi ) | IL MUDURLUGUNE
ILETILMEKTEDIR
TALEPLER 1 IS
. . GUNU ICERISINDE
40 |Dogum Borglanmast Bor¢lanma belgesi iI. MUDURLUGUNE
[LETILMEKTEDIR
TALEPLER 1 I$
a1 Avukatlarin Staj 1-Borglanma belgesi GUNU ICERISINDE
Borglandirilmasi 2-Staj belgesi (Barodan onayli) IL MUDURLUGUNE
ILETILMEKTEDIR
Kesenek fadesi Ve Toptan TALEPLER 1 IS
Odeme Yapilarak Tasfiye - . . GUNU ICERISINDE
42 yaprara Y Thya talep dilekgesi GUNU ICERISIN
Olan Hizmetlerin IL MUDURLUGUNE
fhya Islemi [LETILMEKTEDIR
Isverenler, isyeri bildirgesi ile birlikte verilmesi gereken,
1- Yerlesim belgesi ile imza sirkiilerini,
2- Varsa isveren vekiline ait noterden onayli vekaletname ve imza sirkiilerini,
3- Diger kanunlar uyarinca tutmak zorunda olduklar1 defterin tiiriinii gosteren resmi nitelikteki belgelerin
4- Tiizel kisilerde tescile iliskin Ticaret Sicil Gazetesi ile tiizel kisiligi temsile ve ilzama yetkili kimselerin imza
sirkiilerini,
5- Adi ortakliklarda noter onayh ortaklik sdzlesmesini,
5510 Sayili Kanun Uyarinca, 6- Kapicilik isyerinde, kat maliklerinin ad-soyadlarini, adreslerini ve Tiirkiye Cumhuriyeti kimlik numaralarini
43 4/1-A Kapsaminda gosterr listesini, 1| GON
Sigortali Olanlarin Caligtiklar 7- Ihale konusu islerde, isin sdzlesmesinin veya isin tstlenildigini gosterir idarenin yazisinin asli ya da idarece
Isyerlerinin Tescil Edilmesi onayh fotokopilerini, . e )
8- Ingaat igyerlerinde, yap1 ruhsatinin onayli fotokopisi, varsa arsa sahibi ile miiteahhit arasindaki noter onayl
ingaat yapim sozlesmesini,
igyerinin tescil tarihinden itibaren en geg bir ay iginde igyerini ¢evresine alan Kurumun ilgili iinitesine
vereceklerdir.
Isverenden is alan alt isverenler, Kanundan dogan yiikiimliiliikleri baslamadan énce, isyeri bildirgesi harig
yukarida sayilan belgeleri ve asil igverenle yapmis oldugu sézlesmenin bir 6rnegini, Kuruma elden veya posta
yoluyla ya da elektronik ortamda gonderirler
1-e-Sigorta Hizmetleri Internet Kullanic1 Kodu ve Kullanic1 Sifresi Bagvuru Formu
2-e-Sigorta S6zlesmesi
a- Isverenin gercek kisi olmas1 durumunda basvurular, gercek kisi olan isverenlerce
yapilabilecegi gibi, gergek kisi isverenlerin yetki verilmesini talep ettikleri kullanicilar
tarafindan da yapilabilecektir. Ancak bu durumda, yetki verilmesi talep edilen kullanici
44 |E-Bildirge Bagvuru i¢in diizenlenmis vekaletnamenin aslinin veya noter onayli suretinin de e-Sigorta 1 GUN

Sozlesmesi ile birlikte bagvuru formunun ekinde ibraz edilmesi gerekmektedir.

b- Isverenin tiizel kisi olmas1 durumunda basvuru formunda hem tiizel kisiyi temsil ve
ilzama yetkili bulunan kisinin igveren olarak imzasi, hem de bu kisi tarafindan yetkili
kilinan kiginin imzast bulunacak olup, bagvuru formuna imza sirkiilerinin veya
vekaletnamenin asli ya da onayli sureti eklenecektir




1-4734 sayili Kanunun 10 uncu maddesi uyarinca ihale izerinde kalan isteklilerin Kurumumuzdan
ihale tarihi itibariyle Tiirkiye genelinde kesinlesmis sosyal giivenlik prim borcu olmadigina dair yazi
talep etmeleri durumda 6rnegi 01/10/2007 tarih 2007-75 sayili Genelge ekinde yer alan “4734 Sayili
Kanunun 10 uncu Maddesine Gére Borcu Yoktur Yazist Verilmesine Iligskin Talep Formu(Ek-6 )” ile

45 |Borcu Yoktur Yazilari . AYNI GUN
bagvurmalar1 gerekmektedir.
2-Onaylanmus Kisi Statii Belgesi almak amaciyla sosyal giivenlik prim borcu olup olmadiginin
bildirilmesine iligkin miiracaatlar, drnegi 21/8/2009 tarih 2009-106 sayili Genelge ekinde yer alan
basvuru formu(EK-1) ile yapilacaktir.
1- e-Borcu Yoktur Bagvuru Formu
2- e-Borcu Yoktur Taahhiit Belgesi
Tiizel kisilerde ve Adi Ortaklik Basvurularinda:
3- Vergi Levhasinin ve Ticaret Sicil Gazetesinin fotokopisi
4- imza sirkiilerinin noter onayl sureti veya fotokopisi
46 |E-Borcu Yoktur Basvurulart |5 - Ortak olunan isyerlerine ortaklik tarihinin Ticaret Sicil Gazetesi veya diger belgelerle belgelenmesi AYNI GUN
Gergek Kisi bagvurusunda:
6-Niifus Ciizdaninin ve Ticaret Sicil Gazetesinin fotokopisi
7- imza sirkiilerinin noter onayl sureti veya fotokopisi
8-Ortak olunan isyerlerine ortaklik tarihinin Ticaret Sicil Gazetesi veya diger belgelerle belgelenmesi
9 - Ust diizey yoneticilerin goreve baglama, gérev bitis tarihlerinin belgelenmesi.
47 111.§1k51zhk Be'lgesmln Dilekge 3 GON
Diizenlenmesi
48 |Asgari Isgilik Uygulamast Dilekge 3 GUN
5510 Sayili Kanunun 4/1-A
Kapsaminda Sigortali . .
49 |opsaminda Sig . |Dilekge 15 GUN
Calistiran Igverenlere Kesilen
Idari Para Cezalarina Itiraz
Giinliik Kazang Beyaninin . - ..
50 azang Bey Prime esas giinliik kazang beyan talep formu 2 GUN
Alinmasi Islemi
TALEPLER 1 iS
i . T, . . GUNU ICERISINDE
51 [Sahis Fatura Odemeleri Il Mudiirliigii Yazisi / Talep Dilekgesi L. MUDURLUGUNE
ILETILMEKTEDIR
52 Sosyal Giivenlik Kurumu Bilgi Edinme Talep Formu, (Bilgi Edinme Hakki Kanununun Uygulanmasina 10 GON

Bagkanligi Bilgi Edinme

Iliskin Esas ve Usuller Hakkinda Y®&netmelik: Madde 9)




53

Cumhurbagkanlig letisim 5 GON
Merkezi Basvurular1 (CIMER)

54

Calisma Hayat iletisim > GUN
Merkezi Basvuralari (Alo170)

55 |Genel Saglik Sigortas1 (GSS)

Sosyal Yardimlagsma ve Dayanigsma Vakfi gelir tespit sonucunun bildirilmesi halinde AYNLGON

ik Miiracaat Yeri
Isim

Unvan

Adres

Telefon

Fax

e-posta

: SGK Diizigi Sosyal Giivenlik Merkezi

: Fatih OZ

: Sosyal Giivenlik Merkezi Midiirii

: Hiirriyet Mah. Refik Cesur Bulv.No.1 Diizi¢i/OSMANIYE
:0(328) 876 22 48

:0(328) 876 22 49

: diizicisgm@sgk.gov.tr




