
SOSYAL GÜVENLİK KURUMU 
İNŞAAT VE EMLAK DAİRE BAŞKANLIĞI HİZMET STANDARTLARI 

 

SIRA 

NO 
HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ (EN GEÇ) 

    1 
Bina Yapım İşi İhalesine Katılma 

Şartlarına İlişkin İşlemler 

1- İmza Sirküleri/İmza Beyannamesi (Tüzel ve Gerçek Kişiler İçin Noter Onaylı)  
2- Ticaret Sicil Gazetesi Aslı (Sureti olması halinde İdare, Noter veya Ticaret Sicil 
Müdürlükleri Onaylı - Tüzel Kişiler İçin) [Elektronik ortamda da sunulabilir] 
3- Teklif Mektubu (Tüzel ve Gerçek Kişiler İçin) 
4- Geçici Teminat Mektubu (Tüzel ve Gerçek Kişiler İçin) [Elektronik ortamda sunulabilir] 
5- Vekaletname (Vekil adına düzenlenmiş Noter onaylı - Tüzel ve Gerçek Kişiler İçin) 
6- Vekalet Verilen Şahsa Ait İmza Beyannamesi (Tüzel ve Gerçek Kişiler İçin Noter onaylı)  
7- İş Ortaklığı Beyannamesi (İsteklinin Ortak Girişim Olması Halinde) 
8- İş Deneyim Belgesi (Tüzel ve Gerçek Kişiler İçin) [Elektronik ortamda sunulabilir] 
9- Ortaklık Durum Belgesi (Tüzel Kişiler İçin) 
10- Banka Referans Mektubu (Tüzel ve Gerçek Kişiler İçin) [Elektronik ortamda sunulabilir] 
11- Bilanço ve Ciro İlgili Belgeler (Tüzel ve Gerçek Kişiler İçin) [Elektronik ortamda 
sunulabilir] 

30-45 GÜN 

    
 
 
 
 
    2 

 
 
 
 
 
Kiraya Verilecek Taşınmaz İhalesine 
Katılma Şartlarına İlişkin İşlemler 

1- Nüfus Kayıt Örneği (Gerçek Kişiler İçin) 
2- İkametgah Belgesi (Gerçek Kişiler İçin) 
3- SGK Prim Borcu Olmadığına Dair Belge (Gerçek Kişiler İçin) 
4- Geçici Teminat Mektubu (Gerçek Kişiler İçin) 
5- İşyerinin Adresini Gösterir Yerleşim Belgesi (Tüzel Kişiler İçin) 
6- İkametgah Belgesi (Tüzel Kişiler İçin) 
7- Ticaret Sicil Gazetesi Aslı (Tüzel Kişiler İçin) 
8- İmza Sirküleri (Tüzel Kişiler İçin) 
9- Vekaletname (Vekil Adına Katılan Gerçek ve Tüzel Kişiler İçin) 
10- Oda Kayıt Belgesi (Ticaret Odası - Tüzel Kişiler İçin) 
11- SGK Prim Borcu Olmadığına Dair Belge (Tüzel Kişiler İçin) 
12- Geçici Teminat Mektubu (Tüzel Kişiler İçin) 

 
 
 
 
             2 GÜN 

 

 Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya 

yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine yada ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri : SGK İnşaat ve Emlak Daire Başkanlığı     İkinci Müracaat Yeri : SGK İnşaat ve Emlak Daire Başkanlığı  
Adı Soyadı            : Levent SUNMAN        Adı Soyadı                  : Ersel KURT 
Unvanı                  : Şube Müdürü V.                       Unvanı                        : İnşaat ve Emlak Daire Başkanı 
Adres                    : Adakale Sokak No:30 Kızılay/Ankara     Adres                          : Adakale Sokak No:30 Kızılay/Ankara 
Telefon                 : 0(312) 585 61 04       Telefon                       : 0(312) 585 60 67 
Faks                       : 0(312) 433 85 49       Faks                             : 0(312) 433 85 49 
E-Posta                 : lsunman@sgk.gov.tr                        E-Posta                       : ekurt3@sgk.gov.tr 
 


