SOSYAL GUVENLIK KURUMU
INSAAT VE EMLAK DAIRE BASKANLIGI HiZMET STANDARTLARI

SIRA HiZMETIN
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)
1- imza Sirkileri/imza Beyannamesi (Tiizel ve Gergek Kisiler icin Noter Onayli)
2- Ticaret Sicil Gazetesi Asli (Sureti olmasi halinde idare, Noter veya Ticaret Sicil
Miidirliikleri Onayl - Tiizel Kisiler icin) [Elektronik ortamda da sunulabilir]
3- Teklif Mektubu (Tizel ve Gergek Kisiler igin)
4- Gegici Teminat Mektubu (Tiizel ve Gergek Kisiler icin) [Elektronik ortamda sunulabilir]
Bina Yapim isi ihalesine Katilma 5- Vekaletname (Vekil adina diizenlenmis Noter onayli - Tiizel ve Gergek Kisiler icin) ..
1 Sartlarina iliskin islemler 6- Vekalet Verilen Sahsa Ait imza Beyannamesi (Tiizel ve Gergek Kisiler igin Noter onayl) 30-45 GUN
7- Is Ortakhgi Beyannamesi (Isteklinin Ortak Girisim Olmasi Halinde)
8- is Deneyim Belgesi (Tiizel ve Gergek Kisiler icin) [Elektronik ortamda sunulabilir]
9- Ortaklik Durum Belgesi (Tiizel Kisiler igin)
10- Banka Referans Mektubu (Tiizel ve Gergek Kisiler igin) [Elektronik ortamda sunulabilir]
11- Bilango ve Ciro ilgili Belgeler (Tiizel ve Gergek Kisiler icin) [Elektronik ortamda
sunulabilir]
1- Niifus Kayit Ornegi (Gercek Kisiler icin)
2- ikametgah Belgesi (Gergek Kisiler icin)
3- SGK Prim Borcu Olmadigina Dair Belge (Gercek Kisiler icin)
4- Gegici Teminat Mektubu (Gergek Kisiler igin)
. 5- isyerinin Adresini Gosterir Yerle§im Belgesi (Tiizel Kisiler igin) 2 GUN
2 Kiraya Verilecek Taginmaz Ihalesine 6- lkametgah Belgesi (Tuzel Kisiler Igin)
Katilma Sartlarina iligkin islemler 7- Ticaret Sicil Gazetesi Asli (Tiizel Kisiler igin)
8- imza Sirkileri (Tuzel Kisiler icin)
9- Vekaletname (Vekil Adina Katilan Gercek ve Tiizel Kisiler icin)
10- Oda Kayrt Belgesi (Ticaret Odasi - Tiizel Kisiler icin)
11- SGK Prim Borcu Olmadigina Dair Belge (Tiizel Kisiler icin)
12- Gegici Teminat Mektubu (Tiizel Kisiler igin)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya

yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine yada ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri : SGK insaat ve Emlak Daire Bagkanhgi

ikinci Miiracaat Yeri : SGK insaat ve Emlak Daire Baskanhg)

Adi Soyadi : Levent SUNMAN Adi Soyadi : Ersel KURT

Unvani : Sube Mudira V. Unvani : Insaat ve Emlak Daire Baskani
Adres : Adakale Sokak No:30 Kizilay/Ankara Adres : Adakale Sokak No:30 Kizilay/Ankara
Telefon :0(312) 5856104 Telefon :0(312) 585 60 67

Faks :0(312) 4338549 Faks :0(312) 4338549

E-Posta : Isunman@sgk.gov.tr E-Posta : ekurt3@sgk.gov.tr




