
 
 
 
 

 
    ÜRGÜP SOSYAL GÜVENLİK MERKEZİNDE YAPILAN İŞLEMLER VE İSTENEN BELGELER 

 

 SIRA NO  HİZMETİN ADI  BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER  HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ  
(EN GEÇ)  

 

1  
 

Kaydı Yok Yazısı İşlemleri  1- Nüfus Kaydı  
 

10 dakika  

 

2 
 

Emzirme Ödeneği 
Verilmesi  

1-Talep Dilekçesi  
2-Doğum Raporu veya KPS’den Alınan 
Bilgiler  

5 iş günü  

 

3 
 

Sağlık Aktivasyon 
İşlemleri  

1-Beyan Taahhüt Belgesi  1 iş günü  

 

4 
 

Geçici İş Göremezlik 
Ödeneği Verilmesi  

1-Talep Formu  
2- Çalışmazlık Belgesi 
3-Heyet Raporu yada Geçici İşg.belgesi 

7 iş günü 

 

5 
 

İş Kazası Meslek 
Hastalığının Tespiti  

1-İş Kazası Ve Meslek Hastalığı Bildirim 
Formu (SSİY Ek 7)  
2-Sağlık Hizmet Sunucuları Tarafından 
Tanzim Olunan Rapor  
3- Kolluk Kuvvetlerince Düzenlenen 

90 iş günü  



Kaza Tespit Tutanağı  

 

6 
 

Adres, Banka/PTT 
Değişiklikleri  

1- Dilekçe  1 iş günü  

 

7  
 

Rehberlik Hizmetleri 
(Bizzat Başvuru)  

-  10 dakika 

 

8  
 

Rehberlik Hizmetleri 
(Telefonla Başvuru)  

-  5 dakika 

 

9 
 

Statü Tespiti  1-Talep dilekçesi  1 İş günü 

 

10 
 

Sigortalı Tescil 4/b 
sigortalı  

1-(Vergi, dernek ve oda kaydı olan 
sigortalılar için İ.B. formu)  
2-giriş Bildirgesi  

1 gün 

 

11  
 

Askerlik Borçlanması  1-Dilekçe,  
2-Terhis belgesi veya Yedek subay 
terhis belgesi, 
3-Hizmet Belgesi 

1 iş günü 

12 
 

Genel Sağlık Sigortası 
Tescili 

1-G.S.S.Giriş Bild. 
2-Gelir testi Durumu 

15 gün 

 

13 
 

Tescil Düzeltme  1-Sigortalı Dilekçesi  1iş günü  



 

14 
 

E-Bildirge Başvuru  1-e-Sigorta Hizmetleri İnternet Kullanıcı 
Kodu ve Kullanıcı Şifresi Başvuru 
Formu  
2-e-Sigorta Sözleşmesi  
a- İşverenin gerçek kişi olması 
durumunda başvurular, gerçek kişi olan 
işverenlerce yapılabileceği gibi, gerçek 
kişi işverenlerin yetki verilmesini talep 
ettikleri kullanıcılar tarafından da 
yapılabilecektir. Ancak bu durumda, 
yetki verilmesi talep edilen kullanıcı için 
düzenlenmiş vekaletnamenin aslının 
veya noter onaylı suretinin de e-Sigorta 
Sözleşmesi ile birlikte başvuru 
formunun ekinde ibraz edilmesi 
gerekmektedir.  
b- İşverenin tüzel kişi olması 
durumunda başvuru formunda hem 
tüzel kişiyi temsil ve ilzama yetkili 
bulunan kişinin işveren olarak imzası, 
hem de bu kişi tarafından yetkili kılınan 
kişinin imzası bulunacak olup, başvuru 
formuna imza sirkülerinin veya 
vekaletnamenin aslı ya da onaylı sureti 
eklenecektir.  

10 dakika 

 

15  
 

Günlük Kazanç Beyanının 
Alınması İşlemi  

1-Prime esas günlük kazanç beyan talep 
formu  

1 iş günü  



 


