ADANA SOSYAL GUVENLIK iL MUDURLUGU

SEYHAN SOSYAL GUVENLIK MERKEZI HIZMET STANDARTLARI

04

5510 Sayili Kanun Uyarinca,
4/A Kapsaminda Sigortali Olanlarin
Calistiklari Isyerlerinin Tescil Edilmesi

sirkulerini,

5- Adi ortakliklarda noter onayli ortaklik s6zlesmesini, Kapicilik igyerinde, kat maliklerinin ad-soyadlarint,
adreslerini ve Turkiye Cumhuriyeti kimlik numaralarini gosteren listesini,

6- Ihale konusu islerde, isin sdzlesmesinin veya isin Ustlenildigini gdsterir idarenin yazisinin ash ya da
idarece onayli fotokopilerini,
7- Ingaat igyerlerinde, yapi ruhsatinin onayli fotokopisi, varsa arsa sahibi ile miteahhit arasindaki noter
onayli ingaat Yapim sozlegsmesini igyerinin tescil tarihinden itibaren en geg bir ay iginde isyerini ¢gevresine alan
Kurumun ilgili Gnitesine vereceklerdir.
8- Isverenden is alan alt isverenler, Kanundan dogan yukUmlilikleri baslamadan dnce, isyeri bildirgesi harig
yukarida sayilan belgeleri ve asil isverenle yapmis oldugu sozlesmenin bir 6rnegini, Kuruma elden veya posta
yoluyla ya da elektronik ortamda gonderirler

HiZMETIN
A HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEQ)
o L L 1- E-Odenek Sisteminden Gelen Raporlar
Gegici Is Goremezlik Odenegi - ’ .
01 |V erimesi 2- Isveren Onayi 5 gun
02 !g Kazasi ve Meslek Hastalgi Strekli | 1- Is Kazasi Bildirimi 30 aiin
Is goremezlik Iglemleri 2- E-Odenek Sistemi g
Rehberlik Hizmetleri )
03 |(Telefonla Bagvuru) - 3 dakika
isverenler, isyeri bildirgesi ile birlikte verilmesi gereken,
1- Yerlesim belgesi ile imza sirkulerini,
2- Varsa igveren vekiline ait noterden onayli vekalethame ve imza sirkulerini,
3- Diger kanunlar uyarinca tutmak zorunda olduklari defterin tarint gosteren resmi nitelikteki belgelerini, |1 giin
4- Tuzel kisilerde tescile iligkin Ticaret Sicil Gazetesi ile tlzel kisiligi temsile ve ilzama yetkili kimselerin imza

Kisa Vadeli Sigorta Kollari Prim

ekinde ibraz edilmesi gerekmektedir. b- isverenin tlzel kisi olmasi durumunda basvuru formunda hem tizel
kisiyi temsil ve ilzama yetkili bulunan kisinin igveren olarak imzasi, hem de bu kisi tarafindan yetkili kilinan
Kisinin imzasi bulunacak olup, basvuru formuna imza sirkulerinin veya vekaletnamenin asli ya da onayl

05 | Oraninin Tespiti Dilekge 1gun
06 | Dereceleme islemi S.P.G.M.’den gonderilen liste 15 glin
1- e-Sigorta Hizmetleri internet Kullanici Kodu ve Kullanici sifresi Bagvuru Formu
2- e-Sigorta Sozlesmesi a- isverenin gercek kisi olmasi durumunda basvurular, gergek kisi olan Yarim gin
isverenlerce yapilabilecegi gibi, gergek kisi isverenlerin yetki verilmesini talep ettikleri kullanicilar tarafindan
da yapilabilecektir. Ancak bu durumda, yetki verilmesi talep edilen kullanici i¢in duzenlenmis
07 | E-Bildirge Basvuru vekaletnamenin aslinin veya noter onayli suretinin de e-Sigorta Sozlesmesi ile birlikte bagvuru formunun

sureti eklenecektir.




1- 4734 sayili Kanunun 10 uncu maddesi uyarinca ihale Uzerinde kalan isteklilerin Kurumumuzdan ihale
tarihi itibariyle Turkiye genelinde kesinlesmis sosyal guvenlik prim borcu olmadigina dair yazi talep etmeleri

durumda 6rnegi 01/10/2007 tarih 20075 sayili Genelge ekinde yer alan "4734 Sayili Kanun'un 10 uncu Yarim gun
08 | Borcu Yoktur Yazilar: Maddesine Qore Borcu Yoktur Yazisi Verilmesine iliskin Talep Formu (Ek-6)" ile bagvurmalari
gerekmektedir.
2- Onaylanmig Kisi Stati Belgesi almak amaciyla sosyal guvenlik prim borcu olup olmadiginin
bildiriimesine iliskin muracaatlar, 6rnegi 21/8/2009 tarih 200106 sayili Genelge ekinde yer alan basvuru
formu (EK-1) ile yapilacaktir.
1- e-Borcu Yoktur Bagsvuru Formu
2- e-Borcu Yoktur Taahhut Belgesi
E-Borcu Yoktur Tuzel kisilerde ve Adi Ortaklik Basvurularinda; o
09 - Yarim gun
Basvurulari 3- Imza sirkUlerinin noter onayli sureti veya fotokopisi Gergek Kisi bagvurusunda;
4- Imza sirkulerinin noter onayli sureti veya fotokopisi
llisiksizlik Belgesinin , .
10 Duzenlenmesi Dilekge 1gun
11 KDV Mahsubu Dilekce Yarim gun
12 |Asgari Isgilik Uygulamasi Dilekce 1 gun
5510 Sayili Kanun’un 4/a Kapsaminda
Sigortali Calistiran isverenlere Kesilen : .
13 Idari Para Cezalarina Itiraz Dilekge 10.gtn

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen surede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miracaat Yeri : SGK Adana Sosyal Glvenlik il Madurliigu Ikinci Miracaat Yeri : Adana Valiligi

Isim : Bilal CANBOLAT Isim : Adem ARSLAN

Unvan : Sosyal Guvenlik il Mudri Unvan : Adana Vali Yardimcisi

Adres : Déseme Mah. Erdal Acet Cad.No:20 Seyhan/ADANA Adres : Déseme Mah. M. Nuri Sabuncu Bul. Seyhan/ADANA
Tel : 0 322 363 46 42 Tel : 0 322 459 27 43

Faks : 0322 36348 64 Faks : 0 322 458 83 52

E-Posta : adanasgim@sqgk.gov.tr E-Posta : adana@icisleri.gov.tr
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