	SIRA NO
	HİZMET ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ (EN GEÇ)

	1
	1-5510 S.K. 4. Maddesinin b) bendinin 4 numaralı alt bendine tabi  sigortalıların tescil İşlemleri 
	1-Zıraat Odasından Alınan Kayıtlar
	3 gün

	2
	5510 S.K. 60. Maddesinin g) bendine tabi sigortalıların tescil işlemleri
	1-Gelir Tespit Yazısı 

2-Talep Dilekçesi

	3 gün

	3
	Geçici İş Göremezlik Ödeneği Verilmesi
	1-Talep Formu

2- Çalışmazlık Belgesi

3- Vizite Kağıdı

4-Doğum Raporu
	5 gün

	4
	Emzirme Ödeneği Verilmesi
	1-Talep Dilekçesi 

2-Doğum Raporu veya KPS’den Alınan Bilgiler
	3 gün

	5
	Sağlık Aktivasyon İşlemleri 
	1-Beyan Taahhüt Belgesi
	1 saat

	6
	Borcu Yoktur Yazıları (Fax Aracılığıyla)
	1-Talep Dilekçesi
	2 gün

	7
	E-Bildirge İşlemleri
	1-Başvuru Formu 
	2 gün

	8
	Banka/Ptt Şube Değişiklik İşlemleri (4/A Sigortalıları)
	1-Dilekçe
	1 saat 

	9
	Rehberlik Hizmetleri (Şahsen Başvuru)
	Şahsen Başvuru
	3 dakika

	10
	Rehberlik Hizmetleri (Telefonla Başvuru)
	Telefonla Başvuru
	3 çalışta

	11
	Maaş Bordrosu İşlemleri

	1-Nüfus Cüzdanı
	5 dakika

	12
	Yurt Dışı Sağlık Belgesi (Fax Aracılığıyla)
	1-Sağlık Belgesi
	1 saat

	13
	4/a Sigortalılar İçin Durum Değişiklik İşlemleri
	1-Dilekçe
	1 saat

	14
	Sigortalı Tescil Kaydı Yok Yazısı veya Hizmet Döküm İşlemleri
	1-Nüfus Cüzdanı
	10 dakika


Merkezimizce sonuçlandırılamayan Kurumumuzla ilgili her türlü işlemler için müracaatlar alınıp ilgili birimlere gönderilmektedir.
