GERKEZKOY SOSYAL GUVENLIK MERKEZINDE YAPILAN iSLEMLER VE iISTENEN BELGELER

SIRA NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iISTENEN BELGELER HiZMETIN
TAMAMLANM
A SURESI
(EN GEG)
Adres Degisikligi islemleri 1 glin
1 1- Dilekge
Kaydi Yok Yazisi islemleri 1- T.C.Kimlik Numarasi 1is guni
2
Banka/Ptt Sube Degisikligi SIGORTALILIK DURUMU 4/a igin; 1is glnii
3 1-Talep Dilekgesi
Emzirme Odenegi Verilmesi 1-Talep Dilekgesi 1lis guni
4 2-Dogum Raporu veya KPS’den Alinan Bilgiler
Saghik Aktivasyon Iglemleri 1-Beyan Taahht Belgesi 5-10 dakika
5
Gegici Ils Goremezlik Odenegi 5 ig glinii
6 Verilmesi 1- Calismazlik Belgesi

2-Dogum Raporu




Is Kazasi Meslek Hastaliginin 1-Is Kazasi Ve Meslek Hastaligi Bildirim Formu (SSIY Ek 7) 120 is gunii
7 Tespiti 2-Saglik Hizmet Sunucular Tarafindan Tanzim Olunan Rapor
3- Kolluk Kuvvetlerince Duzenlenen Kaza Tespit Tutanagi
8 Sigortalilarin Hak Sahibi veya 1-Saglik Kurulu Raporu ve dayanagi tibbi belgeler, epikrizler, 60 is glinii
Gegindirmekle Yiikiimli Oldugu | yatis dosyasi vb.2-Erkekse askerlik siire belgesi veya varsa
Cocuklarinin Galisma Giicu asker sakat raporu (20 yagindan biyuk erkek gocuklari icin)3-
Kaybi Tespiti Vukuatli nifus kayit 6rnegi
Rehberlik Hizmetleri (Bizzat - 1is guni
9 Basvuru)
Rehberlik Hizmetleri (Telefonla - 1is guni
10 Basvuru)
Askerlik Borglanmasi 1-Dilekge, 1is guni
11 (4/a ,4/b) 2-Terhis belgesi veya Yedek subay terhis belgesi,
3-Hizmet Belgesi
Tescil Diizeltme 1-Sigortali Dilekgesi 1is glinii
12
5510 Sayili Kanun Uyarinca, 4/1- | isverenler, isyeri bildirgesi ile birlikte veriimesi gereken, 2 is gunii
13 A Kapsaminda Sigortali 1- Yerlesim belgesi ile imza sirkulerini,

Olanlarin Galistiklar isyerlerinin
Tescil Edilmesi

2- Varsa igveren vekiline ait noterden onayli vekaletname ve
imza sirklerini,

3- Diger kanunlar uyarinca tutmak zorunda olduklari defterin
turdni gosteren resmi nitelikteki belgelerini,

4- Tuzel kisilerde tescile iligkin Ticaret Sicil Gazetesi ile tiizel
kisiligi temsile ve ilzama yetkili kimselerin imza sirkulerini,

5- Adi ortakliklarda noter onayli ortaklik s6zlesmesini,

6- Kapicilik isyerinde, kat maliklerinin ad-soyadlarini, adreslerini
ve Turkiye Cumbhuriyeti kimlik numaralarini gosterir listesini,

7- ihale konusu islerde, isin sdzlesmesinin veya isin tstlenildigini




gosterir idarenin yazisinin asli ya da idarece onayli
fotokopilerini,

8- ingaat isyerlerinde, yapi ruhsatinin onayli fotokopisi, varsa
arsa sahibi ile miteahhit arasindaki noter onayl ingaat yapim
sozlesmesini,

isyerinin tescil tarihinden itibaren en geg¢ bir ay iginde igyerini
cevresine alan Kurumun ilgili Gnitesine vereceklerdir.
isverenden ig alan alt igverenler, Kanundan dogan
yukamlultkleri baglamadan énce, isyeri bildirgesi hari¢ yukarida
sayllan belgeleri ve aslil isverenle yapmis oldugu sézlesmenin
bir 6rnegini, Kuruma elden veya posta yoluyla ya da elektronik
ortamda génderirler

14

Kisa Vadeli Sigorta Kollari Prim
Oraninin Tespiti

Dilekge

1is guni

15

Dereceleme iglemi

15 is gunii

16

E-Bildirge Bagvuru

1-e-Sigorta Hizmetleri internet Kullanici Kodu ve Kullanic Sifresi
Basvuru Formu

2-e-Sigorta Sozlesmesi

a- Isverenin gercek kisi olmasi durumunda basvurular, gercek
kisi olan igverenlerce yapilabilecedi gibi, gercek kisi isverenlerin
yetki verilmesini talep ettikleri kullanicilar tarafindan da
yapilabilecektir. Ancak bu durumda, yetki verilmesi talep edilen
kullanici igin dizenlenmis vekaletnamenin aslinin veya noter
onayl suretinin de e-Sigorta S6zlesmesi ile birlikte basvuru
formunun ekinde ibraz edilmesi gerekmektedir.

b- isverenin tiizel kisi olmasi durumunda basvuru formunda hem
tuzel kisiyi temsil ve ilzama yetkili bulunan kisinin isveren olarak
imzasi, hem de bu kisi tarafindan yetkili kilinan kisinin imzasi
bulunacak olup, basvuru formuna imza sirkilerinin veya
vekaletnamenin asli ya da onayli sureti eklenecektir.

1is guni

17

Borcu Yoktur Yazilar

1-4734 sayili Kanunun 10 uncu maddesi uyarinca ihale Gzerinde
kalan isteklilerin Kurumumuzdan ihale tarihi itibariyle Turkiye
genelinde kesinlesmis sosyal glivenlik prim borcu olmadigina

1lis guni




dair yazi talep etmeleri durumda 6rnegi 01/10/2007 tarih 2007-
75 sayili Genelge ekinde yer alan “4734 Sayili Kanunun 10 uncu
Maddesine Goére Borcu Yoktur Yazisi Verilmesine lliskin Talep
Formu(Ek-6 )” ile basvurmalari gerekmektedir.

2-Onaylanmig Kisi Statu Belgesi almak amaciyla sosyal givenlik
prim borcu olup olmadiginin bildiriimesine iliskin muracaatlar,
drnegdi 21/8/2009 tarih 2009-106 sayili Genelge ekinde yer alan
basvuru formu(EK-1) ile yapilacaktir.

18

E-Borcu Yoktur Basvurulari

1- e-Borcu Yoktur Bagvuru Formu

2- e-Borcu Yoktur Taahhit Belgesi

Tuzel kisilerde ve Adi Ortaklik Bagvurularinda:

3- Vergi Levhasinin ve Ticaret Sicil Gazetesinin fotokopisi

4- imza sirkilerinin noter onayli sureti veya fotokopisi

5 - Ortak olunan igyerlerine ortaklik tarihinin Ticaret Sicil Gazetesi
veya diger belgelerle belgelenmesi

Gergek Kisi basvurusunda:

6-Nufus Cluzdaninin ve Ticaret Sicil Gazetesinin fotokopisi

7- imza sirkiilerinin noter onayli sureti veya fotokopisi

8-Ortak olunan igyerlerine ortaklik tarihinin Ticaret Sicil Gazetesi
veya diger belgelerle belgelenmesi

9 - Ust diizey ydneticilerin gdreve baslama, gdrev bitis tarihlerinin
belgelenmesi.

2 ig guni

19

lligiksizlik Belgesinin
Diizenlenmesi

1-Dilekge

2 ig guni

20

KDV Mahsubu

1-Dilekce

1is giini

21

Asgari Iscilik Uygulamasi

1-Dilekce

1is gini

22

5510 Sayili Kanunun 4/1-A
Kapsaminda Sigortali Calistiran

1-Dilekce

5 ig glinii




Isverenlere Kesilen Idari Para
Cezalarina Itiraz

Gunlik Kazang Beyaninin 1-Prime esas gunlik kazang beyan talep formu 1is guni
23 Alinmasi Iglemi

4/b Istege Bagh Tescil, GSS 1-Kimlik Fotokopisi 1is guni
24 Tescil,

4/b Terk iglemleri 1-Sigortalilik Belgesi 2 is guni
25
26 4/b Tevkifat ve muafiyet belgesi | 1-Dilekge 1is guni




