KIRSEHIR SOSYAL GUVENLIK iL MUDURLUGU
HIiZMET STANDARTLARI

2- Gelir Durumu Belgesi veya il idare Kurulu Karari

SIR HIiZMETIN ADI BASVURUDA iISTENEN BELGELER HiZMETIN
A TAMAMLANMA
NO SURESI (EN GEQ)
Rehberlik Hizmetleri _ .
1 Bizzat ve Telefonla Basvuru 15 Dakika
2 Kayd: Yok Y_aZ|5| Dilekce 15 Dakika
Islemleri
T.C Bagbakanlik Bilgi O . -
3 Edinme (Cimer) Bilgi Edinme Talep Formu, 15 1S GUNU
Sosyal Guvenlik _ o
4 Kurumu Baskanhgi Bilgi Edinme Talep Formu, 2 1S GUNU
Bilgi Edinme
5 QSGBELaglf%a Hattl |0 ofonla Miiracaat 2 iS GUNU
6 Sahis Fatura Talep Dilekcesi, Recete/Sevk Evraki, Saglik Kurulu Raporu, Fatura 5iS GUNU
Ve Yolluk Odemeleri ’ ’ ’
1-Dilekce,
Tibbi Malzeme 2-Mistahaklik Belgesi (Kayseri Saglik Sosyal Giivenlik Merkez Miidurligince onayh) SSGM DEN
L 3- Saglk Kurulu Raporu (Epikriz, Kullanim Raporu) UYGUNLUK
7 Temininde
Karsilasilan 4-Recete, ONAYI SONUCU
5-Fatura 5 GUN
Saghk . :
: 1-Beyan Taahhut Belgesi .
8 Ag;;/r?ﬁéﬁn 2- 4/B Kapsamindaki Tarim ve Sirket Ortaklarindan Sigortalilik Belgesi, 15 DAKIKA
9 GSS Tescil islemleri 1- Talep -Taahhtt Belgesi, 15 Dakika




10 |Sigortal Tescili 1- Iise Girig Bildirgesi 1 GUN
11 |Tescil Diizeltme 1-Sigortali Dilekcesi 5iS GUNU
12 |Hizmet Diizeltme 1-Sigortali dilekcesi 5iS GUNU
13 |Askerlik Bor¢lanmasi  |1-Dilekge, 5iS GUNU
2-Terhis belgesi veya Yedek subay terhis belgesi,
3-Hizmet Belgesi
14 |Avukathk Staj 1-Dilekge, 5iS GUNU
ve Doktora 2- Ogrenim belgesi,
Sureleri 3-Ogrenim sliresinin uzmanliktan sayilip sayilmadigini gosterir belge, 4-Hizmet
Borglanmasi Belgesi
15 |Dogum 1-Borclanma belgesi 5iS GUNU
Borglanmasi
16 [Kismi Siireli Calisanin 1- Dilekce 5iS GUNU
Eksik Gun Borglanmasi 2- Kismi Caligsma Surelerini Gosterir Belge
17 [Hizmetlerin istenilmesi |Dilekce 10 GUN
18 |Hizmetlerin Talep Yazisi 15 GUN
Birlestirilmesi
19 |Yurtdisinda Gegen 1-Dilekge, 51S GUNU
Calisma 2-CaliStigr Ulkeye Gore Sigorta Merciinden veya Konsolosluk veya Ataselikten Alinacak Hizmet
Surelerinin Belgesi _ -
20 |Yurtdigsinda Ev 1- Dilekcge, 51$ GUNU
Hanimhginda Gegen 2-lkamet Belgesi
21 |Sozlesmeli Ulkelerde 1- Talep dilekcesi ve taahhiithame, 15 DAKIKA

Saghk Yardimi
Saglanmasi

2- Isveren gorevlendirme/ Ucretli izin yazis,




22 [E-Bildirge Bagvuru 1-E-Sigorta Hizmetleri internet Kullanici Kodu ve Kullanici Sifresi Bagvuru Formu ve E-Sigorta 1 SAAT
Sozlesmesi

23 |Borcu Yoktur Yazilan 1-Dilekce 15 DAKIKA

24 [E-Borcu Yoktur 1- e-Borcu Yoktur Basvuru Formu 1 SAAT
Aktivasyon islemleri

25 |internetten Goénderilen |internetten génderilen isyeri bildirge onay islemleri 15 DAKIKA
isyeri Bildirgesi Onay
islemleri

26 |ilisiksizlik 1-Dilekce 2 iS GUN
Belgesinin
Dlizenlenmesi

27 |KDV Mahsubu 1-Dilekce 1S GUNU

28 |Asgari Isgilik 1-Dilekge 1iS GUNU
Uygulamasi

29 (5510 Sayili Kanunun 1-Dilekce 15 GUN
4/1-A Kapsaminda
Sigortali Calistiran
isverenlere Kesilen
idari Para Cezalarina

30 |Gunluk Kazan¢ 1-Prime esas gunlUk kazang¢ beyan talep formu 5 DAKIKA
Beyaninin Alinmasi
islemi

31 |4/b Sigortalilann Prim | 1- Dilekge 2 iS GUNU
Aktarma ve Tevkifat 2- Hatal Veya Yersiz Odemenin Makbuzu
Primi Yuklenmesi 3- Tevkifat Primi Bildirim Cetveli

32 |4/b Prim iadesi Dilekge 2i$ GUN




33 [Banka Degisikligi 1- Dilekge 15 DAKIKA
34 |Adres Degisikligi 1- Dilekge 5 GUN
Islemleri
35 |Bankadan iade 1- Dilekce 10 GUN
Edilen Ayliklarin
Odenmesi Islemleri
36 |Kanuni Varislere 1- Varislerin ayri ayri talep dilekgeleri 5iS GUNU
Odeme Yapilmasi 2- Veraset ilami
Islemleri 3- Bagli bulunduklari vergi dairelerinden alacaklari vergi muafiyeti yazisi
37 |icra Kaldirma iglemleri | 1- Dilekge 2 iS GUNU
2- Icranin kaldirildigina dair icra madurltklerinden alinmis ,“fek™ talimati
38 |Yashlik Ayhgi SIGORTALILIK DURUMU 4/a lilar igin; 20 GUN
Baglanmasi 1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi
2-1 Adet Fotograf
3-Gelir Vergisinden Muafiyet Belgesi (Vergi indiriminden yararlanan sigortalilar igin)
4-Sigortall Isten Ayrilis Bildirgesi (isten ayrildiktan sonra ilk 10 gln i¢inde talepte bulunanlar igin)
SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin;
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi
2-1 Adet Fotograf
3-Sigortalilik Belgesi
39 |Malulluk SIGORTALILIK DURUMU 4/a llar igin; Tespiti miuteakip
Ayhg 1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi 2-1 20 GUN
Bag|anmas| Adet Fotograf

3- Sigortall isten Ayrilis Bildirgesi (isten ayrildiktan sonra ilk 10 glin icinde talepte bulunanlar icin)
SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin;

1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi

2-1 Adet Fotograf

3- Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar icin i.B. formu) 4-Sigortali
Isten Ayrilis Bildirgesi




40

Kontrol Muayenesi ile
llgili Islemler

Hastaneye sevk talebi

11S GUNU

41

Is Kazasi Ve
Meslek Hastalig:
Geliri Baglanmasi

SIGORTALILIK DURUMU 4/a lilar igin;
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhit Belgesi 2-1
Adet Fotograf

3- Sigortall isten Ayrilis Bildirgesi (isten ayrildiktan sonra ilk 10 giin icinde talepte bulunanlar icin)

SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin;

1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi 2-1 Adet Fotograf

3- Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar igin 1.B. formu) 4-
Sigortali Isten Ayrilis Bildirgesi

Tespiti Muteakip
20 GUN

42

Oliim Ayhg Baglanmasi

SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;

1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhit Belgesi 2-1

Adet Fotograf

3-18 yasini doldurmayanlar harig, ortadgrenim gormesi halinde 20 yasini, yuksek 6grenim gormesi
halinde 25 yasini doldurmayan erkek ¢ocuklarin ilgili 6gretim kurumundan alacaklari 6grenci
belgesi, 4- Il veya ilge idare kurullarindan alinacak Muhtaglik Belgesi (Anne-Babalar igin) 5-Vasi
llami (Hak sahiplerine vasi tayin edilmesi durumunda) istenir.

6- 4 (b) sigortalilari i¢in aktif 6lum aylik baglama islemlerinde Sigortalilik Belgesi

20 GUN

43

Oliim Geliri Baglanmasi

SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;

1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhtt Belgesi 2-1

Adet Fotograf

3-18 yasini doldurmayanlar hari¢, ortadgrenim gormesi halinde 20 yasini, yuksek 6grenim gormesi
halinde 25 yasini doldurmayan erkek cocuklarin ilgili 6gretim kurumundan alacaklari 6grenci
belgesi, 4- Il veya lice Idare kurullarindan alinacak Muhtagclik Belgesi (Anne-Babalar icin) 5-Vasi
llami (Hak sahiplerine vasi tayin edilmesi durumunda) istenir.

6-Sigortalinin 6lum nedenini bildiren 6l muayene zabit varakasi, otopsi raporu, doktor raporu vb.

belgeler

20 GUN




44 |Calisma Nedeniyle SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin; 20 GUN
Kesilen Aylhigin 1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi
Yeniden Baslatiimasi 2- Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar icin 1.B. formu)
45 (Bankada 6 Ay SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler i¢in; 1- 20 IS GUNU
Hareket Gormeyen Talep Dilekgesi
Ayliklarin iadesi
46 |Ogrencilik Halinin Son  |[SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin; 15 GUN
Bulmasi ile 1-Talep Dilekcesi
Aylik/Gelirinin Diger 2-Okuldan mezuniyet veya ayrilis belgesi
Hak Sahiplerine
Odenmesi
47 |Evlenmesi Veya SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler 15 GUN
Sigortali Caligsmasi icin; 1-Tahsis Talep ve Beyan
Nedeniyle Ayliklari Taahhut belgesi
Durdurulan Kiz
Cocuklarinin isten
Ayrilmasi, Dul Kalmasi
Veya Bogsanmasi
Uzerine Ayliklarinin
48 |Esin bosanmasi Veya _ ) 15 GUN
Dul Kalmasi 1-Tahsis Talep ve Beyan Taahh(t
Neticesinde Tekrar Belgesi
Aylik Baglanmasi
49 (2022 S.K Gore Ayhik SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin; 15 GUN

Alan Hak Sahiplerine
Aylik Fark Odenmesi

1-Talep Dilekgesi _
2- Maliye Bakanhgi Gelir Idaresi Bagkanligi veya Vergi Dairelerinin sevk islemleri sonucu
hastanelerden alinan saglik kurulu raporu




50 |Toptan Odeme Velhya |1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi 15 GUN
Islemleri 2- Sigortalilik Belgesi

51 |Cenaze Odenegi SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler i¢in; 1-Tahsis 15 GUN
Verilmesi Talep ve Beyan Taahhut Belgesi

52 |Evlenme 1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi 15 GUN
Odenegi
Verilmesi

53 |lcra Kesintisinin 1- Talep Dilekgesi 1 SAAT
Kaldiriimasi 2- lcra muduarlGgunin haczin kaldirilmasina iliSkin yazisi
Islemleri

54 [Banka/Ptt Sube 1-Talep Dilekgesi 15 GUN
Degisikligi

55 |Verese islemleri (Olen |SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin; 15 GUN
Sigortali Ve Hak 1- Talep Dilekgesi 2-Veraset
Sahiplerinin Hak Edip [ilami
De Alamadig! 3- Veraset ve intikal vergisi borcu bulunmadigina dair vergi dairesinden alinan belge.
Aylik/Gelirlerin
Odenmesi)

56 |Emzirme 1-Talep Dilekgesi 2 iS GUNU
Odenegi 2-Dogum Raporu veya KPS"den Alinan Bilgiler
Verilmesi

57 |Gegici is 1-Talep Formu 2 iS GUNU
Goremezlik 2- Calismazlik Belgesi

Odenegi Verilmesi

3- Vizite Kagidi
4-Dogum Raporu




58 |Yurtdisi 1-Sosyal Guvenlik S6zlesmesince istenilen talep 10 GUN
Sozlegme 2-Ulkemizde sigortali calismalarina dair belge
Ayliklan 3- 2 adet fotograf
islemleri
59 |Yurtdisi Borglanmasina (1- Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi, 15 iS GUNU
Gore Yaslhihik Ayhgi 2- 3201 sayih Kanuna Gore Aylik Talebinde Bulunanlara Mahsus Beyan ve Taahhut Belgesi,
Baglanmasi (Tasra 3- Yurtdisinda ikamet eden sigortalilardan giincel tarihli hizmet belgesi, 4- Bor¢ Odeme
Birimi) Makbuzu,
60 |Yurtdisi Borglanmasina |1- Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi 15 i$ GUNU
Gore Oliim Aylig:
Baglanmasi (Tasra
61 |(Birim Maluliyet Tespiti ) |1-sigortali ilk ise giris bildirgesi BOLGE SAGLIK
Calisma Gucu Kaybi 2-saglik kurulu raporlari ile dayanagi tibbi belgeler vb. KURULUNA
3-Erkekse askerlik siire belgesi Sayet askerlik yapmamis ise sakat raporu BILIDRIMI
4-Var ise ilk ise giris saglik raporu, epikrizler ve diger tibbi belgeler 5-Talep 1iS GUNU
dilekcesi
62 |Meslek Hastalig: 1-Sigortalida bulunan ve meslek hastaligi niteligi olan durumlari gosteren usuline uygun BOLGE SAGLIK

Sonucu Meslekte
Kazanma Gucu Kaybi
Orani Tespiti

dldzenlenmis ayrintili saglhk

kurulu raporu/ raporlari, dayanagi tibbi belgeler ile hasta yatis dosyasi ve epikrizler

2-Calisma sure ve kosullarini belirleyen mesai listesi yada listeleri ve/veya meslek hastaligi ile

ilgili mufettis tahkikat raporu

3-Talep Dilekgesi

4-Meslek hastaligina neden olabilen etkenleri igeren ortam analiz raporlari

5-Periyodik muayene raporlari

6-Yukumluluk ve maruziyet suresi yonunden gerekli hallerde sosyal sigorta yuksek saglik kurulunun

KURULUNA
BILDRIMI
1i$ GUNU




63 |IS Kazasi Sonucu kararl-Is kazasi sonrasi ilk basvurdugu saglik kurulusu veya hastanelerden epikrizler ve varsa BOLGE SAGLIK
Meslekte Kazanma ameliyat notlari vb tibbi belgeler KURULUNA
Giicii Kaybi Orani 2-llk ise giris saglik raporu BILDRIMI
Tespiti 3-1S kazasi sonrasi dizenlenmis saglik kurulu raporlari ve dayanag: tibbi belgeler 1 iS GUNU

4-|S kazasli sonrasi yapilan tedavi sonucunda calisir/ calisamaz tarihini gosterir saglik kurulu raporu
veya belge yada

bolge Ust yazisi(gecici is goremezlik 6denegi suresini belirtir Sekilde)

5-Olayin is kazas! olduguna dair Kurumun denetim ve kontrol ile yetkilendirilen memurlari tarafindan
veya Bakanlik

IS Mufettislerince diizenlenmis tahkikat raporlari, sigorta mifettis tahkikat raporu

6-Talep Dilekgesi

7-Askerlik sure belgesi Sayet askerlik yapmamis ise sakat raporu

64 |Bagka Birisinin 1-Saglik kurulu raporlari ile dayanagi tibbi belgeler 15 GUN
Surekli Bakimina 2-Talep Dilekcesi
Muhtag¢ Sigortalinin
Malul Sayilmasi

65 |Kontrol Muayenesi 1-Kurum Saglik Kurulunca verilen kararlari ve kararlara esas olan Saglik Kurulu Raporlarini igerir 15 GUN

dosyasinin tamami 2-Kontrol muayenesine iligskin saglik kurulu raporu ile dayanagi tibbi belgeler,
epikriz vb.

66 |Sigortalilarin Hak 1-Saglik Kurulu Raporu ve dayanagi tibbi belgeler, epikrizler, yatiS BOLGE SAGLIK
Sahibi Veya dosyasi vb. KURULUNA
Gegindirmekle 2-Erkekse askerlik sure belgesi veya varsa asker sakat raporu BiLDRIMi
Yiikiimlii Oldugu (20 yasindan buyuk erkek ¢ocuklari igin) 1iS GUNU
gocuk|ar|n|n ga||§ma 3-Vukuatl nufus kaylt 6rnegi
Gucu Kaybi Tespiti

67 |Erken Yaglanma Hali 1-Saglik kurulu raporlari ile dayanagi tibbi belgeler, epikrizler,yatiS BOLGE SAGLIK
dosyasi vb. 2-Talep dilekgesi KURULUNA

BILDRIMI

1i$ GUNU

68 |Yashhk 1-Saglik kurulu raporlari ile dayanagi tibbi belgeler BOLGE SAGLIK
Sigortasindan Erken 2-Talep Dilekgesi KURULUNA
Emeklilik 3-lIk ise giris saglik raporu BILDRIMI

1S GUNU




69 |Kadin Sigortalinin 1-Saglik kurulu raporlari ile dayanagi tibbi belgeler BOLGE SAGLIK
Baska Birisinin Surekli [2-Talep dilekcesi KURULUNA
Bakimina Muhtacg BILDRIMI
Derecede Malul 1S GUNU
Cocugunun Bulunmasi
Halinde,

70 |itirazlarin 1-itiraz Dilekcesi 5iS GUNU
Degerlendirilmesi 2-Kurum Saglik Kurulu Karari ve karara esas teskil eden tum belgeleri icerir dosya/tahsis dosyasi 3-

(Yuksek Saglik Mahkemelerden gelen dava dosyalari
Kurulu)
71 |Taksitlendirme islemi |1-Tecil ve Taksitlendirme Talep Formu 30 DAKIKA

2-1Ik taksitin 6dendigine dair makbuz veya dekont

3-Teminat

4-Teminat olarak tasinir ve tasinmaz mallar gosterilmis ise, bu mallarin deger tespitlerini gosterir
belge,

5-Bor¢ miktar1 100.000-TL Ustunde olan 6zel sektor borglularina ait Serbest Meslek veya Serbest
Muhasebeci Mali Musavirler veya Yeminli Mali Musavirler tarafindan Dlzenlenen “Cok Zor Durum’
Halinin Tespitine Iliskin Rapor

6-Bor¢ miktar1 100.000-TL Uzerinde olan halka acik Sirketlerin en son bilango bilgileri 7-

Tuzel kigilerde yetkili olduguna iligkin imza sirklsu

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina
ragmen hizmetin belirtilen surede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin
tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

: SGK Kirsehir Sosyal Guivenlik il Midurltgu

ikinci Miracaat Yeri : KIRSEHIR Valiligi

Isim : Hacl Mehmet AKDENIZ Isim : Binyamin YILDIZ
Unvan : Sosyal Guvenlik il Midiri Unvan - il Vali Yardimcisi V.
Adres : Medrese Mahallesi 65.Sokak No:2 / KIRSEHIR Adres : Kirgehir Valiligi

Tel : 386 213 46 56 Tel
: 386 212 19 20
. hakdeniz2@sgk.gov.tr

Faks
E-Posta

: 386 213 45 43
: 386 213 33 97

bunyaminyildiz@icisleri.gov.tr

Faks
E-Posta




