TAVSANLI SOSYAL GUVENLIK MERKEZINDE YAPILAN iSLEMLER VE iSTENEN BELGELER

SIRA NO HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC)
Banka/PTT SUBE 1- Talep Dilekc¢esi 1 Gun
1 DEGISKLIGi
EMZIRME ODENEGI 1- Talep Dilekgesi 5 Gun
2 VERILMESI 2-Dogum Raporu veya KPS’den Alinan
Bilgiler
SAGLIK AKTIVASYON 1- Beyan Taahhiit Belgesi 1 Gin
3 ISLEMLERI
GEGCICI ISGOREMEZLIK 1-Talep Formu 10 Giin
4 ODENEGI VERILMESI 2-Calismazlik Belgesi
3- Vizite Kagidi
4- Dogum Raporu
ADRES, BANKA/PTT 1-Dilekce 1 Gin
S DEGISIKLIKLERI




RE_I-IBERLiK HIZMETLERI |- 1 Gun
6 (BIZZAT BASVURU)

REHBERLIK HIZMETLERI |- 1 Gun
7 (TELEFONLA BASVURU)

Tescil Duzeltme 1-Sigortali Dilekgesi 1 Giln
8

GUNLUK KAZANC 1- Prime Esas Gunluk Kazancg Talep 1 Gin
9 BEYANININ ALINMASI Formu

SOSYAL GUVENLIK 5 -Bilgi Edinme Talep formu,(Bilgi 15 Gin
10 KURUMU BASKANLIGI Edinme Hakki Kanunun Uygulanmasina

BILGI EDINME lligkin Esas ve Usuller Hakkinda

Yonetmelik: madde9)

T.C BASBAKANLIK BILGI | - Bilgi Edinme Talep Formu, ( Bilgi 15 Giin

11 EDINME (BIMER) Edinme Hakki Kanunun

Uygulanmasinda iligskin Esas Ve Usuller
Hakkinda Yonetmelik: Madde 9)




12

5510 Sayili Kanun
Uyarinca, 4/1-A
Kapsaminda Sigortali
Olanlarin Gahistiklar
isyerlerinin Tescil Edilmesi

Isverenler, igyeri bildirgesi ile birlikte
verilmesi gereken,

1- Yerlesim belgesi ile imza sirkulerini,

2- Varsa igveren vekiline ait noterden
onayli vekalethame ve imza sirkulerini,

3- Diger kanunlar uyarinca tutmak zorunda
olduklari defterin turinu gosteren resmi
nitelikteki belgelerini,

4- Tuzel kisilerde tescile iligkin Ticaret Sicil
Gazetesi ile tuzel kigiligi temsile ve ilzama
yetkili Kimselerin imza sirkulerini,

5- Adi ortakliklarda noter onayli ortaklik
sozlesmesini,

6- Kapiclilik igyerinde, kat maliklerinin ad-
soyadlarini, adreslerini ve Turkiye
Cumhuriyeti kimlik numaralarini gosterir
listesini,

7- Ihale konusu islerde, isin sézlesmesinin
veya isin Ustlenildigini gosterir idarenin
yazisinin asli ya da idarece onayli
fotokopilerini,

8- insaat isyerlerinde, yapi ruhsatinin
onayli fotokopisi, varsa arsa sahibi ile
muteahhit arasindaki noter onayli ingaat
yapim sozlesmesini,

isyerinin tescil tarihinden itibaren en geg
bir ay icinde isyerini gevresine alan
Kurumun ilgili Gnitesine vereceklerdir.

1 Guln




Isverenden is alan alt isverenler,
Kanundan dogan yukumlulukleri
baslamadan once, isyeri bildirgesi haric
yukarida sayilan belgeleri ve asil igverenle
yapmis oldugu sozlesmenin bir drnegini,
Kuruma elden veya posta yoluyla ya da
elektronik ortamda gonderirler

Kisa Vadeli Sigorta Kollar1 | Dilekce 1 Gun
13 Prim Oraninin Tespiti

E-Bildirge Bagvuru 1-e-Sigorta Hizmetleri Internet Kullanici 1 Gun
14 Kodu ve Kullanici Sifresi Bagvuru Formu

2-e-Sigorta So6zlesmesi

a- Isverenin gercek kisi olmasi durumunda
bagvurular, gercek kisi olan igverenlerce
yapilabilecegi gibi, gercek kisi isverenlerin
yetki verilmesini talep ettikleri kullanicilar
tarafindan da yapilabilecektir. Ancak bu
durumda, yetki verilmesi talep edilen
kullanici igin duzenlenmis vekaletnamenin
aslinin veya noter onayl suretinin de e-
Sigorta S6zlesmesi ile birlikte bagvuru
formunun ekinde ibraz edilmesi
gerekmektedir.

b- Isverenin tiizel kisi olmasi durumunda
bagvuru formunda hem tuzel kisiyi temsil ve




ilzama yetkili bulunan kisginin igveren olarak
imzasli, hem de bu kisi tarafindan yetkili
kilinan kiginin imzasi bulunacak olup,
bagvuru formuna imza sirkulerinin veya
vekaletnamenin asli ya da onayli sureti
eklenecektir.

15

Borcu Yoktur Yazilan

1-4734 sayilh Kanunun 10 uncu maddesi
uyarinca ihale Uzerinde kalan isteklilerin
Kurumumuzdan ihale tarihi itibariyle Turkiye
genelinde kesinlegmis sosyal guvenlik prim
borcu olmadidina dair yazi talep etmeleri
durumda 6rnegi 01/10/2007 tarih 2007-75
saylili Genelge ekinde yer alan “4734 Sayili
Kanunun 10 uncu Maddesine Gore Borcu
Yoktur Yazisi Verilmesine iliskin Talep
Formu(EKk-6 )" ile bagvurmalari
gerekmektedir.

2-Onaylanmis Kisi Statu Belgesi almak
amaciyla sosyal guvenlik prim borcu olup
olmadiginin bildiriimesine iligkin
muracaatlar, 6rnegi 21/8/2009 tarih 2009-
106 sayili Genelge ekinde yer alan basvuru
formu(EK-1) ile yapilacaktir.

15 Gun
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E-Borcu Yoktur
Basvurulari

1- e-Borcu Yoktur Basvuru Formu

2- e-Borcu Yoktur Taahhtt Belgesi

Tuzel kigilerde ve Adi Ortaklik
Basvurularinda:

3- Vergi Levhasinin ve Ticaret Sicil
Gazetesinin fotokopisi

4- Imza sirkUlerinin noter onayl sureti veya
fotokopisi

5 - Ortak olunan igyerlerine ortaklik tarihinin
Ticaret Sicil Gazetesi veya diger belgelerle
belgelenmesi

Gergek Kisi basvurusunda:

6-Nufus Cuzdaninin ve Ticaret Sicil
Gazetesinin fotokopisi

7- iImza sirkulerinin noter onayli sureti veya
fotokopisi

8-Ortak olunan igyerlerine ortaklik tarihinin
Ticaret Sicil Gazetesi veya diger belgelerle
belgelenmesi

9 - Ust diizey yoneticilerin géreve baglama,
gOrev bitis tarihlerinin belgelenmesi.

5 Giln

17

llisiksizlik Belgesinin
Dizenlenmesi

1-Dilekce

3 Gun

18

KDV Mahsubu

1-Dilekce

1GUn




1 Asgari iscilik Uygulamasi | 1-Dilekce 30 GUn
5510 Sayili Kanunun 4/1-A | 1-Dilekce 30 Gun
20 Kapsaminda Sigortal
Calistiran isverenlere
Kesilen idari Para
Cezalarina itiraz
21 Taksitlendirme islemi
1-Tecil ve Taksitlendirme Talep Formu
2-llk Taksitin 6dendigine dair makbuz veya
dekont
3-Teminat
4-Teminat olarak tasinir ve tasinmaz mallar
gosterilmisise,bu mallarin deger tespitlerinin |3 Gun

yapillmasinda Kurum teknik elemanlarincave

hukuk mahkemelerince tayin
edilmis,bilirkisilerce duzenlenmis raporlar
haric rapor dizenleyen ekspertiz veya
bilirkisilerin yetki veya ruhsat belgeleri
5-Bor¢ miktari 100.00 tl ve altinda bulunan
Ozel sektor borglulari ile bor¢g miktarina
bakilmaksizin kamu kurum ve kuruluslar ve
belediyelere ait Mali Durum Belgesi

6-Bor¢ miktar1 100.000 tl Gstinde olan ozel
sektor borglularina ait Serbest Meslek veya
Serbest Muhasebeci Mali Musgavirler veya
Yeminli Mali Musavirler tarafindan




Duzenlenen ‘Cok Zor Durum’ Halinin
Tesbitine iligkin Rapor

7-Borg Miktar1 100.000tl Gzerinde olan halka
aclk sirketlerin en son bilango bilgileri

8- Tuzel kigilerde yetkili olduguna iligkin imza
sirkusu

22

Bilgi Edinme Goriis isteme
Islemleri

1- Dilekge (yazili basvuru igin)
2- E- Posta (elektronik ortamda basvuru

icin)

13 Gin




