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ONSOz

Kamu mali yonetim sistemimize yeni bir anlayis
getiren 5018 sayil Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
Kanunu 01/01/2006 tarihi itibariyla tim hukidmleri
ile yUrdrlige girmistir. 5018 sayili Kanun ile birlikte
kamu mali yonetimi ve kontrol sisteminde rol alan
gorevliler ve bunlarin gorev, yetki ve sorumluluklari
yeniden belirlenmistir. Ust yénetici, harcama yetkilisi,
gerceklestirme gorevlisi ve muhasebe yetkilisi gibi
gorevliler 5018 sayili Kanunla yeni mali ydnetim
sistemimizde yerini almigtir.

5018 sayil Kanuna ekli IV sayili cetvelde yer alan
Sosyal Glvenlik Kurumunun Butce Karari ile tahsis
edilen kaynaklarinin kullanimi ve kontrolti 5018 sayili
Kanuna tabi olmustur. Kurumun harcama sonrasi
dis denetimi ise Sayistay Baskanhgi tarafindan
yapilmaktadir.

ic Kontrol Sistemi ile yapilmak istenen;
Kurum stratejik planina uygun tim calisanlariyla
birlikte Kurum kaynaklarini etkili, ekonomik ve
verimli bir sekilde elde eden ve kullanan, hesap
verebilen, tim mali islemlerini tam ve dogru
olarak muhasebelestiren, raporlayan Kurum haline
getirmektir.
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Bu kitap, Sosyal Gulvenlik Kurumu Strateji
Gelistirme Bagkanligi i¢ Kontrol Daire Baskanlig
tarafindan 5018 sayilli Kanun kapsaminda, i¢
kontrol sisteminde gercgeklestirimek istenen hedef
dogrultusunda kamu mali yoénetimi ve kontrol
sisteminde rol alan gorevlilere rehberlik etmesi
amaciyla hazirlanmistir.
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I- i¢ Kontrol Kapsaminda Gérevliler ve Hesap
Verme Sorumlulugu

Gorevliler;

a) Bakan

b) Ust Yénetici

¢) Harcama Yetkilisi

¢) Gergeklestirme Gorevlisi
d) Muhasebe Yetkilisi

a) Bakanin Gorevleri ve Sorumluluklar

Bakanlar, Cumhurbagkani tarafindan belirlenen
politikalarin uygulanmasi ile bakanliklarinin ve
bakanliklarina bagli, ilgili veya iligkili kuruluglarin
stratejik planlari ile butgelerinin kalkinma planlarina,
yilik programlara uygun olarak hazirlanmasi ve
uygulanmasindan, bu gergevede diger bakanliklarla
koordinasyon ve igbirligini saglamaktan sorumludur.
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Bakanlar, kamu kaynaklarinin etkili, ekonomik ve
verimli kullaniimasi ile hukuki ve mali konularda
Cumhurbaskanina karsi sorumludurlar.’

b) Ust Yéneticinin Tanimi, Gorevleri ve
Sorumluluklari

+ Ust Yonetici:

Bakanliklarda ve diger kamu idarelerinde en Ust
yonetici, il 6zel idarelerinde vali ve belediyelerde
belediye baskani Ust ydneticidir. Bakanliklarda en
Ust yonetici Cumhurbaskani tarafindan 2018/5
sayili Cumhurbaskanhgi Genelgesi ile belirlenmistir.
Kurumumuzda st yonetici Kurum Baskanidir.?2

% Gorevleri:

v Idarelerinin stratejik planlarinin ve biitgelerinin
kalkinma planina, yillik programlara, kurumun
stratejik plan ve performans hedefleri ile hizmet
gereklerine uygun olarak hazirlanmasi ve
uygulanmasi,

15018 sayill Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu Md.10
2 5018 sayill Kanun Md.11
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v Sorumluluklar  altindaki  kaynaklarin  etkili,
ekonomik ve verimli sekilde elde edilmesi ve
kullaniminin  saglanmasi, kayip ve koétlye
kullaniminin énlenmesi,

v’ Mali yonetim ve kontrol sisteminin isleyisinin
go6zetilmesi ve izlenmesi.>

« Sorumluluklari:

Kanunlar ile Cumhurbagkanhdl kararnamelerinde
belirtilen goérevlerin yerine getiriimesinden Bakana
karsi sorumludurlar.

Ust yoéneticilerin sorumlulugu idari sorumluluk olup,
bu sorumlulugun gereklerini harcama yetkilileri, mali
hizmetler birimi ve i¢ denetgiler araciligiyla yerine
getirirler.4

35018 sayili Kanun Md. 11
45018 sayili Kanun Md. 11
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c) Harcama Yetkilisi Tanimi, Gorevleri ve
Sorumluluklari ile Yetki Devri

«* Harcama Yetkilisi:

Bltceyle 6denek tahsis edilen her bir harcama
biriminin en (st yoneticisi harcama yetkilisidir.?

Tasrada Odenek gonderme belgesiyle kendisine
O0denek verilen birimlerin en st yodneticileri de
harcama yetkilisidir.6

+ Gorevleri:
Harcama yetkilileri harcama talimatlarinin;

v’ Biitge ilke ve esaslarina, kanun ve diger mevzuata
uygun olmasinda,

v Odeneklerin etkili, ekonomik ve verimli kullaniimasi
ve kanunlar ¢gercevesinde yapmalari gereken diger
islemlerin gdzetilmesinde,

gorevlidir.”

55018 sayili Kanun Md.31

6Hazine ve Maliye Maliye Bakanliginca yayimlanan Harcama

7Yetkilileri Hakkinda Genel Teblig Seri No:1 ve Seri No:2
5018 sayili Kanun Md.32
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++ Sorumluluklari:

Gorevleri ile ilgili;
v/ Mali yénden

v Idari yénden
olmak Uzere idareye ve Sayistay Baskanhdina karsi
hesap vermekle sorumludurlar.

< Harcama Yetkilisinin i¢ Kontrole Yonelik
Sorumluluklari Nelerdir?

Harcama Yetkilileri;

v Idari ve mali karar ve islemlere iliskin olarak
mesleki degerlere ve dirlist yonetim anlayisina
sahip olunmasindan,

v/ Mali yetki ve sorumluluklarin bilgili ve yeterli
yoneticilerle personele verilmesinden,

v' Onceden belirlenmis standartlara uyulmasinin
saglanmasindan,

85018 sayili Kanun Md.32 ve 14/06/2007 tarihli ve 5189-1
sayili Sayistay Genel Kurul Karari
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v/ Mevzuata aykiri faaliyetlerin 6nlenmesinden,
kapsamli bir ydnetim anlayisiyla uygun bir calisma
ortaminin ve saydamligin saglanmasindan,

gorev ve yetkileri cercevesinde sorumludurlar?®

** Harcama Yetkisinin Devri:

Harcamayetkilileri, kamu hizmetlerinin etkili, ekonomik
ve verimli bir sekilde sunulmasini saglamak amaciyla
asagida belirlenen sinirlar dahilinde harcama yetkisini
devredebilirler. Buna gére kamu idarelerinin;

v’ Merkez teskilati harcama vyetkilileri bu yetkilerini
yardimcilarina, yardimcisi  olmayanlar ise
hiyerarsik olarak bir alt kademedeki yoneticilere,

v Merkez digi birimlerinde ise, il mudurleri ile niifusu
50.000’i asan ilgelerin ilce muidurleri harcama
yetkilerini yardimcilarina, kismen veya tamamen
devredebilirler.

Her bir harcama islemi itibariyla, mal ve hizmet
ahimlarinda ikiylzellibin Tiirk Lirasini, yapim
islerinde ise birmilyon Tiirk Lirasini asan

914/06/2007 tarihli ve 5189-1 sayili Sayistay Genel Kurul
Karari
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harcamalara iliskin harcama yetkisi hicbir sekilde
devredilemez. 10

Harcama yetkisi asagidaki sartlara uygun olarak
devredilir:

v" Yetki devri yazili olmak zorundadir.

v’ Devredilen yetkinin sinirlari agikga belirlenmis
olmaldir.

v' Merkez tegkilatinda harcama yetkisinin devri ve bu
yetkinin geri alinmasi Ust yoneticiye, mali hizmetler
birimine ve muhasebe yetkilisine; merkez digi
birimlerde ise mali hizmetler birimine ve muhasebe
yetkilisine yazili olarak bildirilir.

v’ Harcama  yetkisinin  devredilmesi,  yetkiyi
devredenin idari sorumlulugunu ortadan kaldirmaz.

v/ Harcama yetkilisinin kanuni izin, hastalik, gegici
gorev, disiplin cezasi uygulamasi, goOrevden
uzaklastirma ve benzeri nedenlerle gecici olarak
gorevinden ayrilmasi halinde ilgiliharcamabiriminin
harcama yetkilisi vekaleten gérevlendirilen kisidir.

10 Hazine ve Maliye Bakanhginca yayimlanan Harcama Yetkilileri
Hakkinda Genel Teblig Seri No:1 ve Seri No:2 ile 05/07/2017
tarihli ve 3604243 sayili SGB Genel Yazi ve Eki
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v/ Kanunlarin veya Cumhurbaskanhgi
kararnamelerinin verdigi yetkiye istinaden yonetim
kurulu, icra komitesi, komisyon ve benzeri kurul
veya komite karariyla yapilan harcamalarda,
harcama yetkisinden dogan sorumluluk kurul,
komite veya komisyona ait olur.M

Harcama yetkilisi ve muhasebe yetkilisi gorevi ayni
kiside birlesemez. Mali hizmetler biriminde 6n mali
kontrol gorevini yuritenler mali islem surecinde gorev
alamazlar.12

Harcama Yetkisi Devir Belgesi

Kurumumuzda uygulama birliginin saglanmasi igin
1 ve 2 Seri Numaral Harcama Yetkilileri Hakkinda
Genel Tebligde yer alan esaslar dikkate alinarak
05/07/2017 tarihli ve 3604243 sayili Harcama
Yetkisi Devir Belgesi ve Gergeklestirme Gorevlisi
Gorevlendirme Belgesi konulu Genel Yazi ekinde yer
alan “Harcama Yetkisi Devir Belgesi” baslkli form
dizenlenmistir.

115018 sayili Kanun Md. 31 ile Hazine ve Maliye Bakanliginca
yayimlanan Harcama Yetkilileri Hakkinda Genel Teblig Seri No:1
25018 sayili Kanun Md. 60 ile i¢ Kontrol ve On Mali Kontrole
lliskin Usul ve Esaslar Md.15
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HARCAMA YETKIiSi DEVIR BELGESI

Harcama Birimi

Harcama Birimi Biit¢e Tertibi

Harcama Yetkilisi Ad1 Soyadi
TCKN/Sicil No.
Unvam

Harcama Yetki Devri Yapilacak Birimin Ad1

Harcama Yetkisi Adi Soyad1

Devredilenin TCKN/Sicil No.
Unvam

Finans  |Ekonomik |Parasal
Tipi Kodu Tutar TL | Agiklama

Yetki Devri Yapilacak Biitce Tertibinin

DIGER HUSUSLAR
1-Yasal Dayanak:

-5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun “Harcama Yetkisi ve Yetkilisi” baslikli
31 inci maddesi ve Maliye Bakanliginca hazirlanan 31/12/2005 tarihli ve 26040 (4. Miikerrer) sayili,
28/04/2006 tarihli ve 26152 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan 1 ve 2 Seri Numarali Harcama Yetkileri
Hakkinda Genel Tebligde harcama yetki devri diizenlenmistir.
2- Harcama Talimati ve Sorumluluk:

-Harcama yetkisi 5018 sayili Kanunun 32 nci maddesinde belirtilen hususlar dikkate alinarak
kullanilir.
3- Harcama Yetkisinin Devri:

-Merkez teskilati harcama yetkilileri bu yetkilerini d larma, yardimeilarn ol
hiyerarsik olarak bir alt kademedeki yoneticilere,

- Merkez dis1 il miidiirliikleri ile niifusu 50.000’i asan ilgelerdeki harcama yetkilileri harcama
yetkilerini yardimcilarina, yardimeisi olmayanlar ise hiyerarsik olarak bir alt kademedeki yoneticilere,

Her bir harcama islemi itibariyle, mal ve hizmet alimlarinda 250.000,00 TL’yi (IkiyiizellibinTiirk
Liras1), yapim islerinde ise 1.000.000,00 TL’yi (Birmilyon Tirk Lirasi) asmamak sartiyla harcama
yetkisini kismen veya tamamen devredebilirler.

-Kendisine harcama yetkisi devredilenler bu yetkiyi bagkasina devredemezler.
4- Harcama Yetkisi Devrinin Bildirimi:
Harcama yetkililerince harcama yetkisinin devri ve bu yetkinin geri almmasi halinde Harcama Yetkisi
Devir Belgesinin bir 6rnegi;

- Merkez teskilatinda tist y6neticiye (Kurum Baskanina) ve Strateji Gelistirme Baskanhgima,

- Merkez dis1 birimlerde mali hizmetler birimine ve muhasebe yetkilisine,

gonderilir.

ise

Gergeklestirme gorevlisi gorevini yiiriitiirken her tiirlii izin, gegici gorev gibi sebeplerle gérevinizin basinda

bulunmadiginiz durumlarda, yerinize bu siirede vekalet gérevi verilenlerin gergeklestirme gorevini yiiriitmesini,
Daha 6nce alinmis bulunan gergeklestirme gorevlisi gérevlendirme belgesinin yiiriirliikten kaldirilmasini,
Rica ederim.

Harcama Yetkisi Devredilenin Harcama Yetkisini Devredenin
Adi Soyadi : Adi Soyadi

Unvant 8 Unvani

Tarih 8 Tarih

imza 2 imza
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% ihale Yetkilisi

idarenin, ihale ve harcama yapma yetki ve
sorumluluguna sahip kisi veya kurullari ile usuline
uygun olarak yetki devri yapilmis gorevlileri ihale
yetkilisidir.

v’ Yukarida harcama vyetkilisi ve ihale yetkilisi
tanimlari yapilmis olup, ihale yetkilisinin ilgili
mevzuatinda 6zel olarak belirlendigi haller disinda,
harcama yetkilileri ayni zamanda ihale yetkilisidir.!3

% Harcama Yetkilisinin i¢ Kontrol Giivence
Beyani Nedir?

Harcama birimine tahsis edilen kaynaklarin etkili,
ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildigini, gérev
ve yetki alani gergevesinde i¢ kontrol sisteminin idari
ve mali kararlar ile bunlara iligkin iglemlerin yasallik ve
dizenliligi hususunda yeterli glivenceg@i sagladigini
ve harcama biriminde stire¢ kontrolunun etkin olarak
uygulandigini iceren, harcama vyetkilisi tarafindan
imzalanan ve birim faaliyet raporuna eklenen
belgedir. 14

13 Hazine ve Maliye Bakanhginca yayimlanan Harcama Yetkilileri
Hakkinda Genel Teblig Seri No:2

14 Kamu idarelerince Hazirlanacak Faaliyet Raporlari Hakkinda
Yoénetmelik Ek-3
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¢) Gergeklestirme Gorevlisi Tanimi, Gorevleri ve
Sorumluluklari

< Gergeklestirme Gorevlisi:

Harcama vyetkililerince butcelerinden bir giderin
yapllabilmesi igin, ddeme emri belgesini dizenlemek
Uzere, hiyerarsik olarak kendisine en yakin belirledigi
gorevli ile is, mal veya hizmetin belirlenmis usul
ve esaslara uygun olarak alinmasinda veya
gercgeklestiriimesinde, gorevlendirilen  kigiler ve
komisyonlarda  gdérev  alanlar  gergeklestirme
gorevlisidir. 1°

Odeme emri belgesini diizenlemekle géreviendirilen
gerceklestirme gorevlisi, ddeme emri belgesi ve eki
belgeler lzerinde 6n mali kontrol yapar ve yapilan
kontrol sonucunda, 6deme emri belgesi Uzerine
“Kontrol edilmis ve uygun goérilmustir” serhi diserek
imzalar. 16

y
55018 sayili Kanun Md. 33
ic Kontrol ve On Mali Kontrole lliskin Usul ve Esaslar Md. 12
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+»» Gorevleri:

Gerceklestirme goérevlileri Harcama Yetkilisince
verilecek harcama talimati Gzerine;

v lIsin yaptiriimasi,

v/ Mal veya hizmetin satin alinmasi,

v’ Teslim almaya iligkin islemlerin yapilmasi,

v’ Belgelendiriimesi,

v' Odeme icin gerekli belgelerin hazirlanmasi,

v' Kanunlar cergevesinde yapmalari gereken diger
islemlere iligkin,
gorevleri yuriturler.17

+*» Sorumluluklari:

Gorevleri ile ilgili;
v' Mali yoénden

v Idari yénden
olmak Uzere idareye ve Sayistay Baskanligina karsi
hesap vermekle sorumludurlar8

175018 sayili Kanun Md. 33
18 14/06/2007 tarihli ve 5189-1 sayili Sayistay Genel Kurul Karari
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Gergeklestirme Gorevlisi Gorevlendirme Belgesi

Kurumumuzda uygulama birliginin saglanmasi igin
1 ve 2 Seri Numarali Harcama Yetkilileri Hakkinda
Genel Tebligde yer alan esaslar dikkate alinarak
05/07/2017 tarihli ve 3604243 saylh Harcama
Yetkisi Devir Belgesi ve Gergeklestirme Gorevlisi
Gorevlendirme Belgesi konulu Genel Yazi ekinde
yer alan “Gercgeklestirme Gorevlisi Gérevlendirme
Belgesi” baglikli form duzenlenmistir.
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GERCEKLESTIRME GOREVLISI GOREVLENDIRME BELGESI

Harcama Birimi

Harcama Birimi Biitge Tertibi

Adi Soyadi

Harcama Yetkilisi TCKN/Sicil No.

Unvam

Gerceklestirme Gorevlisi Gorevlendirilmesi
Yapilacak Birimin Ad1

Harcama Yetkisi Adi Soyadi
Devredilenin TCKN/Sicil No.
Unvam

Finans  [Ekonomik |Parasal

Tipi Kodu TuarL | ASKIEm2

Gerceklestirme Gorevlisi Olarak

Gorevlendirilenin

DIGER HUSUSLAR
1-Yasal Dayanak:

- 5018 say1li Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun “Giderin Gergeklestirilmesi” bashkli 33 {incii maddesi
ve Maliye Bakanliginca hazirlanan 28/04/2006 tarihli ve 26152 saylll Resml Gazete 'de yaylmlanan 2 Sen Numarali
Harcama Yetkileri Hakkinda Genel Tebligde gergeklestirme go dirilmesi dii
2- Gergeklestirme Gorevlisinin Sorumlulugu:

5018 sayih Kanun gergevesinde yapmalari gereken i ve islemlerden sorumludurlar.

3- Gergeklestirme Gorevlisi Olarak Gorevlendirilenler:

-Harcama yetkilisince gorevlendirilen gergeklestirme gorevlisi, 5deme emri belgesini diizenler ve imzalar. Ayrica,
harcama talimati iizerine; isin yaptirilmasi, mal veya hizmetin alinmasi, teslim almaya iliskin islemlerin yapilmasi,
belgelendirilmesi, ddeme igin gerekli belgelerin hazirlanmasi asamalar1 dahil 5n mali kontrol gorevini yerine getirir.

-Harcama yetkilisince 6deme emri diizenlemek {izere gorevlendirilen gergeklestirme gorevlisi, harcama
yetkilisine yetki kademe zincirindeki en yakin kisi olmalidir.

-Harcama yetkilisince gorevlendirilen gergeklestirme gorevlisi, harcama yetkilisinin bilgisi disinda gérevini
devredemez.
4- Gergeklestirme Gorevlisi Olarak Géorevlendirilenin Bildirimi:
Harcama yetkililerince, gergeklestirme gorevlisi gorevi verilmesi ve bu gérevin alinmasi halinde, Gergeklestirme
Gorevlisi Gorevlendirme Belgesinin bir 6rnegi;
- Merkez teskilatinda Strateji Gelistirme Bagkanligina,
- Merkez dis1 birimlerde mali hizmetler birimine ve muhasebe yetkilisine,
gonderilir.

Gergeklestirme gorevlisi gorevini yiiriitiirken her tiirlii izin, gegici gorev gibi sebeplerle gorevinizin basinda

bulunmadiginiz durumlarda, yerinize bu siirede vekalet gorevi verilenlerin gergeklestirme gérevini yiiriitmesini,
Daha 6nce alinmis bulunan gergeklestirme gorevlisi gorevlendirme belgesinin yiiriirliikten kaldirilmasini,
Rica ederim.

Gergeklestirme Gorevlisi Olarak Gorevlendirilenin: Gergeklestirme Gorevlisini Gorevlendiren Harcama
Yetkilisinin:

Adi Soyadr : Adi Soyadr :

Unvani 8 Unvani

Tarih 8 Tarih

imza : imza

Sayfa 19




d) Muhasebe Yetkilisi Tanimi, Gorev, Yetki ve
Sorumluluklari

** Muhasebe Yetkilisi:

Gelirlerin ve alacaklarin tahsili, giderlerin hak
sahiplerine 6denmesi, para ve paraylaifade edilebilen
degerler ile emanetlerin alinmasi, saklanmasi,
ilgililere verilmesi, gonderilmesi ve diger tim mali
islemlerin kayitlarinin yapilmasi ve raporlanmasi
islemlerini yuritenlere muhasebe yetkilisi denir.

Memuriyet kadro ve unvanlarinin muhasebe yetkilisi
niteligine etkisi yoktur. 19

Muhasebe yetkilileri 6deme asamasinda, 6deme
emri belgesi ve eki belgeler lizerinde;

v~ Yetkililerin imzasini,

v Odemeye iligkin ilgili mevzuatinda sayilan
belgelerin tamam olmasini,

v" Maddi hata bulunup bulunmadigini,
v/ Hak sahibinin kimligine iliskin bilgileri,
kontrol etmekle ylktumltdurler.

195018 sayili Kanun Md.61
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Muhasebe yetkilileri, ilgili mevzuatinda diizenlenmis
belgeler diginda belge arayamaz. Yukarida sayilan
konulara iligkin hata veya eksiklik bulunmasi halinde
0deme yapamaz. Belgesi eksik veya hatali olan
6deme emribelgeleri, diizeltimek veyatamamlanmak
Uzere en geg bir is glinii igcinde gerekgeleriyle birlikte
harcama yetkilisine yazil olarak gonderilir. Hatalarin
dizeltiimesi veya eksikliklerin gideriimesi halinde
o6deme islemi gerceklestirilir.20

« Gorev ve Yetkileri:

v’ Gelirleri ve alacaklari ilgili mevzuatina gore tahsil
etmek, yersiz ve fazla tahsil edilenleri ilgililerine
iade etmek.

v' Giderleri ve borglari hak sahiplerine 6demek.

v/ Para ve parayla ifade edilebilen degerler ile
emanetleri almak, saklamak ve ilgililere vermek
veya gondermek.

v Yukaridaki bentlerde sayilan islemlere ve diger
mali iglemlere iligkin kayitlari usuliine uygun,
saydam ve erigilebilir sekilde tutmak, mali rapor
ve tablolari her tirli midahaleden bagimsiz
olarak diizenlemek.

205018 sayili Kanun Md. 61
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v" Gerekli bilgi ve raporlari, Bakanliga, hizmet
verilen ilgili kamu idaresinin harcama yetkilisi ile
ust yoneticisine ve yetkili kiinmig diger mercilere
muhasebe ydnetmeliklerinde belirtilen surelerde
dizenli olarak vermek.

v’ Vezne ve ambarlarin kontroliin{ ilgili mevzuatinda
ongorulen surelerde yapmak.

v' Muhasebe hizmetlerine iliskin defter, kayit ve
belgeleri ilgili mevzuatinda belirtilen surelerle
muhafaza etmek ve denetime hazir bulundurmak.

v' Muhasebe yetkilisi mutemetlerinin hesap, belge
ve islemlerini ilgili mevzuatinda o©ngobrilen
zamanlarda denetlemek veya muhasebe
yetkilisi mutemedinin bulundugu yerdeki birim
yoneticisinden kontrol edilmesini istemek.

v/ Hesabini kendinden sonra gelen muhasebe
yetkilisine  devretmek, devredilen hesabi
devralmak.

v' Muhasebe birimini yénetmek.

. . . . 21
v' Diger mevzuatla verilen gérevleri yapmak.

21 Muhasebe Yetkilisi Adaylarinin Egitimi, Sertifika Verilmesi ile Muhasebe
Yetkililerinin Calisma, Usul ve Esaslari Hakkinda Yonetmelik Md.23
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« Sorumluluklari:
Muhasebe yetkilileri;

v' Muhasebe hizmetlerinin zamaninda
yapllmasindan ve muhasebe kayitlarinin
usulline uygun, saydam ve erisilebilir sekilde
tutulmasindan,

v Mutemetleri aracihdiyla aldiklari ve elden
cikardiklari para ve parayla ifade edilen degerler
ile bunlarda meydana gelen kayiplardan,

v On 6deme ile kesin 6demelerin yapilmasi ve 6n
O6demelerin mahsubu asamalarinda 6deme emri
belgesi ve eki belgelerin usullince incelenmesi ve
kontrolinden,

v’ Yersiz ve fazla tahsil edilen tutarlarinilgililerine geri
verilmesinde, geri verilecek tutarin, dizenlenen
belgelerde 6ngorilen tutara uygun olmasindan,

v Odemelerin, ilgili mevzuatin 6ngdérdugi 6ncelik
sirasi da g6z 6nlinde bulundurularak, muhasebe
kayitlarina alinma sirasina gore yapilmasindan,

v/ Ricu hakki sakli kalmak kaydiyla, kendinden
onceki muhasebe yetkilisinden hesabi devralirken
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gOstermedigi noksanliklardan,

v' Muhasebe yetkilisimutemetlerinin hesap, belge ve
islemlerini ilgili mevzuata gére kontrol etmekten,

v’ Yetkili mercilere hesap vermekten,
sorumludurlar. 22

Muhasebe Yetkilisi Yetki Devri Belgesi

Kurumda uygulama birligi saglanmasi igin Muhasebe
Yetkililerinin, Muhasebe Yetkilisi Yardimcilarina
yapacaklari yetki devirlerinde 27/05/2015 tarihli ve
2780686 sayill Muhasebe Yetkilisi Yetki Devri konulu
Genel Yazi Ekinde yer alan “Muhasebe Yetkilisi Yetki
Devri Belgesi” baglikh form dizenlenmisgtir.

22 Muhasebe Yetkilisi Adaylarinin Egitimi, Sertifika Verilmesi ile
Muhasebe Yetkililerinin Calisma, Usul ve Esaslari Hakkinda
Yonetmelik Md. 24 ile 14/06/2007 tarihli ve 5189-1 sayili
Sayistay Genel Kurul Karari
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MUHASEBE YETKILISI YETKi DEVRI BELGESI

Mubhasebe Birimi

Yetkilisi |Adi Soyadt

|Unvam

Muhasebe Yetkilisi Yetki Devri
Yapilacak Birimin Ad

Mubhasebe Yetkisi

Adi Soyadi
Devredilen

Yetkili Yardimeisimn | Unvani

Muhasebe  Yetkilisi Adaylarinin
Egitimi, Sertifika Verilmesi ile
Muhasebe Yetkililerinin Cahsma
Usul ve [Esaslan Hakkinda
Yo ik ve Maliye g
Muhasebat Genel Miidiirliigiiniin
38 Sira Sayih Genel Tebligi Geregi

Yetkilisi Yard: Yetki Devri

Yetki Devri Yapilacak islemler

Parasal Tutar TL|

) Tahsilat ve tahsilatin muhasebelestirilmesi
islemlerinde;

1 Yapilan tahsilatin
muhascbelestirilmesine  iliskin  muhascbe
islem figleri, gergek veya tizel Kisiler veya
kamu idarclerine mahsup alindist  yerine
verilecek muhasebe islem fisi ya da édeme
emri belgesi omeklerini tasdik etmek ve
teslimat mii ini tutarina
imzalamak,

2) Muhascbe yetkilisi mutemetleriyle
ilgili olarak 2/6/1934 tarihli ve 2489 sayih
Kefalet Kanunu ile 31/12/2005 tarihli ve
26040 3 iincit Milkerrer sayil Resmi Gazete'de
yayimlanan Muhasebe Yetkilisi Mutemetlerinin
Gorevlendirilmeleri, Yetkileri, Denetimi  ve
Galisma Usul ve Esaslari Hakkinda Yonetmelikte
ver alan hiikiimlere gore yerine getirilmesi
gercken kontrol ve denetim gorevine iliskin
islemleri yapmak.

LIMIT (Yetkisini
devredecek Muhasebd
Yetkilisince
belirlenecek)

b) Diger islemlerde;

) Mevzuatr geregi muhascbe birimlerine
teslim edilen banka teminat mektubu veya menkul
degerlerin kayitlara almmast ile is veya islemin
sonuglanmast islemleri ile bunlarla ilgili yazilar
ve

Odenek

ilmesi igin

2) hesaplarinin

Yapilacak islemler

irme belgelerini tutarina
bakilmaksizin imzalamak,

3) Cabsanlarm aylk bordrolarindan
kesilerek 333-Emanetler Hesabl, 360-Odenccek
Vergi ve Fonlar Hesabi ile 361- Odenecek
Sosyal Giivenlik Kesintileri Hesabina kaydedilen
tutarlardan ilgili yerlere yapilacak gondermeler

iin  dii:
tutarina bakilmaksizin imzalamak.

LIMIT (Yetkisini
devredecek Muhasebg
Yetkilisince
belirlenecek)

1.Gegici veya kesin odeme, iade,
mahsup ve bunlarm muhasebelestirilmesi
islemlerinde (her bir belge igin)

1.1.Saglk Sosyal Giivenlik Merkez
Miidiirliigii olmayan [l Miidiirliiklerinde

1.2. Saglik Sosyal Giivenlik Merkez
Miidiirliigi olan il Miidiirliklerinde

2.Banka teminat mektubu veya
menkul degerlerin, kismen veya tamamen
ilgilisine iadesine iliskin islemlerde

LIMIT (Yillart
itibartyla Parasal
Siirlar ve Oranlar
hakindaki
Genel Yazida
belirtilen tutarlar)
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MUHASEBE YETKILISi YETKi DEVRi BELGESI

DIGER HUSUSLAR
1-Yasal Dayanak:

- 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanununun 62 nci maddesine gore, Bakanlar Kurulu’nca
30/12/2005 tarihinde kararlastirilan Muhasebe Yetkilisi Adaylarmin Egitimi, Sertifika Verilmesi ile
Mubhasebe Yetkililerinin Calisma Usul Ve Esaslan Hakkinda Yonetmelik ve Maliye Bakanligi Muhasebat
Genel Miidirligiiniin 38 Sira Sayili Genel Tebligi.
2- Muhasebe Yetkilisinin Muhasebe Yetkilisi Yard Yetki Devri:

- 5018 sayih Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ve Maliye Bakanhigi Muhasebat Genel
Miidiirliginiin 38 Sira Sayili Genel Tebligi ile Maliye Bakanhiginca her y1l Resmi Gazete'de yayimlanan
“Parasal Smirlar ve Oranlar Hakkinda Genel Teblig” ile diger mevzuat dogrultusunda, Sosyal Giivenlik
Kurumu Bagkanhginca Sosyal Giivenlik Kurumu Biite Karari cergevesinde, mali yil biitgesinde
uygulanacak parasal smirlar ve faiz oranlarina iligkin Genel Yazi eki tablolarda gosterilen limitler dahilinde
yetki devri kullanilacaktir.
3-Yetki Devrine iliskin Esaslar
- Yetki devri, is hacmi ve yardimer sayisi dikkate alinarak muhasebe yetkilisi tarafindan yardimeilarina
yazili olarak teblig edilmek suretiyle yapilir. Tebligatta, devredilen yetki ve gérevlerin smirlari ile
yardimceilarin gorevinden gegici ayrilmalarinda ve tereddiide diisiilen hususlarda devredilen yetkilerin, kim
tarafindan kullanilacag: da agikca belirtilir.
- Soz konusu tebligat yazilarmin bir 6rnegi Sayistay’ca incelenmek iizere muhafaza edilen belgeler
arasinda saklanir. Genel biitge kapsamindaki kamu idarelerine ait belgelerin muhasebe birimince ilgili
harcama birimlerine tesliminde, diizenlenen tutanaga tebligat yazilar1 da eklenir.
- Muhasebe yetkilisinin, devrettigi gérev ve yetkllerle ilgili idari sorum]ulugu devam eder.
- Yetki devrini miiteakip, muhasebe biriminde di bel be yetkilisi sifat ve yetkisini
kullananlarin adi-soyadi ile unvani yazilir ve
4- Muhasebe Yetkilisinin Muhasebe Yetkil

Mubhasebe yetkililerince be yetkil 1in yetkisinin devri ve bu yetkinin geri alinmasi hallnde,
muhasebe yetkilisinin yetkililigi gorevinin muhasebe yetkilisi yard devri bel in bir
Srnegi;
- Merkez teskilatinda Strateji Gelistirme Baskanligina,
- Merkez dis1 birimlerde mali hizmetler birimine ve muhasebe yetkilisine,

gonderilir.

m ve unvan kasesi baslhr
rd Yetki Devri Bildirimi:

+

Muhasebe yetkililigi yardimcihigi gorevini yiiriitirken kanuni izin, hastalik, gegici gorev, disiplin cezas
uygulamasi, gérevden uzaklastirma ve benzeri nedenlerle gorevinizin basinda bulunmadiginiz durumlarda, yerinize
bu siirede vekalet gorevi verilenlerin muhasebe yetkililigi yardimeihi@ gorevini yiiriitmesini,

Daha 6nce alinmis bulunan yetkilisini yetkililigi gorevini yetkilisi
d devrine iliskin gorevlendirmenin yururlukten kaldirlmasimni,
Rica ederim.
Muhasebe Yetkililigi Gorevini Mubhasebe Yetkililigi Gorevini
Devralanin Devredenin
Adi Soyadr : Adi Soyadr :
Unvani : Unvani
Tarih : Tarih
imza : imza
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Il- ig Kontrol ve On Mali Kontroliin Tanimi ile
Unsurlar

i¢c Kontrol Nedir?

ic kontrol, idarenin amaglarina, belirlenmis
politikalara ve mevzuata uygun olarak faaliyetlerin;
v’ Etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde ylritilmesini,
v' Varlik ve kaynaklarin korunmasini,

v' Muhasebe kayitlarinin dogru ve tam olarak
tutulmasini,

v/ Mali bilgi ve yonetim bilgisinin zamaninda ve
guvenilir olarak uretilmesini saglamak Gzere,

Idare tarafindan olusturulan; organizasyon. yéntem.
sure¢c ile i¢c denetimi kapsayan, mali ve diger
kontroller biitlinddir.

v I¢c kontrol sadece evrak kontrolii degil idarenin
hedeflerine ulastiriimasina yarayan bir aragtir.

ic kontrol sisteminin kurulmasi, uygulanmasi,
isletiimesi ve gerekli dnlemlerin alinmasinda Ust
yoneticinin  6nderliginde  kurum  c¢alisanlarinin
tamaminin rol almasi gereklidir.23

235018 sayili Kanun Md.55
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i¢ Kontroliin Amaglari:
v' Kamu gelir, gider, varlik ve yikimlalUklerinin etkili,
ekonomik ve verimli bir sekilde yonetilmesini,

v' Kamu idarelerinin ~ kanunlara ve  diger
dizenlemelere uygun olarak faaliyet gdstermesini,

v Her tlrlii mali karar ve islemlerde usulsiizliik ve
yolsuzlugun énlenmesini,

v/ Karar olusturmak ve izlemek icin dizenli,
zamaninda ve guvenilir rapor ve bilgi edinilmesini,

v’ Varliklarin kétlye kullanilmasi ve israfini dnlemek
ve kayiplara karsi korunmasini,
saglamaktir.24

i¢c Kontroliin Temel ilkeleri:

v g kontrol faaliyetleri idarenin yénetim sorumlulugu
gergevesinde yurutuldr.

v g kontrol faaliyet ve diizenlemelerinde 6éncelikle
riskli alanlar dikkate alinir.

v g kontrole iligkin sorumluluk, islem siirecinde yer
alan butin gorevlileri kapsar.

v' ig kontrol mali ve mali olmayan tim iglemleri
kapsar.

245018 sayili Kanun Md.56
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v lg kontrol sistemi yilda en az bir kez degerlendirilir
ve alinmasi gereken onlemler belirlenir.

v i¢ kontrol diizenleme ve uygulamalarinda
mevzuata uygunluk, saydamlik, hesap verebilirlik
ve ekonomiklik, etkinlik, etkililik gibi iyi mali
yonetim ilkeleri esas alinir. 25

ic Kontrol Standartlar:

ic kontroliin 5 standardi vardir.

1- Kontrol Ortami

Kontrol ortami, i¢ kontroliin diger unsurlarina temel
teskil eden genel bir ¢cergeve olup, kisisel ve mesleki
dirastlik, yonetim ve personelin etik degerleri, ic
kontrole yonelik destekleyici tutum, mesleki yeterlilik,
organizasyonel yapi, insan kaynaklari politikalari
ve uygulamalari ile yonetim felsefesi ve is yapma
tarzina iligkin hususlari kapsar.

2- Risk Degerlendirme

Risk degerlendirme, idarenin hedeflerinin
gerceklesmesini engelleyecek risklerin
tanimlanmasi, analiz edilmesi ve gerekli dnlemlerin
belirlenmesi surecidir.

25 jc Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslar Md.6
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3- Kontrol Faaliyetleri

Kontrol faaliyetleri, idarenin hedeflerinin
gergeklestirimesini  saglamak ve  belirlenen
riskleri yonetmek amaciyla olusturulan politika ve
prosedurlerdir.

4- Bilgi ve iletisim

Bilgi ve iletisim, gerekli bilginin ihtiya¢ duyan Kisi,
personel ve yoneticiye belirli bir formatta ve ilgililerin i¢
kontrol ve diger sorumluluklarini yerine getirmelerine
imkan verecek bir zaman dilimi iginde iletilmesini
saglayacak bilgi, iletisim ve kayit sistemini kapsar.

5- izleme

izleme, i¢ kontrol sisteminin kalitesini degerlendirmek
tizere yiritiilen tim izleme faaliyetlerini kapsar.28

On Mali Kontrol:

idarelerin gelir, gider, varlik ve yikimliliiklerine
iliskin mali karar ve islemlerinin; idarenin bitcesi,
bltce tertibi, kullanilabilir 6denek tutari, harcama
programi, finansman programi, merkezi yodnetim
bltce kanunu ve diger mali mevzuat hiikiimlerine

26 ic Kontrol ve On Mali Kontrole lliskin Usul ve Esaslar Md. 7 ile
Kamu g Kontrol Standartlar Tebligi
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uygunlugu ve kaynaklarin etkili, ekonomik ve
verimli bir sekilde kullaniimasi yonlerinden yapilan
kontroldir. 27

+» Strateji Gelistirme Baskanhginca Yapilacak
On Mali Kontrol;

v' Danigma ve Onleyici niteligi haizdir.

v Harcama yetkilisi tarafindan uygulanmasinda
baglayici degildir.

v/ Mali karar ve islemlerin 6n mali kontrole
tébi tutulmasi ve 6n mali kontrol sonucunda
uygun goris verilmesi harcama yetkilisinin
ve gerceklestirme gorevlisinin  sorumlulugunu
ortadan kaldirmaz28

% Goérevler Ayriligi ilkesi:

Harcama yetkilisi ile muhasebe yetkilisi gérevi ayni
kiside birlesemez. Mali hizmetler biriminde (Strateji
Gelistirme Bagkanligi) 6n mali kontrol gorevini
yurUtenler, onay belgesi ve ekleri ile sartname ve
sdzlesme tasarilarinin hazirlanmasi, mali karar ve
islemlerin belgelendiriimesi, mal ve hizmetlerin teslim
alinmasi gibi mali karar ve islemlerin hazirlanmasi

275018 sayill Kanun Md.56, I¢ Kontrol ve On Mali Kontrole iligkin Usul
ve Esaslar Md.7 ve Sosyal Giivenlik Kurumu On Mali Kontrol Islemleri
Yonergesi
ic Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslar Md.11
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ve uygulanmasi agsamalarinda gdrevlendirilemezler
ve ihale komisyonu ile muayene ve kabul
komisyonunda baskan ve liye olamazlar.29

% Harcama Biriminde Mali Karar ve islemlerin
On Mali Kontrolii:

Harcama birimlerinde slire¢ kontroll yapilir. Siireg
kontroliinde, her bir igslem daha onceki islemlerin
kontrolUinu icerecek sekilde tasarlanir ve uygulanir.
Mali islemlerin yUratilmesinde gdrev alanlar,
yapacaklari islemden Onceki iglemleri de kontrol
ederler. Sire¢ kontrolini saglamak amaciyla
mali islemlerin slre¢ akis semasi hazirlanir ve Ust
yoneticinin onayi ile yurirlige konulur. 30

< Harcama Biriminde On Mali Kontrol Goérevi:

Harcama birimlerinde 6deme emri belgesi ve ekleri
Uzerinde 6n mali kontrol igslemi gerceklestirme
gorevlileri tarafindan yerine getirilir.

29 ¢ Kontrol ve On Mali Kontrole lliskin Usul Ve Esaslar Md.15
30 ¢ Kontrol ve On Mali Kontrole iligkin Usul Ve Esaslar Md.12
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