T.C.
SOSYAL GUVENLIK KURUMU
BILECIK SOSYAL GUVENLIK iL MUDURLUGU

BOZUYUK SOSYAL GUVENLIK MERKEZI HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
Sira | ,; ; ; ; TAMAMLANMA
No HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
1 | Banka Degisikligi 1-Dilekge 1 GUN
2 | Adres Degisikligi islemleri 1-Dilekge 1 GUN
3 | Kaydi Yok Yazsi islemleri 1-Dilekge 1 GUN
4 | 4/1-A Tescil Diizeltme 1-Sigortali Dilekgesi 15 GUN
Genel Saglik Sigortasi Co . ..
5 Tescil ve Aktivasyon islemleri 1-Giris Bildirgesi 1GUN
SIGORTALILIK DURUMU 4/a lilar igin;
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi
3-Gelir Vergisinden Muafiyet Belgesi (Vergi indiriminden yararlanan sigortalilar igin)
6 Yaslilik Ayhigi Baglanmasi 4-Sigortal Isten Ayrilis Bildirgesi (isten ayrildiktan sonra ilk 10 gin icinde talepte bulunanlar igin) 3 GUN

Basvuru Islemleri

SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin;
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahh(t Belgesi )
3-Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar igin |.B. formu)




Malulliik Ayligi Baglanmasi

SIGORTALILIK DURUMU 4/a lilar igin;

1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi

3- Sigortali Isten Ayrilig Bildirgesi (isten ayrildiktan sonra ilk 10 giin iginde talepte bulunanlar
icin)

7 | Bagvuru iglemleri ; 3 GUN
$ $ SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin;
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi
3- Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar igin I.B. formu)
4- Sigortall isten Ayrilig Bildirgesi
SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahh(t Belgesi
2-1 Adet Fotograf
3-18 yasini doldurmayanlar harig, ortadgrenim goérmesi halinde 20 yagini, yuksek égrenim
8 Oliim Ayhgi Baglanmasi gérmesi halinde 25 yagini doldurmayan erkek ¢ocuklarin ilgili 6gretim kurumundan alacaklari 3 GUN
Basgvuru Iglemi dgrenci belgesi,
4- il veya lige idare kurullarindan alinacak Muhtaglik Belgesi (Anne-Babalar igin)
5-Vasi ilami (Hak sahiplerine vasi tayin edilmesi durumunda) istenir.
6- 4 (b) sigortalilari icin aktif 61um aylik baglama islemlerinde Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek
ve oda kayd olan sigortalilar igin I.B. formu)
Caligsma Nedeniyle Kesilen SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;
9 | Ayligin Yeniden Baglatiimasi 1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi 2GUN
Basvuru Iglemi 2- Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar igin i.B. formu)
5335 S.K. Gore Kamu
ﬁ“r“'“?'a"“davga"g".“as' SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin:
10 |! edeniyle Ayligi Kes_llenlerden 1-Talep dilekcesi 2 GUN
p dilekgesi
Isten Aynilan Ve Yeniden 2- Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar igin I.B. form
Ayl Baglanacaklarla ilgili igortalilik Belgesi (Vergi, v yd igortalilar icin |.B. formu)
Bagvuru iglemi
Bankada 6 Ay Hareket ; G
11 | Gormeyen Ayliklarin ladesi ?}.?;;TQIL;EL(S?URUMU 4/a ve 4/b liler icin; 2 GUN
ile ilgili Bagvuru islemi p Lileke
Baglanan Ayliklarin Kontrolii ; S
12 |ve Diizeltilmesi Talepleri SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin; 2 GUN

Basvuru islemi

1-Talep Dilekgesi




_('5§rencilik Halinin Son Bulmasi
lle Aylik/Gelirinin Diger

SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin;

13 Hak Sahiplerine Odenmesi ile ;:-IC-)?(IGI% E:jI?Tt(gss:]i ‘v s belaesi 2GUN
ligili Bagvuru Iglemi uldan mezuniyet veya ayrilis belges
Evlenmesi Veya Sigortali
Caligsmasi
Nedeniyle Ayliklar Durdurulan |
14 Kiz Cocuklarinin Isten SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin; 2 GUN
Ayriimasi, Dul Kalmasi Veya 1-Tahsis Talep ve Beyan Taahh(t belgesi
Bosanmasi Uzerine Ayliklarinin
Yeniden Odenmesi lle llgili
Basgvuru Iglemi
Esin Bogsanmasi Veya )
15 Dul Kalmasi Neticesinde Tekrar | SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin; 2 GUN
Ayhk Baglanmasi lle ligili 1-Tahsis Talep ve Beyan Taahh(t belgesi
Basvuru Iglemi
Tobtan Odeme SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin; )
16 Vel:;h a Basvuru islemi 1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhiit Belgesi _ 3 GUN
y $ $ 2- Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar igin |.B. formu)
= . . . SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;
Cenaze Odenegi Verilmesi . ..
17 Basvuru islemi 1-Dilekge 2 GUN
$ $ 2-Muhtar onayli belge
18 Evlenme _(")denegi Verilmesi SIGORTALILIK DURUMU 4/a liler igin; 2 GUN
Basvuru Iglemi 1-Dilekge
icra Kesintisinin Kaldirilmasi SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin; )
19 1- Talep Dilekgesi 2 GUN

Basvuru islemi

2- icra midiirliginin haczin kaldirimasina iliskin yazisi




Veraset Bagvuru islemi
(Olen Sigortali Ve Hak

SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin;
1- Talep Dilekgesi

20 | Sahiplerinin Hak Edip De o_\Veraset ilam 3 GUN

Alamadigi Aylik/Gelirlerin 3- \?er?a?et vae intikal vergisi borcu bulunmadidina dair vergi dairesinden alinan belge

Odenmesi) 9 9 9 ge.

. 1- Yurtdisi Hizmet Borglanma Talep Dilekgesi .

21 Yurtdisi H_|zmet. Borglanmasi 2- Yurtdisindaki sigortalilik strelerini goésterir hizmet belgesi ile yurtdisinda ev kadini olarak 2 GUN

Basvuru Islemi " R ;

gecen sureleri gosterir ikamet belgesi

Bulgaristan (Gé¢gmen) . . - : . .
22 | Hizmet Borglanmasi Basvuru 1- Bulgaristan H|zme_’§Ier|n|_Blor9Iannja Talep D|Iek9§3|, 3 GUN

islemi 2- Yurtdisi ¢calisma surelerini gésterir hizmet belgesi,

.. 1- Tahsis Talep ve Beyan Taahhut Belgesi,

Yurtdisi Borglanmasina Gore | 5 5501 oy Kanuna Gore Ayiik Talebinde Bulunanlara Mahsus Beyan ve Taahhiit Belgesi, ;
23 | Yaslilik Ayhg Baglanmasi . . . S ; 3 GUN

Basvuru Iglemi (Tagra Birimi) 3- Yurtdisinda ikamet eden sigortalilardan giincel tarihli hizmet belgesi,

$ $ $ 4- Bor¢ Odeme Makbuzu,

Yurtdisi Borglanmasina Gore 1- Dilekge,
24 Yashhk Ayhgi Ikinci Karar 2- 3201 sayili Kanuna gore aylik alanlara mahsus yoklama belgesi, 3 GUN

Islemleri (Tagra Birimi) Bagvuru | 3- 3201 sayili Kanuna Gére Diizenlenecek olan Yoklama Belgesi,

Islemi 4- Yurtdisinda ikamet eden sigortalilardan glncel tarihli hizmet belgesi,

Yurtdisi Borglanmasina Gore )
25 | Olum Ayligi Baglanmasi (Tagra | 1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhit Belgesi 2 GUN

Birimi Bagvuru Islemi
26 | Hizmet ihyasi Bagvuru iglemi 1-ihya talep dilekgesi 2GUN
27 Hizmet Birlestirme 1-Sigorta sicil numarasi ve sigortali hizmetin gegtigi ili belirtir dilekge 2GUN

Basvuru islemi




Sosyal Givenlik S6zlesmesi
Yapilan Ulkelerde Gegen

28 Hizmetlerin Birlestirilmesi 1-Hizmet birlestiriimesi i¢in talep dilekgesi 2 GUN
Basvuru Islemi
29 | iptal-ipka Basvuru islemi 1-Dilekge 2 GUN
30 Askerlik Borglanmasi 1-Borglanma belgesi 2 GUN
Basgvuru Iglemi 2-Askerlik slre belgesi
Avukathk Staj Bor¢glanmasi 1-Borglanma belgesi 3
31 ; - ; ; 2 GUN
Basvuru Iglemi 2-Staj belgesi
Doktora Borglanmasi 1-Borglanma Belgesi -
32 : . e LS . 2 GUN
Basgvuru Iglemi 2-Ogrenim stresi belgesi
Yurtdiginda Gegen Calisma 1-Dilekge, .
33 | Surelerinin Borglandiriimasi 2-calistigi Ulkeye gore Sigorta Merciinden veya Konsolosluk veya Ataselikten alinacak belge 2 GUN
Basvuru Iglemi 3-Hizmet Belgesi
o 1-Dilekge
Yurtdisinda Ev Hanimhiginda ’ o . -
34 | Gegen Siireleri Borglandirilmasi 2-Pasaportun ilgili bolumlerin fotokopisi, - . 2 GUN
: . 3-Emniyet Midurliginden alinacak belge veya yasadigi tlkeden alinacak ikametgah
Basvuru Islemi : .
belgelerinden birisi
Zorunlu Goge Tabi Tutulduktan
Sonra Tiirk Vatandashgina : -
35 Alinanlarin Borglanma Bagvuru 1-Dilekge 2GUN
Islemi
36 Borg¢lanma Igsleminden 1-Dilekge, 2 GUN

Vazgegme Basvuru iglemi

2-Calisma Karnesi ve Tirkge tercimesi veya Konsolosluk veya Ataselikten alinacak belge




Dogum Borglanmasi

37 Basvuru Iglemi 1-Borglanma belgesi 2 GUN
Baska Birisinin Siirekli o . . .
38 | Bakimina Muhtag Sigortalinin ;:_Srglgellkgililerilueg?porlan ile dayanag: tibbi belgeler 3 GUN
Malul Sayilmasi Bagvuru Iglemi P ¢
Kontrol Muayenesi '1-K!,|rum Saglik Kurulunca verilen kararlari ve kararlara esas olan Saglik Kurulu Raporlarini .
39 Basvuru islemi igerir dosyasinin tamami 3 GUN
$ $ 2-Kontrol muayenesine iligkin saglik kurulu raporu ile dayanagi tibbi belgeler, epikriz vb.
Sigortalilarin Hak Sahibi Veya | 1-Saglik Kurulu Raporu ve dayanagdi tibbi belgeler, epikrizler, yatis dosyasi vb.
Gecindirmekle Yiikiimli Oldugu | 2-Erkekse askerlik siire belgesi veya varsa asker sakat raporu (20 yasindan bilyik erkek -
40 g < 3 GUN
Cocuklarinin GCaligma Gucu cocuklari igin)
Kaybi Tespiti Bagvuru Iglemi 3-Vukuath nifus kayit 6rnegi
Erken Yaglanma Hali Tespiti 1-Saglik kurulu raporlari ile dayanag tibbi belgeler, epikrizler,yatis dosyasi vb. -
41 i : ; ; 3 GUN
Basvuru Iglemi 2-Talep dilekgesi
" Yaslilik Sigortasindan Erken ;:'?Zlge“k[l)(illjeﬂlilue;?porlan ile dayanag tibbi belgeler 3 GON
Emeklilik Talebi Bagvuru islemi |4, ;2/6P Pliekees!
3-llk ise giris saglik raporu
43 | 4/1-A Hizmet Diizeltme 1-Dilekge 2 Giin
Kadin Sigortalinin Baska
Birisinin Siirekli Bakimina g : o .
44 | Muhtag Derecede Malul 1-Saglik kurulu raporlari ile dayanagi tibbi belgeler 2 GUN

Cocugunun Bulunmasi Hali
Basvuru Islemi

2-Talep dilekgesi




itirazlarin Degerlendirilmesi

1-itiraz Dilekgesi

2-Kurum Saglik Kurulu Karari ve karara esas teskil eden tim belgeleri igerir dosya/tahsis

45 | Basvuru iglemi (Yiiksek Saglik 3GUN
Kurulu) dosyasi
3-Mahkemelerden gelen dava dosyalari
. » . . . 1-Talep Dilekgesi i
46 | Emzirme Odenegi Verilmesi 2-Dogum Raporu veya KPS'den Alinan Bilgiler 10 DAKIKA
Emzirme Odeneginin -
4 PTT'ye Aktarilmasi 10GUN
. 1-Talep Dilekgesi _
Gegici ls Goremezlik 2- Calismazlik Belgesi (Isveren Tarafindan E-Bildirge Sisteminden Verilmesi) 3
48 | 2 3 . . - 9 5 GUN
Odenegi Verilmesi 3- Vizite Kagidi . .
4-Dodum Raporu (Kadin Analik Gegici Isgéremezlik Odenegi)
Gegici Iis Géremezlik
49 | Odeneginin PTT Hesaplarina 10 GUN
Aktariimasi
50 | Dis/Protez Miistehaklik Onayi Mdastehaklik Evraki 10 DAKIKA
) 1-Saglik Yardimi Talep ve Taahhut Formu . .
51 | Saghk Aktivasyon Islemleri 2-Ogrenci Belgesi (18 Yasindan Buytk Cocuklar Igin) 10 DAKIKA
3-18 Yasindan Buyuk Malil Cocuklar Igin Maluliyetini Gosterir Rapor
1-Dilekge
2-Mistehaklik Belgesi
2 . 3-Recete
52 | Fatura Odemeleri 4-Fatura ve Faturada TITU B B Kodu, Varsa SUT Kodu 10 DAKIKA

Basvurusunun Alinmasi

5-Saglik Kurulu Raporu(Epikriz, kullanim Raporu)
6-Vizite Kagidi
7-2010 yih Saglik Uygulama Tebliginde belirtilen belgeler




is Kazas Siirekli is Géremezlik

1-Is KazasI Maluliyet Dilekgesi
2-Askerlik llisik Belgesi

53 : 3-Olay lle ilgili Bilgi ve Belgeler(Epikriz vs..) 60 GUN
Talebi ; . 9

4-Ise Girig Saglik Raporu

5-Isveren Adina Dava Aglilip Agilmadigina Dair Dilekce

1-e-Sigorta Hizmetleri internet Kullanici Kodu ve Kullanici Sifresi Bagvuru Formu

2-e-Sigorta Sozlesmesi

a- isverenin gergek kisi olmasi durumunda basvurular, gergek kisi olan isverenlerce

yapilabilecedi gibi, gercek kisi isverenlerin yetki verilmesini talep ettikleri kullanicilar tarafindan

da yapilabilecektir. Ancak bu durumda, yetki verilmesi talep edilen kullanici i¢in dizenlenmisg .
54 | E-Bildirge Bagvuru vekaletnamenin aslinin veya noter onayli suretinin de e-Sigorta S6zlesmesi ile birlikte bagvuru 3 GUN

formunun ekinde ibraz edilmesi gerekmektedir.

b- igverenin tiizel kisi olmasi durumunda basvuru formunda hem tiizel kisiyi temsil ve ilzama

yetkili bulunan kiginin isveren olarak imzasi, hem de bu kisi tarafindan yetkili kilinan kisinin

imzasi bulunacak olup, basvuru formuna imza sirkllerinin veya vekaletnamenin asli ya da onayli

sureti eklenecektir.
55 | E-Bildirge Sifre iptali 1-Dilekce 3GUN
56 Kisa Vadeli Sigorta Kollari 1-Dilekce 20 DAKIKA

Prim Oraninin Tespiti




5510 Sayili Kanun Uyarinca,
4/1-A Kapsaminda Sigortali

isverenler, isyeri bildirgesi ile birlikte verilmesi gereken,

1- Yerlesim belgesi ile imza sirkulerini,

2- Varsa igveren vekiline ait noterden onayli vekaletname ve imza sirklerini,

3- Diger kanunlar uyarinca tutmak zorunda olduklar defterin tiiriini gésteren resmi nitelikteki
belgelerini,

4- Thzel kisilerde tescile iliskin Ticaret Sicil Gazetesi ile tlzel kisiligi temsile ve ilzama yetkili
kimselerin imza sirkilerini,

5- Adi ortakliklarda noter onayli ortaklik sézlesmesini,

6- Kapicilik isyerinde, kat maliklerinin ad-soyadlarini, adreslerini ve Turkiye Cumhuriyeti kimlik
numaralarini gésterir listesini,

57 Olanlarin Galistiklar 7- inale konusu islerde, isin s6zlesmesinin veya isin Gstlenildigini gdsterir idarenin yazisinin asli 4 GUN
isyerlerinin Tescil Edilmesi ya da idarece onayli fotokopilerini,
8- ingaat isyerlerinde, yapi ruhsatinin onayli fotokopisi, varsa arsa sahibi ile miiteahhit
arasindaki noter onayli ingsaat yapim sézlesmesini,
isyerinin tescil tarihinden itibaren en geg¢ bir ay iginde isyerini gevresine alan Kurumun ilgili
Unitesine vereceklerdir.
isverenden is alan alt isverenler, Kanundan dogan yiikiimliiliikleri baglamadan énce, isyeri
bildirgesi hari¢ yukarida sayilan belgeleri ve aslil isverenle yapmis oldugu sézlesmenin bir
Ornegini, Kuruma elden
veya posta yoluyla ya da elektronik ortamda génderirler
; . Lo s 1-Dilekge 3
58 | lgyeri Adres Degisikligi 2-Vergi Dairesi Tutanagi/Ticaret Sicil Gazetesi Fotokopisi 3 GUN
) 1-Dilekge
59 |lIsyeri Unvan Degisikligi 2-Ortaklar Kurulu Karari 3GUN
3-Ticaret Sicil Gazetesi Fotokopisi
60 |igveren Kaydi Yok Yazisi 1-Dilekge 3GUN




1-4734 sayih Kanunun 10 uncu maddesi uyarinca ihale tUzerinde kalan isteklilerin
Kurumumuzdan ihale tarihi itibariyle Turkiye genelinde kesinlesmis sosyal guvenlik prim borcu
olmadigina dair yaz talep etmeleri durumda 6rnegi 01/10/2007 tarih 2007-75 sayili Genelge
ekinde yer alan “4734 Sayili Kanunun 10 uncu Maddesine Goére Borcu Yoktur Yazisi

61 | Borcu Yoktur Yazilar Verilmesine lliskin Talep Formu(Ek-6 )’ ile bagvurmalari gerekmektedir. 5 GUN
2-Onaylanmis Kisi Statu Belgesi almak amaciyla sosyal guvenlik prim borcu olup olmadidinin
bildirilmesine iliskin muracaatlar, érnegi 21/8/2009 tarih 2009-106 sayili Genelge ekinde yer alan
basvuru formu(EK-1) ile yapilacaktir.
ilisiksizlik Belgesinin . -
62 | piizenlenmesi (ingaat) 1-Dilekge 15GUN
lligiksizlik Belgesinin 1-Dilekge .
63 | Duzenlenmesi (Yapim/Hizmet (Dosyanin kapatilmasi konulu dilek¢e veriimesine miteakip ihale makamina yazilan 14 30 GUN
Isleri) maddelik/6 maddelik yazinin cevabi geldikten sonraki)
Borcu Yoktur Yazilari/Tegvik )
64 | Kapsaminda (KOSGEB-Hazine | 1-Dilekge 5 GUN
Miistesarhigi-TUBITAK vb..)
Borcu Yoktur Yazilari/Bilgi . -
65 Amagli-muaccel/Banka Kredisi 1-Dilekge 3 GUN
Kanunla Ongériilmiis _
66 Tesgviklerden Yararlanmak Igin | 1-Dilekgce 5 GUN
Aktivasyon Kodlamasi (4447 2-Tesvik Kapsamina giren sigortall listesi/ige giris bildirgesi
sayili kanun igerikli)
67 | KDV Mahsubu 1-Dilekge 1 GUN
68 | Asgari igcilik Uygulamasi 1-Dilekge 15 GUN




5510 Sayili Kanunun 4/1-A
Kapsaminda Sigortali Caligtiran

69 |isverenlere 1-Dilekge 1 AY
Kesilen Idari Para Cezalarina
Itiraz
1- E-Borcu Yoktur Bagvuru Formu Ve Taahhut Belgesi
Tazel Kigilik Ve Adi Ortaklik Bagvurularinda:
2- Vergi Levhasinin Ve Ticaret Sicil Gazetesinin Fotokopisi
3- Imza Sirkulerinin Noter Onayli Sureti Veya Fotokopisi
4 - Ortak Olunan Isyerlerine Ortaklik Tarihinin Ticaret Sicil Gazetesi Veya Diger Belgelerle
Belgelenmesi ..
70 | E-Borcu Yoktur Bagvurulari 15 GUN
Gercek Kisi Basvurusunda:
5-Varsa Ticaret Sicil Gazetesinin Fotokopisi
6- Imza Sirkulerinin Noter Onayli Sureti Veya Fotokopisi
7-Ortak Olunan Igyerlerine Ortaklik Tarihinin Ticaret Sicil Gazetesi Veya Diger Belgelerle
Belgelenmesi
8-Ust Dlizey Yoneticilerin Goreve Baslama, Gorev Bitis Tarihlerinin Belgelenmesi.
71 Rehberlik Hizmetleri 1 GUN
Sahsen Basvuru
72 Rehberlik Hizmetleri 1 GUN
Telefonla Basvuru
Rehberlik Hizmetleri .
73 | Epostalle Basvuru 15GUN
74 | Bilgi Edinme Bagvurusu Bilgi Edinme Talep Formu 15 GUN

(Sahsen veya E-Posta)




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da
ikinci mUracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Tel

Faks

E-Posta

: Boziyuk Sosyal Glvenlik Merkez Mudurltgu

: S.Mehmet KELES

: Merkez Mudur V.

: Cargl Mah. Saraycik Cad. No:58/A Bozily(ik/BILECIK
: 228 314 06 06/25- 228 314 06 11
1228 314 06 12

: skeles@sgk.gov.tr ; bozuyuksgm@sgk.gov.tr

bozuyukkaymakamlik@hotmail.com

ikinci Miiracaat Yeri : Boziiyiik Kaymakamhg
isim : Dr.Oktay KAYA
Unvan : Kaymakam
Adres : Bozuyuk
Tel 1228 314 00 09
Faks 1228 314 00 11
E-Posta :



