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GENEL YAZI

Bilindiği üzere, 02/12/2004 tarihli 25658 sayılı Resmi Gazetede yayımlanarak yürürlüğe giren “Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkında Yönetmelik”in 20 nci maddesinin, Kurum içinde kalan yazı nüshasının sol alt köşesine yazıyı hazırlayan en fazla 5 görevli tarafından paraflanmasını öngören hükmü, tahsis işlemlerin yürütümü sırasında kullanılan basılı evrak ve form niteliğindeki belgelerin de ilgili personel tarafından paraflanmasını gerektirmektedir.

Ancak, Kurumumuz Başkanlık Müfettişlerince yapılan teftiş ve soruşturma sonucunda düzenlenen raporlarda, tahsis işlemlerinin mali sorumluluk gerektirmesine rağmen, ödemeye esas belgelerde işlemi yapan personelin ad ve soyadının yer almadığı belirtilmektedir. 

           Bu nedenle, ilgili Yönetmelik hükmüne ilaveten, bundan böyle başta ilk ve ikinci karar işlemleri olmak üzere tüm tahsis işlemlerinin yürütümü sırasında düzenlenen ödemeye esas belgeler  (tahsilat/tediye makbuzları, gelir/aylık bağlama/iptal karar örnekleri, her türlü veri giriş ve güncelleme formları ile çeşitli tablolar v.b.) olmak üzere tüm basılı evrak ve yazışmaların sicil ve tahsis dosyalarında kalan  nüshalarına, belgeyi düzenleyen ve kontrol eden personelin ad ve soyadı ile paraflarına mutlaka yer verilecektir. 


Diğer taraftan, tahsis işlemlerinin yürütümü sırasında gerek Kurumumuz gerekse diğer sosyal güvenlik veya diğer kamu kurum ve kuruluşlarına ait bilgisayar kayıtlarının sorgulanması sonucunda yapılan tespitlere göre ilgili evrak ya da belgeye “………….kaydı vardır/yoktur.” şeklinde düşülen kayıtlara, yine sorgulamayı yapan personelin ad ve soyadı ile parafları da ilave edilecektir.  

Bilgi edinilmesini ve gereğince işlem yapılmasını rica ederiz.
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